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IMANUAL DE UTILIZACAO

Os menus permitem o acesso as funcionalidades essenciais do SIGE — O.S. A versao usada nesse tutorial contém
as seguintes opcoes:

o Atendimento
 Vendas

o Cadastros

e Produtos

e Financeiro

o Gestao

o Configuragbes
o Ajuda

@ S |G e FERREIRA COMPRESSORES F10 - Tabela de produtos F12-Novavends =~ USUARIO

Atendimento v Vendas v Cadastros Produtos v Financeiro v Gestdo v Configuracdes v Ajuda v

* 2020 * Desenvolvido por SIGE - Sistemas de Gestio.

Figura 1. Apresentacao do sistema.

Ao longo da utilizagéo do sistema, na maioria das telas temos as opgoes mm

isso significa que ao clicar em alguma dessas opc¢des o sistema ira gerar um arquivo de acordo com a opgao
selecionada. (Ex: Caso precise das informacdes da pagina em algum arquivo especifico como PDF, basta clicar em

gue o sistema ird gerar as informacdes da pagina em PDF.)
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1 ATENDIMENTO

Ira visualizar:
e Orcamento
e Ordem de Servigo

1.1 ORCAMENTO

Ira visualizar:
o Adicionar Orgcamento
o Listar Orcamento

1.1.1 ADICIONAR ORGCAMENTO

V& & aba ATENDIMENTO — ORCAMENTO e cligue em ADICIONAR ORCAMENTO:

Fl0-Tabels deproduos | Fi2-Movavends | USUARIO

@DSIGE

Atendimento ~ Vendas v Cadastros Produtos ~ Financeiro + Gestdo v Configuragdes v Ajuda ~

Orgamento > adicionsr orgamento
Adicionar or¢amento
Empresa SISTEMA DE SERVICOS X |v Responsavel
Cliente Selecione uma opgéo v Criticidade BAL¥A - ndc interfere funcionamente do equipamento.
Equipamento Selecione um cliente primeiro v Prioridade Baixa

Tabela PADRAO

Observagdo sobre 0 equipamento

Descri¢do do problema

Salvar Voltar

@2 - 2020 - Desenvolvido por SIGE - Sistemss de Gestdo

Figura 2. Adicionar Orgcamento.

Para adicionar um novo orcamento, preencha os campos devidos. E necessario ter cadastrado um cliente no

sistema, no menu Cadastro e no menu Configurag6es > Equipamentos atribuir um equipamento a esse cliente.

Ap0s preencher as informacdes clique no botao EEETTE T -
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1.1.2 LISTAR ORCAMENTO
V& & aba ATENDIMENTO — ORCAMENTO e cligue em LISTAR ORCAMENTO:

Aendemenio v

Orcamento »
I LiStar orpanmanto | © asteion |

| cwr ] orv ] tus ] oror | P ] Buscr

domirareic o8 1 sk |28 gD v -

Figura 3. Listar Or¢camento.

Lista com todos os orgamentos cadastrados, para adicionar um novo or¢gamento, clique no botéo Adicionar §
Na coluna OPCOES temos para editar um or(;amento,n para visualizar um orgcamento e/ou para excluir

um or¢amento, clique no respectivo botéo.

Ao clicar em visualizar um orgamento abrira a seguinte tela:

@DsIGe

USUARIO

Atendimente Vendas ~ Cadastros « Produtes. Financeiro ~ Gestio « Configuragbes «

Orgcamento » visusizar Orgamento
Q Visualizar Orgamento
Chente s E E Fesponsavel JOAD
Equipamenta AR-COMDICICNADD CONSUL [MOD. F33] Criticidade MEDIA - gera desconforto para chiente e pode gerar uma paral
Etiquats AR23 Prioridade Alta

Observacéo sobre o equipamento

MODELO CONSUL

4
Descrigdo do problema
VAZAMENTO DE GAS
4
Descrigdo do orgamento
e

Tempo de servico

00:00

& Adicionar produto

- 2020 - Desemalvkio por 513 - Sistemas o= Gestda.

Figura 4. Visualizar Orgcamento.
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Informe a descrigdo do orcamento e tempo de servigo, e para adicionar um produto ao orcamento clique no botao

e BRI LEI o aparecera a seguinte tela:

4+ Adicionar servico/produto
Descricao
Produto Selecione um produto v

Cuantidade

o

Figura 4.1. Adicionar produto.

Depois de selecionar o produto, clique em m Apbs preencher as informagdes clique no botéo

ZoSICS

USUARIO

Atendimente ~ Vendas ~ Cadastros ~ Produtes ~ Financeiro ~ Gestao ~ Configuragbes ~

Orcamento » Visusizar Orgamento
Q Visualizar Orcamento
Chants q E Sesponsavel JoAD
Equipaments AR-CONDICIONADC CONSUL [MOD. F33] Criticidade MEDIA - gera desconforto para chients e pods gerar uma parai
Etiquata AR23 Prigridade Alta

Observacéo sobre o equipamento

MODELD CONSUL

Descrigéio do problema

VAZAMENTO DE GAS

Descricio do orgamento

TROCAR CILINDRO

Tempo de servico

0255
T N S N
TORMICINA 100 INJ 9 DML FASIANIE BOJAD ann

& Adicienar produto

Figura 5. Concluir orcamento.

Caso queira concluir o orgamento, clique no botdo | EuEIT Rl =R |
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Apos inserir uma descricdo do orcamento e tempo de servico, a listagem de orgamento estara da seguinte forma:

@DsIGE

Cadanines «

Orecamento -

W Listar orpamento m

Bt

'] Thegcee 't SRR A S TR A ORI TESINDD BUSSE it

Figura 6. Listar orgamento.

Na listagem de orcamentos cadastrados ir4 aparecer os seguintes botées na coluna OPCOES: para editar o
orgamento, H para definir um valor de orgcamento, n para visualizar um determinado o oﬂnto,
para excluir um orgamento e/ou para imprimir um or¢camento.

Ao clicar para definir um valor do orgamento abrird a seguinte tela:

SOSIGe

Atendimento ~ Gadastros ~ Configuragbes ~

USUARIO

Orcamento » visuaizar Orgs

a Visualizar Orgamento

Chente [ = Responsdvel JOAD

Equipamento AR-CONDICIONADO CONSUL [MOD. F32] Criticidade MEDIA - gera desconforto para chents e pode gerar uma parar
Etiqueta AR23 Prioridade Alta
Observagéo sobre o equipamento

MODELO CONSUL

Descricdo do problemsa

VAZAMENTO DE GAS

Descricdo do orcamento

TROGAR CILINDRO

Tempo de servigo
0255
Definir valor do orgcamento

Vir. Servigo + ir. Froduto _ Descontoe - Total
RS 0.00 RS 44.40 RS 0.00 RS 44,40

I [ T S S T
S — s e ~ —_—

Valor ge adutos wiilzsics RE 4240

- 2000 - Desemvalvkio par SICE - Sielemas oo Gastia

Figura 7. Definir valor do orcamento.

Informe o valor do servico e desconto, caso houver. Feito isso clique no botao =11y
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Ap0s salvar uma atribuicdo de valor (R$) em um orgamento, a lista de orgamento informara:

Alendimento v Vendas v Cadastros v Produtos v Financeiro v Gestdo v Configuracées v Ajuda v

F12 - No USUARIO

Orgamento > Lis

i= Listar orcamento

o [ oo J oen [ ror L o]
Buscar:

o

EEaon
- a

Mostrando de 1 até 2 de 2 registros Anterior - Seguinte

27022020 AR23 AR-CONDICIONADO CONSUL g VAZAMENTO DE GAS | Ususrio AGUARDANDO CLIENTE

2 27022020 M16 MAQUINA DEALGODAO DOCE | JOSE a ususrio AGUARDANDO CLIENTE

+ 2020 « Desenvolvido por SIGE - Sistemas de Gestio

Figura 8. Listar orgamento.

Na listagem de orcamento ir4 aparecer na coluna OPCOES os botdes: enviar o orgamento via whatsapp para

o cliente e para autorizar o servigo (confirmar que o cliente aprovou o orgcamento).

Apéds a autorizacdo, o orcamento se tornard uma Ordem de Servico.
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1.2 ORDEM DE SERVICO
V4 a aba ATENDIMENTO e cligue em ORDEM DE SERVICO:

oy ’ 31U4A
CDEICC

Ordem de Servigo

i LEstar grdem g senvigD

& P ]
TEGA  COMGELASCRTRGRE T e o R T n
Womranse su 1 94 7 fa 3 epate ’ -

Figura 9. Ordem de servigo.

Lista com todas as ordens de servigo cadastrados que estéo aguardando ordem de execugao e as que ja estdo em
execucdo, conforme informagdes na coluna STATUS, na coluna OPCOES, o icone € para executar uma

ordem de servigo e para finalizar essa ordem de servigo.

Apds clicar em executar ordem de servigo abrira a segiunte tela:

Fi0-Tabez Fi2-hovena  USUARIO

DaGE

Atendimenio v Vendas v Cadastros v Produlos v Financeiro v Gestio v Configuragdes Ajuda v

Ordem de Servigo » executar orde

# Executar ordem de Sevico

Cliente JOSE GERALDO DE ARALNO Responsével PALLO
Equipamento CONGELADOR TP-LINK [CONG. SISTEM TP-LINK ADVANT! Criticidads MEDIA - gera desconforto para cliente & pode gerar uma para
Etiqusta A1 Frionade Média

Observagio sobre o equipamento

CONG. BRANCO VERTICAL

Descrigo do problema

CORREIA FAZENDO RUIDOS

Descrigdo do orgamento

TROGAR CORREIRA

Tempo de servigo

01:25
I ™ ™ S

Descrigdo do senigo realizado

Hora de inicio do senvigo Hora de término do servico

T oitar

- 2020 - Desenvolvido por SIGE -

Figura 10. Executar ordem de servico.
10
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Preencha as informacdes do servico realizado, a hora de inicio do servico e a hora de término do servico, feito isso

clique no botéo.

Ap0s finalizar a Ordem de Servico, essa ordem se tornauma ordem de servico a faturar. No menu

FINANCEIRO > FATURAMENTO.

2 VENDAS

Iré visualizar:
 Nova Venda
¢ Vendas do Dia
¢ Vendas em Aberto
o Caixa
« Controle de Vendas

2.1 NOVA VENDA
Va a aba VENDAS e clique em NOVA VENDA:

DIGE B

Vendas v Cadastros v Produtos v Financeiro v Gestdo v Configuragées v Ajuda v

GESTAG F10 - Tabela ce produtos F12-Hevavanda  PATRICK HILARIO

Vendas > tovavenda

1 Nova venda

Clients Celular Wengedor

Selecions Uma OpLac B
Frazo de entraga Observagao Emprasa

SIGE - SISTEMAS DE GESTAO *

sanein ra VEHDA DO Dl
ar preenchida o prazn o8 anirega

Valor total Valor a pagar Troca no dinheire & Finalizar venda

R$ 0,00 R$ 0,00 RS 0,00
Tabela de prego
Pagamento Parcelas Valor pago
FADRAC v
Cadigo de barras Produio Estoque  Quanfidade Valor Total
|
Froduto

selecione uma opgdo - n

Valor
Fagamento
DINHEIRO X v n

Farcelas

valor desconto

@2) * 2019 » Desenvalvido por 5IGE - Sislen s e Geslao. @
Figura 11. Nova Venda.

Venda Répida significa realizar uma venda para o cliente.
11
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(OBS: Pararealizar uma venda, primeiro vocé precisa ABRIR CAIXA).

O sistema trabalha com duas etapas de vendas, ou seja, vocé realiza a venda e ela fica salva em VENDAS EM
ABERTO para passar por outro processo de validac&o e a outra etapa € a venda direta, ou seja, ndo precisa de

outra validacdo para finalizar a venda.

Na primeira etapa, vocé verd as informacfes a serem preenchidas:

Vendas s novavenda
I Nova venda
Cliente Celular Vendedor
Selecione uma opcdo A
Prazo de entrega Observacdo Empresa

SIGE - SISTEMAS DE GESTAO X v

Impressio do Romaneio na VENDA DO DIA,
quando estiver preenchide o prazo de enfrega

Figura 11.1. Nova Venda.

No campo CLIENTE, informe o nome do Cliente/Fornecedor para o qual sera feita a venda. No campo CELULAR
sera preenchido automaticamente de acordo com o respectivo Cliente informado. Em VENDEDOR, selecione o
nome do funcionario que esta realizando a venda. (para permitir que o nome do colaborador apareca no campo
Vendedor, va ao menu Configuragées > Usuarios > Listar Usuario, cligue em Editar o cadastro do respectivo

USsuario e marque a opcao Vendedor [] Ganha comisséo como vendedor ¢ clique em SAIVAR).

O campo PRAZO DE ENTREGA, é utilizado para definir uma data em que sera feito a entrega dos itens vendidos,
caso ndo houver prazo de entrega, o respectivo campo néo precisa ser preenchido. No campo OBSERVACAO,
adicione algum comentario ao pedido de venda e no campo EMPRESA, esta selecionado a empresa emitente do
pedido. Nessa tela também é possivel fazer um cadastro rapido de cliente. Adicionando o nome dele no espaco
descrito CLIENTE e também o CELULAR, com isso o cliente é adicionado a sua lista de clientes em um breve

cadastro, logo ap0s ser finalizado a venda.Logo em seguida, se encontra as infomagdes de valor para pagamento:

Valor total Valor a pagar Troco no dinheiro
R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00

Figura 11.2. Nova Venda.

Em VALOR TOTAL, informa o valor total do pedido ( 10 ITENS a R$4,50 = R$45,00 ). Em VALOR A PAGAR,
informa o valor do pedido j& calculado com possiveis descontos. E TROCO NO DINHEIRO, caso for informado um
valor em Dinheiro maior que o Valor Total do pedido, nesse campo ira informar o valor de Troco a ser devolvido

para o Cliente.

12
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Na etapa a seguir, informamos quais produtos estao sendo vendido e a forma de pagamento, com possiveis

descontos e parcelas no pedido.

Tabela de preco

Pagamento Parcelas Valor pago
PADRAC v
DINHEIRO 1 RS 30,00 n
Cédigo de barras
Produto Estoque Quantidade Valor Total
Produto
S4871#PARAFUSO FENDA 32 X 20 200.00 50,000 RS 0.75 RS 37,50 n
548T14PARAFUSO FEN. % v n 200

Valor

Pagamento

DINHEIRO x|~ “

Parcelas

Valor desconto

R$ 7.50

& Finalizar venda B salvar venda #* Ir para o cliente

Figura 11.3. Nova Venda.

Tabela de preco
No campo  paADRAD - 0 sistema preenche automaticamente a tabela padréo

do sistema, caso houver outras tabelas, selecione-a, para permitir identificar seus respectivos produtos. (para
criar ou editar umatabela de preco, vad ao menu Produtos > Tabelas de Precos > Listar Tabela de
Precos, cligue em Adicionar, para inserir uma nova tabela e/ou Editar para alterar informagdes de uma
tabela).

Ao fazer uma leitura de cédigo de barras, certifique-se de estar selecionado a pretendida tabela de prego, apos
Codigo de barras
iSso posicione o cursor do mouse no campo e efetue a leitura

do cddigo de barras do produto. O produto ira para a lista de pré-venda(carrinho) automaticamente.

Produto

No campo Selecione uma opcio ~ selecione o produto de forma manual, digitando o nome ou o

cadigo do produto, feito isso, para inserir o produto na lista de vendas clique no botéo

alor

Para efetuar um pagamento, no campo informe o valor em

Dinheiro que o cliente estiver pagando, para que o sistema informe de volta o valor de troco a ser devolvido
Pagamento

para o cliente. Caso o cliente estiver pagando de outra forma, no campo )
Selecione uma opcao el

selecione a forma de pagamento.
Parcelas

Ap0Os selecionar a forma de pagamento, informe o nimero de parcelas

Valor desconto
caso houver. E havendo desconto informe no campo
13
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apos preencher as informagdes de pagamento, clique no botao

Apos preencher os dados da forma de pagamento, a tela de vendas apresentara a opgao:

Pagamento Parcelas Valor pago

DINHEIRO 1 R$ 30,00 -
Produto Estoque Quantidade Valor Total

S4871#PARAFUSO FENDA 32 X 30

C200 200.00 50.000 R$ 0,75 R$ 37,50 -

Figura 11.4. Nova Venda.

Obs.: Note que houve desconto ao efetuar o pagamento, sendo assim, o sistema registra o valor real que esta

sendo pago.

Lembre-se de informar a FORMA DE PAGAMENTO sempre depois de inserir todos os produtos vendidos
dentro do pedido, caso for inserir novos itens, exclua a FORMA DE PAGAMENTO adicionada anteriormente e

refaca a operagéo, preenchendo 0s respectivos campos.

Ap6s preencher todos os dados corretamente, clique em BESFLEIFERTENGER  para finalizar a venda.

Caso desejar salvar essa venda, para que ela passe por outro processo de validagéo, cligue em Salvar venda

e a venda ficara salva em VENDAS > VENDAS EM ABERTO.

Caso queira consultar os dados/histérico do cliente com o pedido de venda a ser feito, clique em B adlIfv=1E R

14
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2.2 VENDAS DO DIA

V4 & aba VENDAS — CONTROLE DE VENDAS e clique em VENDAS DO DIA

@ 8 ‘ G e SIGE - SISTEMAS DE GESTAD F10 - Tabela de produtos Fi2-MNovavends MASTER

Vendas Cadastros v Produtos ~ Financeiro v Gestdo v Configuragbes Ajuda ~

Vendas » vendas do dia

Selecione 8 data 20/03/2020

Vendas do dia
= Vendas
I O S B i
R53.448,00 RS 1.448,00 R$ 2.000,00 filipe n m B -
3 B 4 R3 3.445.00 R3 1.442,00 R$ 2.000,00 NAC filipe. n E B
4 B A R 3.440,00 RE 1.440,00 R$ 2.000,00 MNAD filipe: ﬂ E B
Total RS 6.000,00

$ Pagamentos

o
DINHEIRO RS 6.000,00
Valor total RS 6.000,00

Figura 12. Vendas do dia.

Lista as vendas de um dia especifico, o sistema informa o dia atual, caso queira buscar as vendas de outro dia,
informe no campo Selecione  data e clique em Buscar, clicando no botéo
, ird imprimir um relatorio das vendas do dia, na coluna OPC;OES temos o0s seguintes botdes, m
para imprimir o recibo de uma determinada venda, n mostra as informag6es detalhadas sobre a venda,

E botéo para gerar boleto da respectiva venda, caso o sistema esteja habilitado para emissao de boleto o icone
aparece na cor amarela. e apds emitir um boleto, o icone fica na cor roxa E para imprimir um romaneio,
clique emn para ver detalhes de uma venda por entrega, caso o sistema esteja habilitado para emisséo de

NFC-e (Nota Fiscal do Consumidor) clique em para emitir a NFC-e, apds a emissdo da NFC-e o icone ficara

na cor verde para excluir uma venda, clique em .
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2.3 VENDAS EM ABERTO
V4 a aba VENDAS e clique em VENDAS ABERTO:

DsIGE

Vendas ~ Cadastros ~ Produtos Financeiro v Gestdo v Configuragbes

F10 - Tabela de produtos Fi12-Novavenda = MASTER

Vendas » ve

A Vendas em aberto

S S [ g = [ S
15 17/04/2020 85,30 0,00 95,20 master n

14 17/0472020 880 0,00 8,90 master E ﬂ

13 17/0472020 COMERCIAL LTDAME 200.00 0.00 200.00 master E n

Figura 13. Vendas em aberto.

Sao as vendas que ainda precisam ser validadas, que ainda ndo foram finalizadas ou precisam ser canceladas,
geralmente essas vendas sdo utilizadas quando a empresa faz a entrega da mercadoria.

Na coluna OPCOES vemos E para imprimir um recibo dessa venda, o icone s6 aparece quando € informado o
nome do cliente, caso seja informado data de entrega, aparecera o icone n utilizado para ver o romaneio dessa
venda, para acessar a venda em aberto, clique em para editar informagdes da respectiva venda, como forma

de pagamento ou itens, e para excluir a venda clique no botéo n e a venda sera cancelada.

Ao clicar em para acessar a venda, abrira a seguinte tela:

EDslGE

F10 - Tabela de produtos F12-Novavends  MASTER

Vendas ~ Cadastros ~ Produtos Financeiro v~ Gestdo v Configuragbes
Vendas > Finalizar venda » COMERCIA TDAME
$ Finalizar venda - Cod. Venda: 13 Ir para cliente [IERYCIETS
Pagamento ‘Valor Parcelas Data vencimento Usudrio Opgies Valor total: R$ 200,00
DINHEIRO R$ 200,00 1 171042020 master n n Ve T GRS R$ D’w
Valor a pagar. R$ 200,00
Valor pago: RS 200,00
[— Valor Quant. Desconto Wi total Usudrio Opgoes Walor restante: R$ 0,00
ALCOOL SIGE 200,00 1,00 0,00 200,00 master

PADRAC ® v

Il Adicionar produto

[@ Fazer pagamento

™ Finalizar venda

Figura 13.1. Vendas em aberto.
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Nessa tela temos varias agdes, tais como: [I[#:E:=FA[=)i;-=8 onde podemos acessar o cadastro do cliente do pedido

(alterar dados e ver o histérico), “liar para voltar a lista de vendas em aberto, ﬂ para visualizar detalhes de

uma forma de pagamento ou detalhes de um produto, n para excluir uma forma de pagamento ou excluir um
produto, para adicionar um novo produto a essa venda em aberto, podemos selecionar a tabela de preco e também
inserir o codigo de barras de um produto nos respectivos campos PADRAD ® v

, dessa forma o sistema busca o produto com suas respectivas

informacdes e insere automaticamente na lista de produtos da venda em aberto. Para adicionar um produto com

com desconto, clique no bot&o Il Adicionar produto e aparecera a seguinte tela:

Il Adicionar produto

Tabela de preco Selecione uma opgio
Produto Selecione uma opgio
Walor
Estogue
Quantidade

Valor desconto

Valor total

Figura 13.2. Vendas em aberto.

Preencha as informacdes e cliqgue em
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Para adicionar uma forma de pagamento clique em [@ Fazer pagamento e abrira a tela:

5 Pagamentos

Valor pago

Diata pagamento

Tipo de pagamento Selecione uma opgao w

Figura 13.3. Vendas em aberto.

Preencha as informagdes e clique em =11y

Para finalizar um venda em aberto, basta clicar no botdo ™ Finalizar venda nessa

respectiva venda.

Obs.: Se ao finalizar uma venda em aberto, ainda tiver débito pendente conforme a imagem a seguir:

Valor total: RS 210,00
Valor desconto: R$ 0,00
‘alor a pagar: RS 210,00
Valor pago: R$ 200,00
“alor restante: R$ 10,00

Figura 13.4. Vendas em aberto.
O sistema informa:

Para finalizar a venda os valores de pagamento e total de itens devem
ser iguais.
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2.4 CAIXA

Ira visualizar:
e Abrir um Caixa
o Caixas do dia
e Caixas em Aberto
¢ Retiradas de Caixa

2.4.1 ABRIR CAIXA

Va a aba VENDAS — CAIXA e cligue em ABRIR CAIXA:

Nessa opgao € possivel vocé abrir um caixa, caso o caixa ndo esteja aberto vocé nédo conseguira realizar vendas
dos seus produtos. Para abrir um caixa, certifiqgue-se primeiro se vocé possui um BANCO criado.

@S|Ge SE-SITEMASCEGESTAD | F10-Tabulsdep

F12 - Mowa venda MASTER

Cadastros ~ Produtos ~ Financeiro ~ Gestio ~ Configuragbes ~

Caixas » sbor um cana

& Abrir um caixa

Informe o valor inicial s& houver no caixa.

Banco Selecione uma opgéo

-

Figura 14. Abrir Caixa.
Informe o valor no qual esse caixa esta sendo aberto e selecione 0o BANCO no qual o dinheiro esta sendo retirado

para abertura do caixa.

2.4.2 CAIXAS DO DIA

Va a aba VENDAS — CAIXA e clique em CAIXAS DO DIA:

@ 8 ‘ G @ SIGE - SISTEMAS DE GESTAC F10 - Tabels de produtos F12-Novavends ~ MASTER

Vendas ~ Cadastros ~ Produtos ~ Financeiro v Gestdo ~ Configuragdes Auda ~

Caixas » Listar caias

a Listar caixas 1| © Retiar do caixa

e e e e
3 | MASTER RS 195,30 RS 100,0 RS 100, 16/0412020 11:37

Figura 14. Caixas do dia.
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Nessa tela vocé poderé ver todos os caixas abertos no dia. Em a¢6es clicando na opcéo visualizara os
detalhes do caixa em aberto, caso queira imprimir as informagdes do caixa clique em , para fechar o

caixa use a opGao | |e/ou para editar um caixa clique em .

E possivel filtrar a listagem em BUSCAR DIA ou BUSCAR CAIXA (nimero do caixa).

Obs.: E extremamente importante toda vez que fizer a abertura do caixa no inicio do dia, realizar o

fechamento e a validacdo do mesmo para que o sistema contabilize as entradas e saidas de dinheiro.

Nesta tela também é possivel abrir um caixa, caso o Usuario logado no sistema nao possuir um caixa em aberto,

Basta clicar em . Para realizar uma retirada de caixa, para pagamento de despesa,

fornecedor ou até mesmo fazer uma sangria de caixa. Clique em B EUEEEIEN

Abrird a seguinte tela:

@DSGC -

F12-Novavends ~ MASTER

Cadastros ~ Produtos ~ Financeiro ~ Gestao ~ Configuragies ~

Ca|xas Retirar do caixa
= Retirar do caixa
Descrigéo Categoria Selecione uma opgéo w
Fornecedor Selecione uma opgéo v Plano de contas Selecione uma opgéo

D Retirada para sangria ‘alor pago

Figura 14.1. Retiradas de caixas.
Informe a Descri¢do, Fornecedor, Categoria, Plano de contas e o Valor Pago dessa retirada e clique em

Pra realizar uma retirada para sangria marque apenas a opcao D Retirada para sangria , informe o Valor

Pago e cligue em .
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2.4.3 CAIXAS EM ABERTO

V4 a aba VENDAS — CAIXA e cliqgue em CAIXAS EM ABERTO:

sIGe

Cadastios ~ Produtos + Financeiro ~ Gestio ~

MASTER

Configuragbes ~

Caixas » caias am aberto

A Caixas em aberto

D R T gy ey ey gy prere

1 | FILIPE FERNANDES RS 6.130,00 75 6.100,00 RS 000 75610000 20032020 14:37 [ & mpmr | [ & Fechar cata.
4 MASTER =5 22000 A5 22000 REI420  RE-12420 17042020 13:13 - [ & mpamr |
5 | cLARD #5 20000 A5 20000 =53100 RS1SDOD

Figura 15. Caixas em aberto.

Lista os caixas que estdo aberto no sistema.

Em ACOES se encontra as seguintes opgoes, clicando em visualizara os detalhes do caixa em

aberto, caso queira imprimir as informagdes do caixa clique em , para fechar o caixa use a opg¢ao

| | e/ou para validar um caixa clique em.

2.4.4 RETIRADAS DE CAIXAS

V& a aba VENDAS — CAIXA e clique em RETIRADAS DE CAIXAS:

@ S ‘ Ge SIGE - SISTEMAS DE GESTAD F10 - Tabels de produtos F12-Novavends | MASTER

Vendas + Cadastros v Produtos ~ Financeiro + Gestdo v

Configuragbes ~ Ajuda v~

Caixas

i)

B Retiradas de caixas

17/0472020 17/04/2020

=3 =3
Buscar:
) R L e o pon
1710472020 cEmis CONTADE LUZ ENERGIAELETRICA RS 25,00 [ Imprimir recibo
171042020 4 LANCHONETE & PADARIS LANCHE DA TARDE COPA, COZINHA E REFEITORID RS 1400 [ Imprimir recibo

Total R$ 39,00

Mosirando de 1 at& 2 de 2 registros

anssror [l ssoer

Figura 15. Retiradas de caixas.

Nesta tela é possivel listar todas as retiradas feitas dentro de um determinado periodo, basta informar as

datas e clicar em Buscar, e para gerar um relatétio, clique no botao Imprimir.

Caso queira imprimir um recibo de uma respectiva retirada de caixa, clique em .
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2.5 CONTROLE DE VENDAS

Iré& visualizar:
e Vendas por Periodo
e Vendas Consolidadas

2.5.1 VENDAS POR PERIODO

V& & aba VENDAS — CONTROLE DE VENDAS e clique em VENDAS POR PERIODO:

@ S ‘ Ge SIGE - SISTEMAS DE GESTAO F10 - Tabela de produtos Fiz-Movavends MASTER

Vendas v~ Cadastros v Produtos ~ Financeiro ~ Gestao v Configurages Ajuda v

Vendas » vendas por periodo

17/04/2020 17/04/2020

Vendas por periodo

N e e e
12 COME JE PE! Dog R% 200,00 R3 000 RS 200,00 MNAD master ﬂ E n
13 COMERCIA LTDAME R§ 200,00 R3 000 RS 200,00 NAD master ﬂ E u

Figura 15. Vendas por periodo.

Exibe as vendas realizadas entre um periodo especifico de dias, basta inserir a DATA INICIAL, DATA

FINAL e clicar no botdo BUSCAR.

22M0/2019 22M0/2019

Na coluna OPCOES temos, ﬂ para ver os detalhes de uma venda, E para imprimir um recibo de uma

determinada venda e/ou para cancelar uma venda, clique em
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2.5.2 VENDAS CONSOLIDADAS

V& & aba VENDAS — CONTROLE DE VENDAS e clique em VENDAS CONSOLIDADAS.

Vendas v Cadastros v Produtos v Financeiro v Gestdo v Configuragdes v Ajuda v

Vendas »

i=Vendas consolidadas

02/08/2018 02/08/2018

$ Forma de pagamento

CREDIARID 2 Rs48.00
DINHERD 1 Rs 200000

Total RS 204800

Total em cartes #5000

# Vendas de produtos por vendedor

Buscar:

USUARID 2000 R$2060.00 $1200 R5204800

Total: 1 3 RS 2.060.00 RS 12,00 5204800

1 Produtos

Buscar:

Total:2 3 R$2.060.00 RS 12.00 5204800

Figura 16. Vendas consolidadas.

Lista o historico de vendas de um periodo de dias especifico, com informagfes de forma de pagamento, vendas de
produtos por vendedor e os produtos vendidos dentro de um periodo.
E possivel filtrar a listagem entre um periodo especifico de dias, basta inserir a DATA INICIAL, DATA FINAL e

clicar no botdo BUSCAR.

DATA INICIAL DATA FINAL

3 CADASTROS

Ira visualizar:
e Adicionar Cadastro
o Listar Clientes
o Listar Fornecedores
e Buscar Cadastro

Na parte de cadastro podemos adicionar ou localizar clientes e fornecedores cadastrado.
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3.1 ADICIONAR CADASTRO
V4 a aba CADASTROS e cligue em ADICIONAR CADASTRO:

DI Gk - GISTEMAS DE GESTAO | £10 . Tanota oo prooaos | F12. Hovavonas | PATRICK HILARIO

Cadastros » aa

] cnente [} ornecedor
- R e
Infarmag@ies bancarias
= " @

Figura 17. Adicionar cadastro.

Nessa tela podemos cadastrar um FORNECEDOR ou CLIENTE, basta preencher as informacdes obrigatérias
como NOME, CPF/CNPJ, TIPO, TELEFONE, ENDERECO, CIDADE e CLIENTE ou

FORNECEDOR. Caso adicione um cadastro que seja Cliente e FORNECEDOR ao mesmo tempo

basta marcar as opcoes I:l Cliente e D Fornecedor . para adicionar clique em

3.2 LISTAR CLIENTES
Va a aba CADASTROS e cligue em LISTAR CLIENTES:

S .
@SK?& is PATRICK HILARIO
Vendas v Cadastios
Cadastros » Listr
1= Listar clientes @ Adicionar
[ corv | cov | exa | ror | P ] Suscar
F— za
@
[ za
(-] o]
aaaaaaa ¢ =22
" 70 7reg weicr [l =0

@2 + 2019 - Desenvalvido por SIGE - Sistermas de Geslio

Figura 18. Listar clientes.

Lista com todos os CLIENTES cadastrados, caso queira adicionar um novo clique em para editar

clique em e/ou para excluir clique na opgao .
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3.3 LISTAR FORNECEDORES
V4 a aba CADASTROS e cligue em LISTAR FORNECEDORES:

Vendas v Cadastros v Produtos ~ Financeiro v Gestdo v Configuragdes v Ajuda v

0 - Tabels de predutos F12-N MASTER

Cadastros » vListar fomacedores

i= Listar fornecedores

= D R S
Buscar:
N Y S T e Y S S )

BARTOFIL DISTRIBUIDORA SA zi TOTSTBO00N  (31) 316-2000 ANA FLORENCIA PONTE NOVA n
COM E IND DE PESCADOS CTGA EIRELI ;: a7 17ainet- '3;3]_3 a0z ZOMA RURAL UBAPORANGA
COMERCIAL MANCHESTER LTDA ME ;i s (31) 3648-2600 QUARENTAE DOIS SANTALUZIA
COMFECCOES PETUTINHA EIRELI : feT TEsnonT CHACCRUZEIRD DO SUL 340 PALLO n
‘2“: 03848110001 1 3p4s-3048 VALE DAS ACACIAS 2:?5;'?0 D2
;; MO0 o) 24887178 ESPLANADA BELO HORIZONTE n

?; 188.565/0038- :J‘e:: o702- EE e,

TECIDOS E ARMARINHOS MIGUEL BARTOLOMEU S ;E 2602330001 | 21 33800000 TAPERA CONTAGEM n

Mestrando de 1 até 12 de 18 registros Anterior - Seguinte

Figura 19. Listar fornecedores.

Lista com todos os FORNECEDORES cadastrados, caso queira adicionar um novo cadastro, clique

em ,para editar clique em e/ou para excluir clique na opgéo .

3.4 BUSCAR CADASTRO
Va a aba CADASTROS e cligue em BUSCAR CADASTRO:

Vendas v Cadastros Produtos ~

Cadastros s suses

Q suscar

Mome CPRICHNPJ

\w

Figura 20. Buscar cadastro.

Basta preencher algum NOME ou CPF/CNPJ e clicar em buscar. Clicando em Adicionar cadastro ESEIE]

adicionando um novo cadastro no sistema, preencha as informacdes e depois cligue em Salvar.
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4 PRODUTOS

Ira visualizar:
e Adicionar Produtos
o Grade de Vendas
o Listar produtos
o Estoque de Produtos
¢ Inventario de Produtos
¢ Produtos Pendentes
e Buscar Produtos
e Tabela de Preco
o Atributos do Produto
e Grupos
o Categorias
o Fabricantes

4.1 ADICIONAR PRODUTO
Va a aba PRODUTOS e clique em ADICIONAR PRODUTO:

Vendas v Cadastros v Produtos v Financeio v Gestdo v Configuragdes v Ajuda

Produtos » asiona:

@ Adicionar produto

Nome Codigo de barras
Cédigo Valor custo
NEM Valor venda
crop Estoque
cesT Grupo

csosnicsT Categoria

csTRIS Fabricante
CSTICOFINS Link.
csTpl Detalhes

Unidade O este prociuto & um kit?

@B - 2010 - Desanvoiido por SIGE - Sistarmas de Gastdo,

Figura 21. Adicionar produto.

Para adicionar um novo produto, deve ser feito o cadastro de todas as informacdes para emissao futura de cupons
fiscais. As informagées de CODIGO, NCM, CFOP, CEST, CSOSN/CST, CST/PIS, CST/COFINS e CST/IPI devem

ser solicitadas pela contabilidade. Preencha os demais campos e depois, marque a opgéolj Valida estogue na venda
para controlar o estoque do produto quando for realizado alguma venda e caso o produto for um Kit, marque a

opcéo I:l Este produto € um kit? .Ap6s preencher as informacdes do produto, clique em
para salvar o produto no sistema e adicionar dentro da tabela de preco, para apenas salvar o produto, sem

adicionar em uma tabela de preco, clique em EREIEIEM e/ou “Woltar | para voltar ao menu anterior.
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4.2 GRADE DE VENDAS
V4 a aba PRODUTOS e clique em GRADE DE VENDAS:

@ S ‘ G e SIGE - SISTEMAS DE GESTAC F10 - Tabels de produtos F12-Novavends  MASTER

Vendas v Cadastros ~ Produtos ~ Financerro +~ Gestao ~ Configuragbes v Ajuda ~
Produtos > o
i Grade de vendas m
TODOS GRUPOS ~ TODAS CATEGORIAS ~  TODOS FABRICANTES
oo [ oo
Buscar.
) ] N ) ) i i T
BODY REGATA COM ESTAMPA MMALHA 12 PECAS MASC SORTIDO R3 6353

7202021002021 CADEADO PILLER Z5MM C10 cX R¥T732 RE73.20
7892261053870 PARAFUSD FENDA 32 X 30 C200 cx RS 004

7808015803479 TINTA SFRAY FTO FOSCO 6X400 COLORE cX RE275 R33350

Inv. custo

R$ 119,80

scror [ sesune

Mosirando de 1 até 4 de 4 registros

Figura 22. Grade de vendas.

A grade de vendas séo os produtos cadastrados e que estédo a venda. Nessa lista vocé também tem
as informagdes de quantidade de estoque desses produtos, o valor de custo e o valor de investimento
do custo do produto total armazenado no estoque. Podemos também filtrar a grade de

vendas por Grupos, Categorias e Fabricantes, basta selecionar uma op¢édo conforme 0os campos:

TODOS GRUPOS ~  TODAS CATEGORIAS ~  TODOS FABRICANTES

Caso queira imprimir a lista de produtos na grade de vendas, clique no botéo m

4.3 LISTAR PRODUTO
Va a aba PRODUTOS e clique em LISTAR PRODUTO:

@8|GE E F10 - Tabels de proditos

Vendas ~ Cadastros ~ Produtos ~ Financeira ~

CONTROLE SIGE

Gestdo ~ GConfiguragbes - Auda ~

Produtos » Lister produto

|M Listar produto

yr—— T

TODOS GRUPOS

TODAS CATEGORIAS + TODOS FABRICANTES
I:I___
Al MINE] AGUAMINERAL GALAD 20U TDA0 R§452 ﬂ - n
GLU DE 13K3 GAS DE COZINHA BOTLIAQ 13KG 12,00 R$ 60,00 ﬂ n

Mostrando de 1 at2 2 de 2 registros.

Figura 23. Listar Produto.
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Lista de todos os produtos cadastrados no sistema, clique em para adicionar um novo produto.
Para adicionar um ou mais de um produto a grade de vendas, selecione marcando e clique no botédo
ou clique no botao para remover os produtos da grade de vendas
Caso queira fazer uma das operacdes descritas com todos os produtos, marque a opcao u e clique no
botdo desejado. Também podemos filtrar essa listagem por Grupos, Categorias e Fabricantes basta selecionar
uma opgéao:

TODOS GRUPOS ~  TODAS CATEGORIAS ~  TODOS FABRICANTES ~
Na coluna Ac¢des podemos ver o icone E gue informa que o produto esta na grade de vendas, caso queira
remover esse produto da grade de vendas, clique sobre o icone de cor verde e este ficara na cor cinza E para

editar um produto, clique em e/ou para excluir o produto clique em n

4.4 ESTOQUE DE PRODUTO
Va a aba PRODUTOS e clique em ESTOQUE DE PRODUTO:

@ S|Ge F10 - Tabela de produtos Fi2-Novavenda | CONTROLE SIGE

Vendas v Cadastros ~ Produtos ~ Financeiro ~ Gestdo v Configuragbes ~ Ajuda ~

Estoque de produtos » st

i= Listar estoque Enirada de estoque | B Refirada de estoque [ "D Histérico do estoque [§ © Movimentag3o do estogue
TODOS GRUPOS « TODAS CATEGORIAS ~ TODOS FABRICANTES
=2
Buscar:
S | - S| [N |
1 1 GLP ENVASADD EM BOTIJOES DE 13HG 18,00 B m
2 0os7 AGUA MINERAL DIVINA PUREZA 20U 70,00 B m
Mastrando de 1 st 2 de 2 regisiros Anterior Seguinte

Figura 24. Estoque de produto.

Lista contendo os produtos com seus valores de estoque, em ACOES, clicando em ﬂ podemos detalhar as
movimentagdes de entrada e saida do produto em um periodo, clicando em ﬂ visualizamos o historico de
estoque do produto. Também podemos filtrar essa listagem por Grupos, Categorias e Fabricantes basta

selecionar uma opgéo:

TODOS GRUPOS ~  TODAS CATEGORIAS ~  TODOS FABRICANTES hd
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Caso queira fazer alguma alterag&o no produto como dar entrada no estoque clique em e

aparecera a seguinte tela:

Entrada de estoque B Retirada de estoque [l D Histérico do estoque ) Movimentagiio do estoque
Produto 023010#137 10 ALICATE DE PRESSAQ OCB86BC S... % Quantidade

Estoque atual 6,00 IMotivo Selecione uma opcdo v

Observacdo

Salvar Voltar

Figura 24.1. Estoque de produto.

No campo Produto, selecione o produto, no campo Estoque Atual informa a quantidade desse produto no estoque
atual no sistema, em Quantidade informe a quantidade de Entrada desse produto, no campo Motvio selecione o
motivo da Entrada do produto e no campo Observacgdo descreva detalhes que complementem o motivo de Entrada

do produto. Feito o preenchimento corretamente, clique em para salvar essa operacao.

Para realizar uma retirada de estoque clique na opgéo BEREIELEREESMLITEN aparecendo entdo a tela:

B Retirada de estoq ue Entrada de estoque ‘D Histdrico do estoque ) Movimentaciio do estoque
Produto 023010#137 10 ALICATE DE PRESSAQ OCB6BC 5... X v Quantidade

Estoque atual 6,00 Motivo Selecione uma opgio ~

Observacdo

Salvar Voltar

Figura 24.2. Estoque de produto.

No campo Produto, selecione o produto, no campo Estoque Atual informa a quantidade desse produto no estoque
atual no sistema, em Quantidade informe a quantidade de Retirada desse produto, no campo Motvio selecione o
motivo da Retirada do produto e no campo Observacéo descreva detalhes que complementem o motivo de

Retirada do produto. Feito o preenchimento corretamente, clique em para salvar essa operacao.
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Clique em para aparecer a seguinte tela:

Vendas -~ Cadastros ~ Produtos ~ Financeiro ~ Gestdo ~ Configurag

F12-Hovavends MASTER

Ajuda

Estoque de produtos > s

D Histérico do estoque Entrada de estoque & Retirada de estoque O Movimentag3o do esioque
Data  (02/04/2020 17/04/2020 Selecione uma opgdo ~

(oo [ oo L eee o [ o]
Buscar:

1802-21885 MAC LONGO M ANIL COMPRA 1,00 2'2-"_5:? EEEE IS AR B R E IS R AR BIG BOSS MODA INFANTIL LTDA ' n
BODY REGATA COM ESTAMPA MMALHA AJUSTE DE ESTOQUE PARA NOVO PRODUTO PELA NOTA o
5058 ' a0 & Tl
505812 2 BECAS TS BORTIOG COMPRA 2,00 vty 816 BOSS MODA INFANTILLTDA | T n
47 PELICULA DE VIDRO PARA CELULAR COMPRA 300 fo:f D ESTOGUE PARA NOVG FRODUTS FELA NGTA THALITA RIBEIRO RODRIGUES i":f:"'jm n
AJUSTE DE ESTOQUE PARA NOVO PRODUTO PELA NOTA SEBASTIAC CUPERTING 0710412020
CAUSTIC. i i 2.0
28212 S0DA CAUSTICA ESCORP12X1KG POTE COMPRA 12,00 ElscAL EINAMORE 10:15 n
. - - . AJUSTE DE ESTOQUE PARA NOVC PRODUTO FELA NOTA SEBASTIAC CUPERTING 07i04/2020
10338 REGADOR PLASTICO 10L CCRIVO C& COMPRA .00 v emoE s n
AJUSTE DE ESTOQUE PARA NOWVC PRODUTO PELA NOTA SEBASTIAOQ CUPERTING 07i04/2020
5427 te] 2 3 30 C200 % .00
4271 FARAFUSC FENDA 32 X 30 C200 COMPRA 200,00 sy eoRE e n
17042020
GUARDA - SOL VENDA -1.00 VENDA DE KIT [SOMESRINHA] PARA CLIENTE: SIGE - SISTEMAS DE GESTAC | | n
1710412020
GUARDA-CHUVA VENDA -1.00 VENDA DE KIT [SOMERINHA] PARA CLIENTE: SIGE - SISTEMAS DE GESTAQ 1443
ALCOOL SIGE VENDA -1.00 VENDA DE PRODUTO PARA CLIENTE: SIGE - SISTEMAS DE GESTAC n
Mostrando de 1 sté 43 de 43 registros Anterior Seguints

Figura 24.3. Estoque de produto.

Nessa tela podemos ver o histérico geral dos produtos, podemos filtrar por data ou produto especifico de acordo
com as informagdes em:

Data  02/04/2020 17/04/2020 Selecione uma opgio &l Q Buscar

Para excluir alguma informacéo clique em n

Clique em FORETEIEETINAES LTS para ver as movimentagdes feitas em seu estoque.
@SIG@ F10- Tabels de produtes

Vendas - Cadastros ~ Produtos ~ Financeiro ~ Gestio Configuragdes v Ajuda v

COMTROLE SIGE

Estogue de produtos » wew

O Movimentagio do estoque Entrada de estoque
Data | (0240412020 17/0472020

Buscar:
) e W T e

GLF ENVASADO EM BOTUOES DE 13K3 1840 -15.00

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros Antesior - Seguinte

Figura 24.4. Estoque de produto.
Podendo também ver por periodo em

Data  02/04/2020 1770472020

Basta selecionar a data e clicar em Buscar.
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4.5 INVENTARIO DE PRODUTOS
V4 & aba PRODUTOS e clique em INVENTARIO DE PRODUTOS:

osice

Vendas « Cadasiros + Produtos +~ Financeiro ~ Gestio v Configuragtes Ajuda v

Produtos » inventério de produtos

& Inventario de produtos (Obs.: Os produtos sem grupo definido néo serdo apresentados.)

SIGE - SISTEMAS DE GESTAO ® |~ m

Figura 25. Inventario de produtos.

Selecione a empresa e clica em m Ao clicar em imprimir poderemos ver uma tabela que o sistema ira
criar contendo a descricéo do produto e o valor em estoque, e na Ultima coluna o valor real para preencher de
acordo com o inventario realizado, apos isso basta atualizar as movimentagdes no sistema em ESTOQUE DE

PRODUTOS.

4.6 PRODUTOS PENDENTES
Va a aba PRODUTOS e clique em PRODUTOS PENDENTES:

Vendas v Cadastros v Produtos v Financeiro v Gestdo v Configuracdes v Ajuda v

Produtos »

11 Produto pendentes & Adicionar todos os produtos
pre
[ 1o T o Lo T ]

011000 = asmoes

GADEADO PILLER 25MM 10 2011007 x Re7A4 2200048 on1020%8 n

£LETROD0 8013 2800

FITASMPRCOTTRANS cs w19010 T RS 1087

\PERARITA S20X101 VTUDD ALUMRL ezor000 " 5330 cairan0te n
LOMA PRETA MAXLONA €100 RE10 12K azz010 e Rsasss 208340 sz

2173000 =3 RS 1esz

MANGUEIRA JAROTRANIZ

SENEIRA FUBACALZS

oz e Asos

8503100 e Re5482

szs0r o msma 220534 ositoz0me B

2081050 v 2% o [+]
2010 o es e 2200300 ositoz0e B
Mostrando de 1 afe 20 de 20 registros Ankesior - Seguinte
@+ 2019 - Deconvolvido por SIGE - Sistamac de Gestlo @)

Figura 26. Produtos pendentes.
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Nessa lista, consta todos os produtos que foram adicionados em NOTA FISCAL DE COMPRA e nao foram
validados, ou seja, no ato da importagdo da nota XML néo foi informado se o produto que consta nela é um produto
novo ou se o sistema deve vincular a um produto existente. Podemos dar continuidade ao processo por essa
pagina, clicando entao no para adicionar esse produto como NOVO ou clicar emn para conciliar a um
produto existente. Caso queira fazer esse processo por nota para um melhor controle, na coluna NOTA, basta clicar

no nimero da nota que o sistema redirecionara vocé para os produtos daquela nota.

4.7 BUSCAR PRODUTO
Va a aba PRODUTOS e clique em BUSCAR PRODUTO:

@ S |Ge SIC ISTEMAS DE GESTAQ F10- Tabela de produtos F12-Novavenda  PATRICK HILARIO

Vendas v Cadastos v Produlos v Financeio v Gestio v Configuraes v Ajuda v

Produtos »

Q Buscar produto

Produto Cadigo

Buscar Voltar

@2 * 2018 + Desenvolvido por SIGE - Sistemas de Gestio
Figura 27. Buscar produto.
Insira 0 nome do Produto e/ou CODIGO DO FORNECEDOR e clique em BUSCAR. Retornara a tabela do produto

pesquisado como resultado. Caso seu produto ndo esteja cadastrado aparecera a mensagem “A BUSCA NAO

RETORNOU NENHUM PRODUTO, TENTE NOVAMENTE”.

4.8 TABELA DE PRECOS

Ir4 visualizar:
e Adicionar Tabela de Pregos
o Listar Tabela de Precos
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4.8.1 ADICIONAR TABELA DE PRECOS

V& & aba PRODUTOS — TABELA DE PRECO e clique em ADICIONAR TABELA DE PRECO:

@S|Ge SIGE - SISTEMAS DE GESTAQ F10-Tabela de produtos F12-Novavenda ~PATRICK HILARIO

Vendas Cadastros - Produtos v Financeiro v Gestdio v Configuragdes Ajuda
Tabela de pregos » Acicionar tabela de precos

Adicionar tabela de pregos

Tabela de preo

Quant. minima

Desc. Maxime

Percentual acréscimo

Nivel Selecione uma opgdo ~

@D - 2019 - Desenvolvido por SIGE - Sistemas de Gestao

Figura 28. Adicionar tabela de pregos.

Preencha os campos e cliqgue em SALVAR para cadastrar uma nova tabela de pregos. No campo Tabela de preco
significa qual o nome da tabela de preco que vocé esta criando, Zuant. minima & qual a quantidade minima
permitida que vocé deseja vender os produtos dessa tabela, Desc. Maximo valor méximo de desconto do produto,
Percentual acrescimo (%) nesse campo vocé vai estipular o valor de acréscimo a partir do valor de custo do
produto (Ex: Um produto tem seu valor de custo R$10,00 e vocé determinar que nessa tabela o percentual de
acréscimo é de 80% o produto passara a ter um valor de venda de R$ 18,00 reais.) e em Mivel significa quem
podera ter esse acesso (Ex: Master, Geréncia/Financeiro, Administrativo, Comercial, Vendas ou Todos.) Caso

queira deixar para todos basta deixar em branco ou selecionar a op¢ao Todos.

4.8.2 LISTAR TABELA DE PRECOS

V4 a aba PRODUTOS — TABELA DE PRECO e clique em LISTAR TABELA DE PRECO:

@ S |G e SIGE - SISTEMAS DE GESTAO F10 - Tabels de produtos FiZ-Movavends MASTER

Vendas « Cadastros + Produtos + Financeiro Gestiio v ConfiguragGes ~ Ajuda ~

Tabela de pregos s Lister sbeis de preges

= Listar tabela de precos

T T ) 1 )
PADRAC 1] 100,00 % 50.00% Todos: n n n n

Wostrando de 1212 1 dz 1 rzgiztros Anterior - Seguinte

Figura 29. Listar tabela de precos.
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Lista com todas as tabelas cadastradas no sistema, para adicionar uma nova tabela clique em ,

em OPCOES temos: n para visualizar a tabela, n para gerar etiquetas,n editar informacdes da tabela

e/ou u para excluir a tabela. Quando vocé cadastra o primeiro produto do sistema o sistema ja cria

automaticamente uma tabela chamada PADRAO.

E essa tabela consta o valor de venda dos produtos, caso queira alterar o valor de venda do produto basta clicar em

n ou no nome da tabela e aparecera a seguinte tela:

@ S‘ Ge sice- IS Fi0-Tabsiace produss | F12-Navavenda | PATRICK HILARIO
Vendas v Cadastros v Produtos ¥ Financeiro v Gestdo v Configuragdes v Ajuda v
Tabela de precos s verproaues
&8 Ver produtos ® Etiquetas Q Buscar produios § $ Alterar todos.
PADRAO ~ TODOS GRUPOS TODAS CATEGORIAS ~  TODOS FABRICANTES v
Buscar
[+ 4 oo o comomn 4 e morcm e orens 4 omie |
- PELICULA DE VIDRO PARA CELULAR cElULRES  PELCULAS 200 RS 100 oo s rs 1000 BA
2 s Caras DVERSAS cEwsREs  cams 200 Rs500 oo rsz000 (s ] %]
3 o JeTER 1T0AH 200 Rsza200 wian #5000 BR
‘ ROUPAINFANTIL 243 #3000 omeg % "5 2000 (s ]
5 o PASTLHA DE FREOTITAN CELLRES  camas 200 RS 1000 2o % RS20 BR
0 somveTe 200 rsa0 sear RS20 (s ] %]
7 SORVETE o KD CELULARES  PELGULAS 200 75 1000 s000% Rs28.00 BR
¢ o VERNZ TINGERILMEUIAT4X0 EUCAT 200 Rs7031 oo &5 1200 (s ]
srass VENTILADOR PARED S0CM PT TUFAO BV 200 RS 14282 oo % RS 2000 BR

+ 2019 Desenvolvido por SIGE - Sistemas de Gesio

Figura 29.1. Tabela de precos.

Nessa tela temos os icones, B “WSli[IZ =38 no qual vocé pode gerar etiquetas dos produtos cadastrados na

tabela, para imprimir a tabela, B« BT80N =88 buscar e salvar um produto na tabela, caso nao

encontre o produto ja cadastrado, para alterar a porcentagem de acréscimo no valor de custo para todos os produtos
ou para um grupo especifico de produto clique em = 8 (L[ 38 Podemos também filtrar os produtos utilizando

as seguintes informacdes:
PADRAO ~ TODOS GRUPOS ~  TODAS CATEGORIAS ~ TODOS FABRICANTES v

Podemos buscar um produto usando o campo Buscar:
Na coluna OPCOES temos as seguintes opgdes: B para alterar o valor de venda do produto ou n para

excluir um determinado produto da tabela.
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Ao clicar em B_BSLIEES abrira a segunte tela:
@S|Ge SIGE - SISTEMAS DE GESTAO F10 - Tabela de produtos F12 - Nova venda MASTER

Vendas v Cadastroz + Produtos + Financeiro ~ Gestdo « ConfiguragSes v Ajuda v

Tabela de pregos »

% Etiquetas

Voltar
Efiquetas Polifix com cantes refos - 27 por pdg. 733,
Etiquets Tag pars Roups 358003
E3EEI AN .
Blroe lowpwtew e 4]
BODY REGATA COM SSTAMPA MMALHA 12 FECAS MASC SCRTIDO R$9530
' CADEADO PILLER 25MM C10 TBL3621095011 RE1E35
w CAMISA INF MC CONCEPT LY LIGHT 7853521038014 RS 37.49
MAC LONGO MANIL R$ 3200
£ PARAFUSO FENDA 32 X 30 C200 7892251053870 REQTS
VENTILADOR PARED 50CM PT TUFAD BV TB96E51421256 R$22000
Mastranda de 1 st 21 d= 21 registros
Figura 29.2. Tabela de precos.
Basta selecionar os produtos que vocé queira gerar etiquetas mancando no campo no campo e clicar no

botao [L=d WUt para Etiquetas Polifix com cantos retos - 27 por pag. 70x33, as etiquetas irdo ser geradas

contando do inicio da folha conforme a imagem a seguir:

pdf_etiquetas php

CADEADO PILLER 25MM C10 CAMISA INF MC CONCEPT LY LIGHT PARAFUSO FENDA 32 X 30 C200

R$ 16,95 R$ 97,49 R$ 0,75

7898921098021 7898921098014 7892261053870 e
+

Figura 29.3. Tabela de precos.
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Para imprimir Etiqueta Tag para Roupa 35x60x03, clique em e as etiquetas iréo ser geradas

contando do inicio da folha abrira a seguinte tela:

pdf_etiquetas_tag.php

SIGE - SISTEMAS DE G SIGE - SISTEMAS DE G SIGE - SISTEMAS DE G

CADEADO PILLER 25MM CAMISA INF MC CONCEP PARAFUSO FENDA 32 X

7898921098021 7898921098014 7892261053870

7898921098021 7898921098014 7892261053870
R$ 16,95 R$ 97,49 R$ 0,75

Figura 29.4. Tabela de precos.

Caso vocé queira imprimir a partir do meio da folha basta insira um nimero no campo

Ex.: “5” para que pulem 5 etiquetas e serem geradas como ha imagem a seguir:

pdf_etiquetas_php

RS 16,95 RS 97,49

TEQEIE (021 THOES21 a1

PRRAFLISO FERDA 33 ) 3 350

R$ 0,75

TEIIIE1053ET0

Figura 29.5. Tabela de precos.
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Caso queira imprimir uma quantidade de etiquetas especifica de um produto, basta no campo

informar o valor. Ex.: informe “3” e o sistema ira gerar 3 etiquetas do mesmo produto, conforme a imagem a segui:

pdf_etiquetas_tag php

SIGE - SISTEMAS DE G SIGE - SISTEMAS DE G SIGE - SISTEMAS DE G

PARAFUSO FENDA 32 X PARAFUSO FENDA 32 X PARAFUSO FENDA 32 X

7892261053870 7892261053870 7892261053870

7892261053870 7892261053870 7892261053870
R$ 0,75 R$ 0,75 R$ 0,75

Figura 29.6. Tabela de precos.

4.9 ATRIBUTOS DO PRODUTO

Ird visualizar:
e Adicionar Atributo do Produto
e Listar Atributos do Produto

Esses ATRIBUTOS DO PRODUTO séo usados somente para fins de organiza¢éo dos seus produtos.

4.9.1 ADICIONAR ATRIBUTO DO PRODUTO

V4 a aba PRODUTOS — ATRIBUTOS DO PRODUTO e clique em ADICIONAR ATRIBUTO DO
PRODUTO:

@DSIGE

Vendas v Cadastros ~ Produlos ~ Financeiro Gestio « Configuragbes ~ Ajuda ~

F10 - Tabela de produtes Fi2-Novavends =~ MASTER

Atributos do produto »

Adicionar atributo do produto

Mome

Salvar “oltar

Figura 30. Adicionar atributo do produto.

Adicione no campo nome um atributo do produto e clique em salvar.
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4.9.2 LISTAR ATRIBUTOS DO PRODUTO
V& & aba PRODUTOS — ATRIBUTOS DO PRODUTO e clique em LISTAR ATRIBUTOS DO PRODUTO:

@ 8 |G e SIGE - SISTEMAS DE GESTAQ F10 - Tabela de produtos Fil-Movawends MASTER

‘Vendas ~ Cadastros ~ Produtos ~ Financeiro ~ Gestéo ~ Configuragdes ~ Ajuda ~

Atributos do produto » Listsr stibutos do produto

i= Listar atributos do produto
e :
— B
PeRFUMARIS n
-]
Mostrando de 1316 2 d= 3 registros Anterior - Seguints

Figura 31. Listar atributo do produto.

Lista de todos os atributos criados, para adicionar um novo clique em a0l [, caso queira editar algum

atributo clique em n ou para excluir cligue em n

4.10 FABRICANTES

Ird visualizar:
e Adicionar Fabricante
e Listar Fabricante

Esses FABRICANTES séo usados somente para fins de organiza¢éo dos seus produtos.

4.10.1 ADICIONAR FABRICANTE

Va a aba PRODUTOS — FABRICANTES e clique em ADICIONAR FABRICANTE:

@ 8 |{ E | SIGE - SISTEMAS DE GESTAQ | FIO-Tabeladeprodutos  Fi2-Novavenda  MASTER

Vendas ~ Cadastros ~ Produtos ~ Financeiro ~ Gestao ~ Configuragdes ~ Ajuda ~

Fabricantes s ssicionar fabricants

Adicionar fabricante

Home

Figura 32. Adicionar fabricantes.

Adicione um fabricante no campo nome e clique em salvar.
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4.10.2 LISTAR FABRICANTE

V& & aba PRODUTOS — FABRICANTES e clique em LISTAR FABRICANTE:

@

F10 - Tabela de produtos FiZ-Novavends  MASTER

‘endas v Cadastros ~ Produtos ~ Financeiro Gestdio Configuragbes

Fabricantes » vstar oricants

i= Listar fabricante
Opgles v
SOLCHOES BRASIL n
Mostrando de 1 ate 2 de 2 registros Antesior Seguinte

Figura 33. Listar tabela de precos.

Lista de todos os fabricantes, para adicionar um novo clique em , caso queira editar algum atributo

cligue em nou para excluir clique em n

5 FINANCEIRO

Ira visualizar:
o Despesas
o Receitas
e Bancos
o Nota Fiscal
e Configuracdes
e DRE

39




@DSIGE

SISTEMAS DE GESTAO

5.1 DESPESAS

Ira visualizar:
o Adicionar Despesa
o Despesas Pagas
o Despesas a Pagar
e Agrupar Despesas
o Conciliar Despesas

Em despesa podemos ter o controle das despesas cadastradas no sistema manualmente ou por nota
XML, quando é adicionado uma NOTA FISCAL DE COMPRA e ela for duplicata, o sistema ja mostra o
valor da nota basta vocé informar que aquele valor € uma despesa e automaticamente esse valor ja

consta em DESPESAS PAGAS ou DESPESAS A PAGAR.

5.1.1 ADICIONAR DESPESAS

V& a aba FINANCEIRO — DESPESAS e clique em ADICIONAR DESPESAS:

Vendas v Cadastros v Produtos v Financeiro v Gestdo v Configuracoes v Ajuda v

Financeiro adionor de

- Adicionar despesa

Descrgéo Banco Selecione uma opgic
Empresa SIGE - SISTEMAS DE GESTAD %~ valor

Fomecedor Pagamenla Selzcione uma opgao
Centro de custo Selecione uma opcao ~  Dala vencimenio
categora Seler ma opga v Repetgées
Plana de contas Seleciane uma opgio ~ Dias

[] Fiscal

Nro doc/Chegue

Duplicata [ Paqamentoimpartane
[] Despesapagz

Data pagamento

Salvar & Adicionar Salvar waliar

@2+ 2019 + Desenvolvido por SIGE - Sislamas de Gestlo. @

Figura 34. Adicionar despesas.

Para adicionar uma despesa no sistema primeiro vocé deve ter um BANCOS criado. Preencha os campos e clique

em SALVAR para cadastrar somente uma despesa, o sistema o encaminharé para pagina de CONTAS A PAGAR.

Caso deseje cadastrar mais de uma despesa clique no botdo SALVAR & ADICIONAR para cadastrar e retornar a

mesma pagina

Obs.: Caso a despesa seja recorrente adicione qual € o nimero de parcelas em Repeti¢es (EX: 12) e 0 nUmero

gue vocé informar vai contar X vezes a partir da data de vencimento. Se a despesa for uma despesa fiscal marque a

opgéo|:| Fiscal , Caso seja um pagamento importante marque a opgao |:| Pagamento importante e se a despesa

ja foi paga, informe ao sistema marcando a opgﬁol:l Despesa paga .
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5.1.2 DESPESAS PAGAS

Va & aba FINANCEIRO — DESPESAS e cligue em DESPESAS PAGAS:

@ S‘ Ge Ele o F40 - Tabela de produtos Fi2-Novavends ~ PATRICK HILARIO
Vendas v Cadastros v Produtos ~ Financeiro v Gestéo ~ Configuragdes Ajuda v
Financeiro o

@ Despesas pagas @ Faci ¥ Daspesa conciaca I P Adicionar
Selecione a empresa v| | Selecione um banco v
Selecione um plano de contas v v
Data pagamento  01/10/2019 3111012019
[ Too o T o [ o]
Buscar.
Data N N N Valor s
pagamento © omecedor * | Descrigio v pago ¥ | Juros ¥
. 5168 - SETEINS DB cieeisms  COVFRADEFOLEARG L B
1 oanoame = core = e frasen o 0 oo [EIEE B
Totsl o sw o
Mestrandoce 13t 1 6a 1 regsros Antarir Sepurte

+2019 * Desemvolido por SIGE - Sstemas de Gestio

Figura 35. Despesas pagas.
Nessa lista consta todas as despesa pagas detalhadas em @ Fzcsl  Despeszaconciizds B Fagameno imporzni= | para

adicionar uma nova despesa clique em . Para buscar uma despesa use o0 campo Buscar: , filtre

também as despesas por empresa usando 0 campo  Selecione a empresa ¥, por bancos no campo

Selecione um banco ~ , plano de contas no campo  Selecione um plano de conias ¥, por periodo nos
campos Data pagamento  (01/10/2019 31/10/2019 ou por valor no campo
Selecione o valor , apos selecionar uma das opg0es, clique em . Caso queira
imprimir um relatorio de todas as despesas pagas. Clique em .

Na coluna ACOES podemos ver as seguintes opgoes, E para imprimir um recibo,n para visualizar a

despesa,m duplicar essa despesa, editar ou excluir uma despesa n
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5.1.3 DESPESAS PAGAS

V4 a aba FINANCEIRO — DESPESAS e clique em DESPESAS PAGAS:

@S‘Ge see soelade poduios | F12-Novavends | PATRICK HILARIO
Vendas v Cadastros v Produlos v Financeiro v Gestio v Configuragdes v Ajuda v
Financeiro oe:
B Despesas a pagar [y
Selecione a empresa +| Selecione um banco >
Selecione um plano de contas v .
Data vencimento 0111012019 3102019
CECIEEE .
uscar
EE s b dems geme 0 fey gems  q
2 10702019 | SIGE- SISTEWAS DE GESTRO DINHERO cen PAGAMENTO DE LUZ - PARCELA[111] Rs2m00 ﬂ m n

2010201 | SIGE - SISTEMAS DE GESTAO DINHERD OLVERAI

VES | ALUGUEL- PARGELA[UT

[af v J-Jo)~|

Totsl RS 120000

Mestando ce 1 =t42 ce 2 regisvas avseror [l e
+2015 + Desenvohido por SIGE - Sistemas de Gestio

Figura 36. Despesas a pagatr.

Nessa lista consta todas as despesa a pagar detalhadas em @ Fizzzl B Papzmeni imporznie, para adicionar uma
nova despesa cliqgue em . Para buscar uma despesa use o campo Buscar: , filtre também as
despesas por empresa usando 0 campo  Selecione a empresa ~, por bancos no campo

Selecione um banco ~ , plano de contas no campo Selecione um plano de contas ¥, por periodo nos
Campos Data pagamento  (1/10/2019 3110/2019 ou por valor no campo
Selecione o valor , apos selecionar uma das opg0es, clique em . Caso
queira imprimir um relatorio de todas as despesas pagas. Cligue em .

Na coluna ACOES podemos ver as seguintes opgdes, B para visualizar a despesa, para efetuar o

pagamento da despesa, duplicar uma determinada despesa, n editar e/ou excluir umadespesa n .
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5.1.4 AGRUPAR DESPESAS

V4 a aba FINANCEIRO — DESPESAS e cligue em AGRUPAR DESPESAS:

@ S |G e‘ F10- Tabela de produtos F12 - Nova venda SIGE

Vendas ~ Cadastros ~ Produtos ~ Financeiro ~ Gestdo ~ Configuragdes v Ajuda ~

Financeiro agrupar des
< Agrupar despesas
Selecione a empresa ~ Selecione um banco v
DESPESAS FINANCEIRAS X v Selecione uma opgdo v
Data pagamento  01/04/2020 30/04/2020

Selecione o valor Nro doc /Cheque

01i04/2020 BRASIL  INSTALAGAC DAS MANGUEIRAS AR CONDICIONADC - PARGELA [1/1] PREDIAL RS 550.00 850235

v|  ouo4z0zo 208 BRASIL  PEDREIRO - FARCELA[1/M] PREDIAL RS 1.550,00 1000008

24i04/2020 851 BRASIL  FORMNECIMENTO DE AGUA- PARCELA[11] AGUAE ESGOTO R5 84,42 2088

Total R$ 212530
Figura 37. Agrupar despesas.

Nesta tela vocé ird agrupar as despesas que constam no sistema, dessa forma vocé ird agrupar duas ou mais
despesas distintas a uma sé. Filtre as despesas por: EMPRESA, BANCO, PLANO DE CONTAS, PERIODO DE

DIAS, VALOR e/ou NUMERO DE DOC. / CHEQUE e clique em . Selecione as despesas que deseja

agrupar e clique no botéo .
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5.1.5 CONCILIAR DESPESAS

V& & aba FINANCEIRO — DESPESAS e clique em CONCILIAR DESPESAS:

@ 8|G e P10 Tabeis de produics | F12-Nova vends | CONTROLE SIGE

Vendas v Cadastros v Produtos ~ Financeiro « Gestio v Configuracbes Ajuda ~

Financeiro » conciliar despesas

% Conciliar despesas
Menor Data X v BRASIL
Data Datshhes ialor Data Detsihes \ialor
TED Trans! Eletr Disponiv RS 1.560.00 ® 142020 205 # FEDREIRC - RARCELA[1/1] RS 1.500.00
Cheque Compensade A3 550,00 ® ga0an00 557 # CHEQUE COMFENSADS RS 550,00
Dehite Servico Gobranea RS 208
Cheque Compensado RS 7530
Dehite Servico Gobranea RS 402
030472020 Folha de Pagamento RS 4.164,00 Adicionar despesa
Cheque Compansado RS 22400 ® garnaznzn 552 % CHEQUE COMFENSADD RS 024.00
Pagamento de Boieto RS 102.2¢ 502 # ELETRODUTO! CAIXA 4X - PARCELA[1/1] A5 108.24
220412020 Pagamento de Boieto 530175 344:# CONCRETO RAMPA - FARCELAT1/1] A3 ED1TE
Total RS 2885145 RS 5.431,89

Figura 38. Conciliar Despesas.

Apds adicionar um Arquivo de Banco, as informacdes de despesa desse arquivo irdo constar no menu

FINANCEIRO — DESPESAS — CONCILIAR DESPESAS, junto das informagfes de Despesas do sistema.
Ordene as informagdes de despesas no campo  Crdenar por ~ ,onde é
possivel filtrar por Menor e Maior Data, Menor e Maior Valor, e para escolher o Banco (onde o Arquivo de Banco
foi anexado), informe no campo  Selecione um banco .

Quando o sistema reconhecer que uma despesa do Arquivo de Banco tiver as mesmas informagdes de Data,
Detalhes e Valor, que ha no sistema, essa despesa seré informada da seguinte forma: ®' zg,p4/2020

Caso essa despesa do Arquivo de Banco néo tiver dados em comum com alguma despesa do sistema, essa ira
conter o botéo, que permite o usuario adicionar essa Despesa no sistema. Clique em

para fazer a comparacgao das Despesas no sistema com o Arquivo de Banco.

Obs.: Essas informag8es so irdo aparecer quando vocé adicionar a despesa do Arquivo de Banco .
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5.2 RECEITAS

Ira visualizar:
e Receita Rapida
o Adicionar Receita
o Contas Recebidas
o Contas a Receber

Em receitas podemos ter o controle das receitas da empresa no sistema manualmente ou por vendas.

5.2.1 RECEITA RAPIDA

V& a aba FINANCEIRO — RECEITAS e cligue em RECEITA RAPIDA:

@SK}@ SIGE - SISTEMAS DE GESTAG | F10- Tabela de procktos | F12- Novavenda | MASTER

Vendas v Cadastros ~ Produtos v Financeiro v Gestzio v Configuragdes v Ajuda v
Financeiro receiss
Empresa Banco. Pagamenta Descrigio Valor Data Ages
Selecione v Selecione v Selecione v 22/04/2020

Figura 39. Receita Rapida.

Para adicionar uma receita rapida no sistema primeiro vocé deve ter um BANCO criado. Com isso, basta

selecionar a empresa no qual a receita vai creditar, selecione o banco, tipo de pagamento, descri¢cdo da receita,

valor da receita e a data. Clique no para adicionar essa receita e depois clique em Salvar todas receitas

5.2.2 ADICIONAR RECEITA

V4 a aba FINANCEIRO — RECEITAS e clique em ADICIONAR RECEITA:

Fi2-Novavenda | PATRICK HILARIO

Vendas ~ Cadastros ~ Produtos ~ Financelro Gestdo ~ ConfguragBes - Ajuda ~

Financeiro

Adicionar receita

Empresa SIGE - SISTEMAS DE GESTAQ %~ Datavencimento
Banco Selecione uma opgio v Categoria
Cliente Plano de contas Selecione uma opgio
Descrigio Pagamento elecione uma opcio
Duplicata Repetictes
valor Dias
Salvar Voltar

@2 - 2019 + Desanvolvido por SIGE - Sislomas do Goslio

Figura 40. Adicionar receita.

Para adicionar uma receita no sistema primeiro vocé deve ter um BANCO criado. Preencha as informacdes e

clique em .
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5.2.3 CONTAS RECEBIDAS

Va a aba FINANCEIRO — RECEITAS e cligue em CONTAS RECEBIDAS:

~
@S'Gb SIGE SISTEMAS 10 Tabetade produlos | F12-Mavevends  PATRICK HILARIO
Vendas v Cadastros v Produtos v Financeiro v Gestdo v Configuracées v Ajuda v

Financeiro contss rec

v Contas recebidas & roreen
Selecione um bance v | Setecione a empresa | v

3 3 3 TR D

. . ’ . ' ol |y ' [
# #| agamento ¥ | Empresa | panco * |cuente  * | Documento ¥ | Descrigio # vator * | pago ¥ vencmento # | pago * | opooes
2 e

s [c]af -]

ReceBvENTOOE SERVCOCONWES N | Rswoso owwzow (W o

Buscar

- BIGE - SISTEMASOE | __
owt0Z010 i o 5

t oo | BB come | pRerEmumA RECEVENTODOSERVCORREEADD Moo [T v @D o
GESTAD o PARA0 BANCO COFRE: 0 “ a
ooz | SOES CARTA0 DS EREDITD - 11 - Rsme sy omicaow [ i )
20 GesTAD = CREDITO 000 | Ases )
ox10201 " CARTAQ DE CREDITO - 11 - o7 RBE628 010201 5
w0z | 28-S aRTA0 D GREDITS - 11 rs Py £
wiozie | 295 carma0 D eSO - 11 - R0 mEam  omiazon [5im] (|
N — —— sl s [cla]-]
u swome | S-S anrao o= creDTS - 12 miow mses  owme  ED i
(o]a]
020 CARTAG DE GREDITO - 13 RS2 |RSG 10102010 )
ooz | S0 axomes GARTEO D GREDITD - 41 ANDREA mamon mswar o 8
B wnezn | SOE cammac e crsmmaL i ssmc mimas wmme w3
. e et 8 | orron:| rmaon [ola]-]
w oz | SGE-S CARTAC DE CRESITG - U1 RS o RS iz [Sim] 3
oo e L o e (o]a]
B8] B RCORIGUES B | Rt 100000 100000  'S102010 n
0 I e— (- o e e g HE
10 il CARTA0 DE CREDITO - 11 - oo | ™ s102 5 n
SR ol cammaoom cesma . i I o
o — I -
2020 foes < DEBITO Mo | ASt8Z 2 n
Totsl R
35450
Mosuando de 1 216 16 de 15 registros Antoror - Sequmto
@2 - 2018 - Disenvolvido par SICE - Sistemas d Gastao @

Figura 41. Contas recebidas.

Nessa lista consta todas as receitas recebidas, para adicionar uma nova, clique em .Podemos filtrar

as receitas utilizando os campos BANCO, EMPRESA e PERIODO, selecione uma das op¢des de busca e clique no

botéo . Para imprimir um relatério das receitas recebidas clique em m Para buscar uma

receita utilize o campo Buscar: . Na coluna OPCOES temos as seguintes icones,m para

imprimir um comprovante da receita, n visualizar a receita, editar e/ou n remover uma receita.
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5.2.4 CONTAS A RECEBER
V& & aba FINANCEIRO — RECEITAS e clique em CONTAS A RECEBER:

@8|G€ Si0E- STEMAS OF OESTAD | F10- Tabencoprodues | F13-tovs venan | PATRICK HILARIO

Vendas ~ Cadastros v Produlos ~ Financeiro Gestdo v Configuragbies Ajuda

Financeiro

1 Contas a receber W ol
Selecione um banco v Selecione a empresa

Selecione um periodo  01/10/2019 3111012019 m
8 Impressdo por Data B Impressio por Cliente

(oo Tosv [ Lo [ ]

Hmmm Cllente - EM

SIGE - SISTEMAS DE
GESTAD

Buscar

corRE

SERVO PRESTOD NS ATEREITD 1y o L) a

Total RS 1.000,00

3wz

Mostrando do 1 alé 1 do 1 regisiros anterior [l seovme

@D - 2018 - Desenvolvido por SIGE - Sistemas de Gesido

Figura 42. Contas a receber.

Nessa lista consta as contas a receber, para adicionar uma nova receita clique em . Podemos filtrar
as receitas utilizando os campos BANCO, EMPRESA ou PERIODO, selecione uma das opg¢des de busca clique no
botédo . Para imprimir um relatério das receitas a receber clique em m Para buscar uma
receita utilize o campo BUSCar: . Na coluna OPCOES temos os icones para visualizar a receita a
recebern , confirmar o recebimento dessa receita informando o valor pago e qual banco recebeu,

editar alguma informacé&o da receita e/ou para excluir essa receita clique em u
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5.3 FATURAMENTO
V4 a aba FINANCEIRO e cligue em FATURAMENTO:

Atendimento v Vendas v Cadaslros v Produtos ~ Financeiro ~ Geslifio v

Faturamento » Fawramento de Ordens de Serio

1 Faturamento de Ordens de Servico

4 RS 776,50
Ordens de Servigo a faturar em ordens de servio a faturar

ENEEIEED
Buscar.

O T S — ) S T " S
4 2omanm COD. ETIGUETA EQUIFAMENTO TELESOM A 1 ips RS 43000 E ﬂ
2 mwan 00 ETIUETA EQUIPAMENTO TELECOM canirae R5100 E ﬂ
3 2omanm COD. ETIGUETA EQUIRAMENTO TELEZOM ips RSB E ﬂ

mwan 00 ETIUETA EQUIPAMENTO TELECOM canirae F520000 E ﬂ
Mosiranga de 1 a2 4 de 4 ragiEtOs Antariar - sequme

@2 - 2020 - Desenvolvido por SIGE - Sistemas de Gestio
2D pol

Figura 43. Faturamento.

Lista com todas as Ordens de Servico a faturar, na coluna OPCOES, o icone E € para imprimir

a Ordem de Servico e ﬂ para faturar essa Ordem de Servigo.

5.4 BANCOS

Ir4 visualizar:
e Bancos
o Extrato
e Cheques
e Arquivos de Banco

Nesse modulo bancos podemos criar 0os bancos que fazem as movimentagées financeiras da empresa,
EX: COFRE (utilizado normalmente para pagamento de pequenas despesas em dinheiro do dia a dia e
abertura de caixa) e a AG BANCARIA utilizada para recebimento de receitas ou pagamento de despesas
maiores. (EX: BANCO SANTANDER, ITAU, SICOOB, CAIXA ECONOMICA etc..). Podemos informar qual

o saldo de cada um, e de acordo com as movimentac¢des no sistema e informando o banco no qual esta

saindo ou entrando dinheiro o valor altera em cada movimentacao.
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5.4.1 BANCOS

V& & aba FINANCEIRO — BANCOS e clique em BANCOS:

~ —~
- (GE - SISTEMAS DE GESTAD | F10- Tabola do produlos | F12-Novavanda | PATRICK HILARIO
Ve v Cadastros v Produlos + > s
Bancos » vistar
m Listar = Transferéncia de banco f € Adicionar
oo e ]
Rs000 8394500 [ |
ANTAS SIGE - ISTEMAS DE OESTAD ”3000 R$4256,45 u
Mostrardo de 1 ats 2 de 2 regish Anterior Seguinte
@2 + 2019 - Dasenvalvido por SIGE - Sistamas da Gestio

Figura 44. Bancos.

Lista com os bancos cadastrados, para realizar uma transferéncia de um banco para o outro clique em
e e ELEN TS e para adicionar um novo banco clique em UTELLEI . Em AcOes temos

as opgoes den editar oun excluir um banco.

5.4.2 EXTRATO

Va a aba FINANCEIRO — BANCOS e cligue em EXTRATO:

@DSGE

Cadastros ~ Produtos ~ Financeiro Gestdo ~

MASTER

Configuragdes

Financeiro » st

bt =
GOFRE X | v 29/03/2020 20/04/2020
e e e T e
280032020 Salga - R3 10.000.00 -
10472020 TESTE - PARCELA[11] RS 100,00 R$ 5.500,00 D
164042020 SANCO - R$ 30,00 R$ 9.930,00 c

Figura 45. Extrato.

Selecione o banco que deseja ver a movimentacao e clique em buscar. Lista contendo toda a movimentacao feita

com um determinado banco no sistema.
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5.4.3 CHEQUES

Va a aba FINANCEIRO — BANCOS e cligue em CHEQUES:

@ S|Ge SIGE - SISTEMAS DE GESTAQ F10 - Tabela de produtos Fi2-Movavenda MASTER

‘endas ~ Cadastros ~ Produtos ~ Financeiro v & Configuragdes v Ajuda ~

Financeiro creques

& Cheques
EIEIEI 3D
Buscar:
e e | R e e ] e
0E3 RS 200.00 200412020 = H
DISTRIBUIDORA SA R 178000 02020 (150 ] n
200472020 BRADESCO COMERCIAL TDAME R$1.525.50 20042020 B
Total RS 3.50.50
Mostrando de 1 até 3 de 3 registros Anterior - Ssquinte

Figura 46. Cheques.

Lista com os cheques recebidos no pagamento de alguma venda/receita adicionados em ADICIONAR RECEITA.
Na coluna PAGO informa o status do cheque, @ para os néo recebidos e m para os que ja foram pagos.

Na coluna OPCOES temos o icone,n para confirmar um pagamento de cheque:

EIREL| RS 200,00 2010412020 [Néo | B

COMFEC

Apds confirmar um pagamento de cheque, as informacdes do respectivo cheque ficara da seguinte forma:

20/04/2020 BRADESCO COMERCIAL JDAME RE 1.626,50 20/04/2020 m E
Caso queira estornar um cheque, clique no botéo E e o cheque ficard da seguinte forma:

20i04/2020 COFRE DISTRIBUIDORA SA RS 1.780,00 20i04/2020 =D B
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5.4.4 ARQUIVO DE BANCOS

V4 a aba FINANCEIRO — BANCOS e clique em ARQUIVO DE BANCOS:
@8'6@ SIGE - SISTEMAS DE GESTAO F10 - Tabela de produtos F12.- Nova venda PATRICK HILARIO

Cadastros + Produtos - Financeiro - Gestio ~ Connguragtes ~

Financeiro »

Selecione um bane
Arquivos de bancos

Leitura dos arquives de extrato. Bancos com extrato configurado
CAIXA ECONOMICA: 104 (1xt)

BANCO DO BRASIL: 001 { bbt)

SANTANDER: 033 (.ofx)

SICOOB: 756 (.ofx)

TODOS ofx

Arraste solta o

ob 0%
Adiclonar arquivos & Salvar Arquivos

@2 + 2019 - Dasenvolvido por SIGE - Sislemas do Gestio

Figura 47. Arquivo de bancos.

Basta clicar em adicionar arquivo ou arrastar o arquivo do banco no campo “Arraste solte os arquivos aqui” para

adicionar um arquivo de banco. Apés isso clique em salvar arquivo.

5.5 NOTAFISCAL

Ira visualizar:
o Listar Nota Fiscal
o Listar Chave de Acesso
e Adicionar Nota Fiscal
e NFC-e Inutilzadas
* Nota Fiscal de Compra
¢ Nota Fiscal de Venda
e Inventério Fiscal

5.5.1 LISTAR NOTA FISCAL

V4 a aba FINANCEIRO — NOTA FISCAL e clique em LISTAR NOTA FISCAL:
@S|Ge 1t STEMAS DE GESTAO F10- Tabela de produlos F12-Novavenda  PATRICK HILARIO

Vendas v Cadastros v Produtos v Financeiro v Gestdo ~ Configuragbes v

Nota Fiscal » vistar nota Fiscal

i= Listar Nota Fiscal

ouTr2019 X v Seleclone 0 ano Selecione uma opgéo

elecione uma opgio | v elecione uma opgio

[ oo T Tra Lror T ]
Buscar:
owio2ie  © our 38 SRADE Produto  Compra T E M IME & R$ 2220420 n

o
B

R92228.42

Mostrando de 1 até 2 de 2 registros

@2 + 2019 - Desenvolvido par SIGE - Sistemas e Gesto

Figura 48. Listar nota fiscal.
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Lista contendo as notas fiscais cadastradas no sistema. Podemos filtrar por MES, ANO, EMPRESA, TIPO DA
NOTA, OPERACAO e/ou nimero da nota, basta escolher uma opc¢&o e clicar em ou podemos utilizar o
campo de Buscar: . na coluna OPCOES temos os icones den para visualizar a NF-e, ouexcluir

a nota. Ao Cancelar/Excluir uma NF-e, ela ficara da seguinte forma:

X 1 o )

18/03/2020 FOCO VESTUARIO LTDA Produto COMPRA COMERCIO DE CONFECCOES LTDA R$ 4.064,080 n

5.5.2 LISTAR CHAVE DE ACESSO NF
V& a aba FINANCEIRO — NOTA FISCAL e clique em LISTAR CHAVE DE ACESSO NF:

2 PATRICKHILARIO

Vendas v Cadastros v Produtos v Financeiro v Gestio v Configuraces v Ajuda v

Nota Fiscal > Listar Chave Acesso NF

[B Listar Chave Acesso NF

NOV/2019 X v Selecione uma operaggo v
Selecione a empresa Ml & imprimic | & Imprimir todos XML
[ Tosv [ oer [ oo Lo |
Buscar:
e S S
itz SIGE - SISTEMAS DE GESTAG Frodio ENTRADA 5 RS 407,80 % st m

Tiizote SIGE - SISTEMAS DE GESTAG Produte EnTRADA o7 R 85050 : assc B
Tais010 SIGE - SISTEMAS DE GESTAS Produio EnTRADA em04 RS 120701 B 4 o 7 e B
ozow SIGE - SISTEMAS DE GESTAO Produto ENTRADA 252 Rs2Te0 @ i 1004587

amzate SIGE- SISTENAS DE GESTAG Produt ENTRADA sa1ae8 Rs 483172 2 £l £

oz SIGE - SISTEMAS DE GESTAG Consumser | SADA ez 3100 B s om E m

otz SIGE - SISTEAS DE GESTAG Consumidor | SADA w2 RS 1200 an 001 ¥ AR
oo SIGE - SISTEMAS DE GESTAO Consumidor | SADA a2 RS720 o0t o BB
Tizote SIGE - SISTEAS DE GESTAG r |saoa 1222 R 28000 w772 o 11203 B
rainiz0te SIGE - SISTEMAS DE GESTAG c |snoa 1242 Rsso0 B soost . B
22010 SIGE - SISTEMAS DE GESTAO Consumiz 58D 1252 RS9 i 00 12522 BB
22018 SIGE - SISTEMAS DE GESTAO Consumidor | SADA frees Rs 4570 B soest ot BB

Total RS 855860

Mosirando de 1 até 50 de 63 registros Anterior - 2 | Seguinte

+2019 + Desenvalvido por SIGE - Sisiemas de Gestio @

Figura 49. Listar chave de acesso NF.

Lista referente a todas as notas de entrada e saida com suas respectivas chaves de acesso, podendo entdo realizar
o download do arquivo. Para filtrar informagées, selecione 0 més no campo  Selecione o mes

tipo de operagdo (ENTRADA / SAIDA) em  Selecione uma operagéo ~ elou a empresa, no
campo | Selecione a empresa ~ , caso vocé queira imprimir um relatorio das Chaves de
Acesso que foram listadas no sistema, clique no botéo m Para baixar todos os .XML listados clique no

botéo . Na coluna OPCOES temos os iconesm para baixar um arquivo fiscal da venda

realizada e/ou para abrir e fazer o download de uma .XML de uma determinada Chave de Acesso, clique em m
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5.5.3 ADICIONAR NOTA FISCAL

V& & aba FINANCEIRO — NOTA FISCAL e clique em ADICIONAR NOTA FISCAL:

@ S |G @ SIGE - SISTEMAS DE GESTAQ F10 - Tabela de produtos F12 - Nova venda MASTER

Vendas v Cadastros v Produtos v Financeiro v Gestdo v Configuracies Ajuda v

Nota Fiscal > Adicionar Nota Fiscal

Adicionar Nota Fiscal

Empresa Selecione uma opgéo ~ CFOP Selecione uma opgio V

Nome Data vencimento

Discriminacdo

Informacdes adicionais

Informacdes de transporte

Transporte Sem transporte ~ Quant.Volumes
Tipo O Pessoa Juridica O Pessoa Fisica Espécie
CPFI/CNPJ Peso liquido
Endereco Transportadora
Namero Tipo O Pessoa Juridica O Pessoa Fisica
Complemento Trans.CPF/CNPJ
Baimo LE/ Carld
Cidade Endereco
Estado Cidade
Estado

Informacdes produtos

Produto Selecione uma opgéo hd CFOP
Quantidade CSOSN/CST
Valor unidade Aliquota ICMS
Valor desconto Valor base ST
Qutras despesas Aliguota ICMS ST

Adicionar produto

Produto Quant. VI. total CSsT VI ICMS VI ICMS ST

Salvar Nota Fiscal Voltar

Figura 50. Adicionar nota fiscal.

Nessa opgéo, preenchendo os dados corretos nos campos, de acordo com a sua contabilidade vocé
podera esta criando uma NF-e. Apos o preenchimento clique em salvar NF e logo em seguida vai

aparecer a opgao para emitir a nota fiscal criada.
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Para emitir uma NF-e informe:
No campo Empresa Selecione uma opcao v

Selecione sua empresa emitente da NF-e.

No campo Maome
Informe o nome do Cliente/Fornecedor ao qual vocé estara emitindo uma NF-e, para isso os dados do
Cliente/Fornecedor devem estar cadastrados e preenchidos corretamente. Para adicionar um novo

Cadastro Va a aba CADASTROS e cligue em ADICIONAR CADASTRO.

No campo CFOP Selecione uma opcao v

Selecione o CFOP de acordo com a finalidade da NF-e. Para isso, é necessario solicitar a Contabilidade.

No campo Data vencimento

Informe a data de vencimento da receita da Nota.

No campo Discriminacac

P
Descreva sobre a NF-e a ser gerada, ex.. VENDA DE MERCADORIA ADQUIRIDA OU RECEBIDA DE

TERCEIROS.

No campo Informacdes adicionais

P
Preencha com informacdes sobre faturamento ou sobre os produtos da NF-e, ex.: FAVOR CONFERIR OS
VOLUMES NO MOMENTO DA ENTREGA, CASO ESTEJA INCORRETO, FAVOR RECUSAR A
ENTREGA DESTACANDO O MOTIVO ATRAS DO CONHECIMENTO DO FRETE. RED: FRETE TRANS.

SIGE (11)0018-3005 CNPJ:00.000.000/0001-00.
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Na opgéo INFORMACOES DE TRANSPOTE, preencha as informag@es corretamente quando houver

algum tipo de transporte para a entrega de mercadorias da respectiva Nota Fiscal.

Informacdes de transporte

Transporte Sem fransporte ~  Quant Volumes
Tipo (O Pessoa Juridica (O  PessoaFisica Espécie
CPFICNPJ Peso liquido
CEP Peso bruto
Endereco Transportadora

Nimero Tipo (O Pessoa Juridica ()  PessoaFisica
Complemento Trans.CPF/CNPJ
Bairro |.E/ Carld
Cidade Endereco
Estado Cidade
Estado

Figura 50.1. Adicionar nota fiscal.

Em Informagdes produtos, preencha as informagdes de saida e informacgdes fiscais de um

determinado produto.

Informagdes produtos

Produto Selecione uma opgdo ~ CEOP
Quantidade CSOSN/CST
‘alor unidade Aliquota ICMS
Valor desconto Valor base 8T
Outras despesas Aliguota ICMS ST

Adicionar produto

Produto Quant. VI. total CsT VI ICMS VI ICMS ST

Salvar Nota Fiscal Voltar

Figura 50.2. Adicionar nota fiscal.
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Em Informac@es produtos, os campos da esquerda sao para dados de quantidade, valores e desconto de

um produto:

No campo Froduto Selecione uma opgao e

Selecione o produto a ser informado na NF-e.

No campo Cuantidade

Informe a quantidade de um produto a ser inserido na NF-e.

No campo “alor unidade

Serve para informar o valor unitario desse produto.

No campo Valor desconto

Serve caso houver algum desconto no produto selecionado.

Em OQutras despesas

Informe alguma despesa extra quando houver.

Em Informac@es produtos, os campos da direita sdo para dados fiscais e de tributacdo de um produto:

No campo CFOP
Informe o CFOP do produto de acordo com a finalidade da NF-e. Para isso, é necessario solicitar a

Contabilidade.

No campo CSOSN/CST

Informe o Cddigo de Situag¢édo da Operacéo do Simples Nacional / Codigo de Situag&o Tributéria de um

determinado produto.

No campo  Aliguota ICMS
Informe o Imposto sobre Operacdes relativas a Circulagdo de Mercadorias e Sobre Prestagfes de

Servicos de Transporte Interestadual e Intermunicipal e de Comunicacéo

No campo Valor base ST

Informe o valor de substitui¢éo tributéria.

No campo  Aliguota ICMS ST

Informe os valores de Aliquota ICMS ST.

Apbs preencher as informagdes de um produto clique em Adicionar produto
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Os produtos serdo listados conforme figura a seguir:
Produto

ELETRODOC 6013 250MM ESAB C5KG

CC SEM ACUCAR LT 220ML 12U FL

150 14 X 6 CHAVE FENDA SIMPLES OCBB BC ST 7580 ST 823

Figura 48.3. Adicionar nota fiscal.

Quant.  Vitotal CST  VLICMS  VLICMSST
15,000 8,00 x|
6,000 31,26 1221 0,00 a
2,000 6,40 0,00 [ x |

Apos inserir os produtos da NF-e clique em BEEEIETAN LR M para prosseguir com a emissao da NF-e.

Depois de clicar em Salvar Nota Fiscal, abrira a segui

Visualizar Nota Fiscal

Nota Fiscal »

nte tela:

Q Visualizar Nota Fiscal

Chave de acesso

Chave
referenciada

Empresa EST AL
Razdo social ANA CARLA 3518595601
Modelo Produto
Operacéo VENDA ADQUIRIDA CU RE

Ndmero nota

CFOP 51
Data emissdo 31/03/2020
Data entrada "
valor frete RS 0,000
Valor seguro RS 0,000

Discriminacio

Duplicatas

Informagdes adicionais

Informacdes receitas

Tipo Data transagio Banco Valor Pagamento
BOLETO 31/03/2020 486,660
Total 46,660

Informacgdes produtos

Produto CFOP NCM

ELETRODO 6013 250MM ESAB C5KG 22 000
CC SEM ACUCAR LT 220ML 12U FL 12 00
150 14 X 6 CHAVE FENDA SIMPLES OC86 BC ST 7580 ST 823 5 4000

Total

Voltar

COMPRA P/ COMERCIALIZACAO, DE MERCADORIA RECEBIDA ANTERIORMENTE EM CONSIGNACAO MERCANTIL

Adicionar receita B Gerar todos 0s boletos < Enviar boletos por e-mail [B Gerar Nota Fiscal

Valor base RS
Valor ICMS R$ 0,
Walor base ST RS 0,000
valer ST RS
Valor IPI RS$ 0,000
Valor PIS R$ 0,000
Valor COFINS RS
Valor Outro R$
Valor tributos RS
V1. total produtos RS 6,400
Valor descento RS
Valor total nota R$ 48,660

Fiscal Status. Opgées
oEon

Unidade  Quant.  Valor Vl.desc. VILTrib.  Vl.total  Agbes
cx 15,000 0,600 0,000 9,000
cx 6.000 5210 0, 000 31,260
PC 2,000 3.200 000 6,400
23,000 9,010 0,000 0,000 46,660

Figura 50.4. Adicionar nota fiscal.
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Em Informagdes receitas, informa o valor total dos produtos da NF-e.

Informagdes receitas

Tipo Data transagio Banco valor Pagamento Fiscal Status Opgdes
BOLETO 310372020 46,660 . . APAGAR E n
Total 46,660

Adicionar receita B Gerar todos os boletos <l Enviar boletos por e-mail [® Gerar Nota Fiscal

Figura 50.5. Adicionar nota fiscal.

Caso queira gerar um boleto clique em E de um respectivo boleto ou clique em [ i elE e il b 5

Para gerar todos os boletos de uma s6 vez. Feito isso, caso queira enviar os boletos por e-mail clique no

botzo BZR=NEWLLECEERETN o/ou clique em - IGEESERESEEEM para adicionar uma despesa a essa NF-e.

Confira as informacdes da Nota e estando os campos devidamente preenchidos clique em BB R ETE T =Nt Y

5.5.4 NOTA FISCAL DE COMPRA
V& a aba FINANCEIRO — NOTA FISCAL e cliqgue em NOTA FISCAL DE COMPRA:

@ Sl@e SIGE - SISTEMAS DE GESTAQ F10 - Tabela de produtos F12-Novavenda ~ PATRICK HILARIO

Vendas v Cadastros v Produtos v Financeiro v [ Configuragdes v Ajuda v

Nota Fiscal > nre ProdutorsenvicorTransporte

[@ NFe Produto/Servico/Transporte recebidas

Gravagao das informagdes das notas fiscais recebidas.

Arraste solte os arquives aqui

@ Adicionar arquivos & salvar Arquivos. ob 0%

~ 2019 - Desenvolvido por SIGE - Sistemas de Gestio

Figura 51. Nota fiscal de compra

Para Adicione o .XML da nota de compra arrastando no campo em branco ou clicando em

logo em seguida clique em | EE=TEFNETNGE | com isso podemos adicionar os produtos que foram comprados

para venda, o nosso sistema identifica os valores da nota junto com os produtos comprados, adicionando entao um
novo produto para estoque ou vinculando a um produto existente. Lembrando que a Nota Fiscal tem que ter valor

duplicata.
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Quando a Nota Fiscal de Compra for adicionada poderemos ver a seguinte tela:

DSIGE

Vendas v Cadasiros v Produtos v

Gesido v

SIGE - SISTEMAS

Configuracdes v

MASTER

Nota Fiscal > v

Q ar Nota Fiscal
Chave de acesso 4220021 000
Chave
referenciada
Empresa 1IN CORACOES
Razdo social KR IMPORTACAQ EXPORT

Modelo Produto
Operacdo COMPRA
Nimero nota 20
CFOP
Data emissdo 17/02/2020
Data entrada 10/03/2020
valor frete R$ 0,000
Valor seguro R$ 0,000

Discriminacdo

Venda de mercadoria adquirida

Duplicatas

(001, 2020« (002, 2020-04-

Informacdes adicionais

Favc

TRA 1)y32 307T9CNPJA

Informacdes despesas
Vencimento Banco Duplicata
18/03/2020 001
17/04/2020 002
17/05/2020 003

Total

Informacdes produtos
Produto
BQT DE GIRASOSOL X 6 € 840 UN
BQT DE GERBERA X 7 C 240 UN

VASO PLAST CORRENTE 15 CM CRECIP AGUA C43 UN

Total

Devolucdo NF-e Voltar

2124 .93)

lumes no momento da entrega, caso esteja incorreto. favor rect

73

Valor

212

6.3

CFoP NCM

610 0

102

Valor base

walor ICMS

Valor base ST

Valor ST

Valor IPI

Valor PIS

Valor COFINS

Walor Outro

Valor tributos

V1. total produtos

Valor desconto

‘Valor total nota

Pagamento
Unidade Quant.
PC 840,000
PC 240,000
PC 24,000
4.404,000

RS 6.31
RS 2
R$ 0,
RS
RS 57
RS 44
R%
RS 0,000
RS 0,000
R$ 6
RS
RS 637
&
s
I1s do conhecimento do fret FOB
P
Status Opcoes
[PENDENTE] (s =)~
[PENDENTE] BBaa
(s Q> ] 7]
Valor VI. desc. VL. Trib. VI. total Agoes
1024 0,000 0,000 990 “ B
3440 0,000 0,000 825,550 “ B
8600 0,000 0,000 206,390 “ B
25890 0,000 0,000 6.3

Figura 51.1. Nota fiscal de compra.

59



@DSIGE

SISTEMAS DE GESTAO

Em Informagdes de Despesas, as despesas da respectiva NF-e estardo com o status de EEEEE para

adicionar ao sistema as despesas relacionadas da NF-e clique no icone n essa despesa ird constar no menu de

Despesas a pagar. Clicando em n podemos editar uma determinada despesa e/ou para excluir a despesa

gue consta na Nota, clique no respectivo icone“.

Ap0s adicionar a despesa da NF-e no sistema clicando no icone $ automaticamente essa despesa da Nota se torna

uma despesa [zl ¥ae'3134 de acordo com a data de vencimento estabelecido na NF-e. Com isso podemos visualizar

o icone , que é utilizado para confirmar o pagamento de uma despesa da Nota. Apés o pagamento, o status da

despesa ficara como lgalelsl e a despesa sera listada no menu Despesas Pagas. Ainda em Informacdes de

Despesas podemos adicionar outras despesas, basta clicar no botao il —Wab el EIEEE V=R .

Logo mais a baixo podemos visualizar os produtos que foram comprados:

Produto CFoOP NCM Unidade Quant.
VERNIZ TINGBRILIMBUIA14X6 EUCAT CX 1,000
TINTA SPRAY PTO FOSCO 6X400 COLORE CX 1.000
ZARCAO 4X36 VERMELHO ZARCOMAX CX 1.000
VEDA ROSCA E JUNTAS LIQ100GR TEKB UN 2,000
PREGO 17X21 BELGO 20KG 2X11 CX 1.000
PREGO 18X30 BELGO 20KG 2 34X10 CX 1.000
LONA PRETA MAXLONA 4X100 RF100 30K RL 1,000
LONA PRETA MAXLONA 4X100 RF50 15K i RL 1.000

Figura 51.2. Nota fiscal de compra.

Para adicionar um novo produto clique em n e aparecera a seguinte tela:

+ Adicionar produto

Vocé deseja adicionar este produto como novo?

Quant. unidades

Valor venda
CFOP CSOSN/CST
Caodigo de barras 7891504363202
Grupo Selecione um grupo
Categoria Selecione uma categoria

Figura 51.3. Nota fiscal de compra.

Valor

76,310

38530

116,340

6,490

116,520

111,020

177,880

88,950

VI. desc.

0,000

0,000

0,000

0,000

0,000

0,000

0,000

0,000

VI. Trib.

0,000

0,000

0,000

0.000

0,000

0,000

0,000

0.000

VL. total

76,310

38,530

116,340

12,980

116,520

111,020

177,880

88,950

Acgbes

a
[+ I
[+ I
[+ I
[+ i
[+ I
[+
[+ I
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Quando for um produto comprado em CX (Caixa) basta colocar no campo “Quant. Unidades” a quantidade em
unidades da caixa. “Ex.: Foi comprado 40 caixas contendo 10 produtos em cada caixa, ai vocé coloca na
guantidade o valor de 10 que o sistema automaticamente multiplicara 40x10 e informar o resultado que € igual a
400 unidades do produto comprado”. Caso queira separa os produtos adicionados por grupo, categoria e fabricante

basta adicionar as informacdes nos campos e clicar em Salvar.

Para vincular esse produto a um produto existente clique em n para abrir a seguinte tela:

% Combinar produto

Produto Selecione um produto ~

Quant. unidades

Selecione o produto, informe a quantidade de unidades se houver e clique em salvar.

Figura 51.4. Nota fiscal de compra.

Com isso todos os produtos constaram em seu estoque com as respectivas quantidades compradas. Caso
acontega algum imprevisto quando vocé esteja adicionando os produtos dessa nota, “EX: O navegador de internet
fecha ou a internet caia” as agdes que foram feitas por vocé o sistema ja salva automaticamente e os produtos que
ficaram pendentes consta em PRODUTOS PENDENTES. Em caso de devolucéo de uma Nota Fiscal, clique no
botédo para devolver todos ou alguns itens da NF-e de compra. Informe o CFOP de devolucéo e

adicione os itens a essa Nota de devolugao.

Quando um produto da NF-e constar no sistema, ele ficara listado na cor azul, conforme a imagem a seguir:

Informagdes produtos

Produto CFOP NCM Unidade Quant. Valor VI. desc. VI. Trib. VI. total Agdes
AGUA MINERAL DIVINA PUREZA 20L D110 GL 70,000 4,620 0,000 110 323,400
Total 70,000 4,620 0,000 110 323,400

C' Devolugdo NF-e Voltar

Figura 51.5. Nota fiscal de compra.
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5.5.5NOTA FISCAL DE VENDA

V& & aba FINANCEIRO — NOTA FISCAL e cligue em NOTA FISCAL DE VENDA:

QS‘GE ; F10 - Tabels de produtos

a | GONTROLE SIGE

Wendas v Cadastros Produtos ~ Financeiro ~ Gestao v Configuragies ~ Ajuda ~

Nota Fiscal » nre produtorsenigorTransporte emitidas

& NFe Produto/ServicoiTransporte emitidas

Gravagso das informagdes dss notas fiscais emitidas.

Arraste solte o5 arquivos aqui

@ Adicionar arquives & Salvar Arguivos e b

Figura 52. Nota fiscal de venda.

Adicione no sistema a nota fiscal de venda clicando em ou arrastando a nota até o campo onde

esta escrito “Arraste solte os arquivos aqui” logo em seguida clique em .

5.5.6 INVENTARIO FISCAL

V& a aba FINANCEIRO — NOTA FISCAL e clique em INVENTARIO FISCAL:

@ 8 | Ge SIGE - SISTEMAS DE GESTAD F10 - Tabela de produtos F12-Novavends | MASTER

Vendas v Cadastros v Produtos + Financeiro ~ Gestio v Configuragbes ~

Produtos > inventério de produtes

[3 Inventario de produtos

SIGE - SISTEMAS DE GESTAO M| 2020 ol g m

Figura 53. Inventério fiscal.

Selecione a EMPRESA e 0 ANO e clique em m para gerar o relatério de inventério fiscal conforme a

imagem abaixo:
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Inventario de produtos

EES
| IGUACU GAS G
Cadigo Produto Unidade Quantidade Valor
01057 AGUA MINERAL DIVINA PUREZA 20L  GL 70,00 R$ 323,40 +
1 GLP ENVASADO EM BOTIJOES DE UN 100,00 R$ 6.000,00
13KG
Total R$ 6.323,40

Figura 53.1. Inventario fiscal.

5.6 CONFIGURACOES

Ird visualizar:
e Centro de Custo
e Plano de Contas
o Tipos de Pagamentos

5.6.1 CENTRO DE CUSTO

V& a aba FINANCEIRO — CONFIGURACOES e clique em CENTRO DE CUSTO:

Vendas v Cadastros « Produtos ~ Financeiro « Gestio ~ Configuragbes ~

Centro de custo»

= Listar centro de custo
oo

a

o

Figura 54. Centro de custo.

Centro de Custo s@o usados somente para fins de organizacao de suas despesas/receitas. Lista com os centro de

custo cadastrado no sistema, para adicionar um novo clique em . Em Opcodes temos para

editar ou H excluir um centro de custo.
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5.6.2 PLANO DE CONTAS

V& & aba FINANCEIRO — CONFIGURACOES e clique em PLANO DE CONTAS:

onda | PATRICK HILARIO

S - SISTEMAS DE GESTAC

abela de produtos | 12

Dsice

Vendas -~ adastros v odutos Financeiro v onfiguraces Ajuda

Financeiro pino de conta

Plano de contas

Tipo elecione uma op¢ac

Categoria CATEGORIA PRINCIPAL
Plano de contas.
Céd.Contabil

Ordem

[] Mmostrar no DRE

\var Voltar

= Listar
Buscar
S ) ) ) T e
' RECEITAS DE VENDAS/SERVICOS RECEMA | sim sim o ﬂ
2 OUTRAS RECEITAS RECETA | Sim o -
2 MOVIMENTACAO BANCARIA RECETA | Sim Nio 00 ﬂ
N DEDUCAO DE RECEITAS sim Sim 1 n

ERI C/\TGORIA PRINCIPAL DESPESAS COM VENDAS oEsPESA sim 1 =
PR C\TEGORIA PRINGIPAL DESPESAS FINANCEIRAS OESPESA | 3im sim " =

P C/\TEGORIA PRINCIPAL IMOBILIZADO oESPESA | Sm sm " =
ER C/\TEGORIA PRINCIPAL IMOS - MATERIAIS AUXILIARES B CONSUMO oRsPESA | Sm sm 10 =

PR C/ATEGORIA PRINCIPAL DESPESAS COM PESSOAL OEsPESA | sim Sim 2 =

MANUTENCAO E REPARG OESPESA | Sim sm s n
" ocuPAGAG OEsPESA | Sim sm 4 n
" PROPAGANDA & PUBLICIDADE oEsPEsA | Sm sm 3 =2
o TRIBUTOS E CONTRISUICOES oEsPESA | Sim &m 2 =2
10 UTILIDADES E SERVICOS. sim sim o u
" vecuLos oEsPESA | sm sim ° =

10 RECEITAS DE VENDAS/SERVICOS VENDAS RECETA | 8im sm 2 [~ ] -]

RVICOS PROFISSIONAIS £ CONTRATADOS

18 | RECEITAS DE VENDASISERVICOS crREDARIO

20 OUTRAS RECHITAS ENTRAOA DB EMPRESTIMOS RECETA | Sim sim o [~ ] -]

21 OUTRAS RECEITAS RESGATE APLICACORS RECETA | Sm sm % [~ ) -]

5 oroucko oe recems Venons canceLAoAs £ cevoLLRORS - . (-1 -]
 orssesas ovETRRTIAS - a0 P (-1 - ]
cxsmEsas cmnETRATIAS wireRL oz sscaron - P (-1 - ]
P — R — o P P (-1 -]
20 orsmess oumETRATIAS - P P (-1 -]
0 orsmesas oumsTRATIAS SR e oesress sm s (2] -]

S =
-« A
- =

37 DESPESAS FINANCEIRAS GUITACAC EMPRESTIMOS 47 OBSPESA | Sim sm ' =28

E2AS FINANCEIRAS APLICACOES FINANCEIRAS 1210

35 DESPESAS FINANCEIRAS DESCONTO DE CHEQUES 1210

EAS FINANCEIRAS JUROS PAGOS B INCORRIOOS 1210

3 OESPESAS FINANCEIRAS RENEGOCIAGAO DE EMPRESTIMO 047 m o =2
20 DESPESAS FINANCEIRAS TAXA DE ADM DE CARTAG 5 Sim sim 2 [~ -]
40 DESPESAS FINANCEIRAS TAXAS. IMPOSTOS E DESPESAS BANCARIAS 1201 sim Sim 3 =2

41 OESPESAS COM PESSOAL 13 3aLARIO 2 omsPESA | Sm sm 0% [~ ] -]

“ PREE— e w =

£84S COM PESSOAL Fots 20125

Sim sim s [~ ] - |
o [l 2 | 2 | seoume

Mostrando de 1 alé 50 de 120 registros Ant

@2 2019 + Desenvoivido por SIGE - Sislemis de Gastio @

Figura 55. Plano de contas.
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Plano de contas é o agrupamento ordenado de todas as contas que serdo utilizadas para determinar uma receita ou
despesa. No quadro PLANO DE CONTAS adicione um tipo de conta e defina uma categoria. No quadro listar, vocé

pode visualizar toda conta de despesas e receitas. Use o campo BUSCAR para achar uma receita especifica.

Buscar:

Para adicionar um novo plano de contas, preencha as informag6es em TIPO, CATEGORIA, PLANO DE CONTAS,
COD CONTABIL, ORDEM e clica em SALVAR. Caso queira editar alguma informacéo de um plano de contas ja

cadastrado. Em opcéo clique para editar ou = para excluir um plano de contas.

5.6.3 TIPO DE PAGAMENTO

V& a aba FINANCEIRO — CONFIGURAGOES e clique em TIPO DE PAGAMENTO:

@S|Ge SIGE - SISTEMAS DE GESTAQ F10-Tabela de produtos F12-Novavenda ~PATRICK HILARIO

Vendas v Cadastros v Produlos ~ Financeio v Gestdo v Configuragdes v Ajuda ~

Tipo de pagamento » Listar tipo de pagamento

$ Listar tipo de pagamento
Buscar

T ) T | S

soLero 000 = 2 [ » | =]

CARTA DE CREDITO 18 0 3 [+ | =]

c 18 ' ' [ ¢ | =]

a 000 ' @

oerosTo 000 ' ' [ » | =]

ommEIRO 000 ' '

Mostrando de 1 até 6 de & registros Anterior - Seguinte

* 2019 - Desenvolvido por SIGE - Sistemas de Gestio,

Figura 56. Tipo de pagamento.

Lista contendo todos os tipos de pagamentos que a empresa disponibiliza para os clientes. Em a¢fes
temos as opg¢Oes de n editar ou n excluir um tipo de pagamento.

Obs.: E importante analisar a TAXA, DIAS e NUMERO DE PARCELAS, pois isso afetara no seu recebimento.

“Ex.: TAXA: 3,0%, DIAS: 15 e NUM. DE PARCELAS: 5. Se um cliente efetuou uma compra de R$ 100,00 nesse
tipo de pagamento, o sistema entende que vocé ira receber R$ 97,00 reais pois a taxa é de 3,0%, ira constar na sua
receita daqui 15 dias, pois vocé informou ao sistema que vocé vai receber essa compra nessa regra, e referente ao
num. de parcelas, no ato da compra caso voceé tente realizar uma venda acima do num. De parcelas permitido o

sistema nédo deixa efetuar a venda e informa o motivo, “Ex.: Num. de parcelas permitidas no max. 5”
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Para adicionar um novo tipo de pagamento clique na opgéo e aparecera a seguinte tela:

@DSIGE

ovavends  MASTER

Vendas v Cadastros ~ Produtos v Financeiro ~ Gestio v Configuragies v

Tipo de pagamento » acicions

Adicionar tipo de pagamento
Tipo de pagamenta

Taxa

Dias

Mum. de parcelas

Banco Selecione uma opgdo

Figura 56.1. Tipo de pagamento

Preencha todas as informag@es acima e clique em salvar.

5.7 DRE

Iré visualizar:
o DRE Financeiro
o DRE Metas

DRE (Demonstragao do Resultado do exercicio) & um relatorio de carater financeiro, que visa detalhar e
confrontar as principais receitas e gastos da empresa em determinado periodo.

5.7.1 DRE FINANCEIRO

Va a aba FINANCEIRO — DRE e clique em DRE FINANCEIRO:
@S'Ge‘ SIGE ISTEMAS DE GESTAC F1 la de e F Nova venda PATRICK HILARIO

Cadastros v Produtos - Financeiro v Gestdo Configuracdes

Financeiro

B Demonstragéo do resultado do exercicio

2019

Receitas

our oV

@2 + 2013 - Dasenvoivido por . )

Figura 57. DRE financeiro.
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Exibe uma lista de resumo anual sobre a saude financeira da empresa. Clique na barra para selecionar o ano que

deseja ver o resumo ou empresa.

2019 Hov Selecione a empresa il

5.7.2 DRE METAS

Va a aba FINANCEIRO — DRE e clique em DRE METAS:

@SK}% 10 Ta e pates | 12 Wovavenss | PATRICK HILARIO
-
Vendas ~ Cadastros v Produios ~ Financeiro v Gestio v Configuragées ~ Ajuda ~
Financeiro cre mstas
4 DRE Metas em 2019
209 v
Copy poe | e |
Buscar

@ | Plana de contas

© osoucnoos Recanas w| [wo] [wo] [as] [om] [ow] [oe0] [eso] [a] [om]| [ow]| [s00] oe
+ ommonn ao| [ow] (o] [os] [om]| [ow]| [ooo| [ow] [a] [ow]| [w| [sw| o
MANLTENGAOE REPARD w| [wo)] [wo] [ea] [ew] [ow] [oeo] [ee] [a] [ow] [ow] [s@] o
semveosmmrsonssecommnons o | o o (e s ew am o (e am s em e oo

1 cwemsAmeTRATVS o] [omw] [aso] [am] [em] [om] [aeo] [om] [ae] [om]| [ow| [sw| ow
s s s & | lem (e | [ew (e [am| am] (me] am o (am | am | [am ]| oew

% eTosEcowmmpcors oo | |[om] [aoo]| [[am] [am]| [osm]| [ao| [as| [as] [asm]| [as| [ase]|
% wosuzae o] | [am] [aso]| [asn]| [om]| [ow]| [oeo| [oao] [aso]| [aae]| [Gea| [wse]| oo
® Tom om e om  aw am em  em  ew  em  em  em  em  om
Mastrandode 1 s 15 de 15 egisees sotecar [l sewie
@2+ 2019 - Desenvalvian par SIGE - Sistemas de

Figura 58. DRE metas.

Defina uma quantidade mensal para ter uma base de controle financeiro.

6 GESTAO

Iré& visualizar:
e Anadlise DRE Mensal
e Financeiro
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6.1 ANALISE DRE MENSAL
V4 & aba GESTAO e clique em ANALISE DRE MENSAL:

@S|Ge IGE - SISTEMAS DE GESTAO | 10 Tabel d podulos | F12-Nevavenda | PATRICK HILARIO

Vendas v Cadastros v Produtos v Financeiro v Gestéo v Configuragdes v Ajuda v

Gestéo

1112019

L Analise DRE Mensal em 11/2019

RS
5.000,00

® Receitas @ Despesas

RS
4,000,00
RS

3.000,00

RS
2.000,00

RS
1.000,00

RS 0,00

@ Analise de Receita X Despesa em 11/2019 @ Analise de despesas a pagar

out/2019
Nov/2019

Receitas

@2+ 2019 + Desenvolvido por SIGE - Sistamas de Gestio ({\)
Figura 59. Anélise DRE mensal.

Nessa péagina podemos analisar o DRE (Demonstragdo do Resultado do exercicio) mensal junto com analise de

receitas x despesas e de analisa de despesas a pagar.

6.2 FINANCEIRO

Ira visualizar:
e Andlise Financeira Anual
e Andlise Financeira Mensal
e Andlise de Despesas
e Andlise de Receitas
¢ Andlise de Faturamento
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6.2.1 ANALISE FINANCEIRA ANUAL

V& & aba GESTAO — FINANCEIRO e clique em ANALISE FINANCEIRA ANUAL:

DsIGe

SISTEMAS DE GESTAG | F10 - Tabe

F1z nda  PATRICK HILARIO

Vendas v Produtos v Financeiro ~
Financeiro aiiise financeira Anual
2019 X v

Ll Analise Financeira Anual em 2019
Anélise Financeira: Todas as transagdes que foram realizadas no periodo (pagas e recebidas)

RS
CHITED) ® Receitas @ Despesas pagas = Lucro
RS
7.000,00
RS
6.000,00
RS
5.000,00
rs
4.000,00
rs
3.000,00

RS
2.000,00

RS
1.000,00

Ll Fluxo de caixa em 2019

O N S N S N A N N

Recetas 718388 208824 18032 RS 1130041
Dacpesas 000 000 000 000 000 000 000 000 aoe 10800 o000 000 Rs 0800
Luoro 000 000 000 000 000 000 000 000 o0 7omess 242024 10932 RS 1070441
[e—— 000% 000% 000% 000% 000% 000% 000% 000% 000% s054% a7.30% 10000%

Ll Recebido X A Receber em 2019
Recebido X AReceber: Compara os valores recebidos e a receber

RS
8.000,00 ® Reccbido @ A Receber

RS
7.000,00
RS
6.000,00
RS
5.000,00
R$
4.000,00
RS
3.000,00
RS
2.000,00
RS
1.000,00
RS 0,00
DEz

L Recebido X A Receber em 2019

T ————— e

(+) Contas recenioss

78388 208824 180.32 RS 11.200.41
o0 LT oo o o 0w oo 0o 100000 oo oo #3 100000
000 om oo 000 om om0 om oo 0o se2e 30024 10032 73 1230041
o o o o om o o o o 2% 000% 000
@2+ 2019 + Dasenvolvido por 51GE - Sislemas de Geslio, @

Figura 60. Andlise financeira anual.

Apresenta um grafico em uma linha do tempo suas RECEITAS e DESPESAS PAGAS.

Cliqgue em ‘RECEITAS” ou “DESPESAS PAGAS’ para ocultar do grafico. Abaixo do grafico vocé pode observar o

fluxo de caixa do ano atual.
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6.2.2 ANALISE FINANCEIRA MENSAL

V& a aba GESTAO — FINANCEIRO e clique em ANALISE FINANCEIRA MENSAL:

@ 8 |G e‘ F10 - Tabela de produtos F12-Novavenda CONTROLE SIGE

Vendas ~ Cadastros v i i Gestdao ~ Configuragdes v Ajuda v

Financeiro a»

$ Andlise financeira Mensal

ABR/2020 X
O T S
o1 QUARTA R$0,00 R3 523,82 R3$0,00 R3 523,82
oz QUINTA R$0.00 RS 75,52 R50.00 R5 52834
03 SEXTA R$0.00 R$ 76,53 R$0.00 RS 67527
04 SABADO R$0.00 R30.00 R30.00 RS 87687
05 DOMINGO R$0,00 R3 0,00 R3$0,00 R3 675,87
08 SEGUNDA R$0.00 R$0.00 R50.00 RS 675,57
o7 TERGCA R$0.00 R$0.00 R$0.00 RS 67527
os QUARTA R$0.00 R30.00 R30.00 RS 87687
oe QUINTA R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 875,87
10 SEXTA R$0.00 R$0.00 R50.00 RS 675,57
bl SABADO R$0.00 R$0.00 R$0.00 RS 67527
12 DOMINGO R$0.00 R30.00 R30.00 RS 87687
12 SEGUNDA R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 875,87
14 TERGCA R$0.00 R$0.00 R50.00 RS 675,57
15 QUARTA R$0.00 R30.00 R30.00 RS 87687
18 QUINTA R$0,00 R30,00 R30,00 R3 675,87
7 SEXTA R$0.00 R$0.00 R$0.00 RS 675,57
18 SABADO R$0.00 R$0.00 R$0.00 R$ 67527
10 DOMINGD R$0.00 R30.00 R30.00 RS 87687
20 SEGUNDA R$ 0,00 R$0,00 R$0,00 R$ 875,87
21 TERGCA R$0.00 R$0.00 R$0.00 RS 675,57
2 QUARTA R$0.00 R$0.00 R$0.00 R$ 67527
2 QUINTA R$0.00 R30.00 R30.00 RS 87687
24 SEXTA R$ 0,00 R$0,00 R$0,00 R$ 875,87
5 SABADO R$0.00 R$0.00 R$0.00 RS 675,57
28 DOMINGO R$0.00 R$0.00 R$0.00 R$ 67527
g SEGUNDA R$0.00 R30.00 R30.00 RS 87687
28 TERCA R$ 0,00 R$0,00 R$0,00 R$ 875,87
el QUARTA R$0.00 R$0.00 R$0.00 RS 675,57
20 QUINTA R$0.00 R$0.00 R$0.00 R$ 67527
Total R$ 0,00 RS 675,87 RS 0.00 RS 675,87

Figura 60. Andlise financeira mensal.

Histdrico de movimento financeiro retornando um valor total no final. Vocé pode escolher visualizar o valor de cada

més clicando no campo ~ Selecione uma opcdo .
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6.2.3 ANALISE DE DESPESAS

Va & aba GESTAO — FINANCEIRO e clique em ANALISE DE DESPESAS:
@Sl@ SIGE - SISTEMAS DE GESTAQ F10 - Tabela de produtos F12- Nova venda PATRICK HILARIO

Vendas v Cadaslios

Financeiro o

2019

@ Despesas no ano em 2019

Despesas

:RS 25,00

UTILIDADES E SERVICOS: RS 100,00 N\

DESPESAS ADMINISTRATIVAS: RS 505,00

@2 * 2019 + Desenvolvido por SIGE - Sistemas de Gestio, @

Figura 61. Analise de despesas.

Apresenta em um grafico suas despesas do ano. Selecione 0 ano ou més para uma busca mais especifica.

6.2.4 ANALISE DE RECEITAS

Vé & aba GESTAO — FINANCEIRO e clique em ANALISE DE RECEITAS:

@S|Ge SIGE - SISTEMAS DE GESTAO F10 - Tabela de produtos F12-Novavenda PATRICK HILARIO

Vendas v Cadastros v Produtos v Financeiro v Gestdo v Configuraces v Ajuda v

Financeiro receitas no ar

2019 Lllag Selecione 0 més ¥

@ Receitas no ano em 2019

Receitas

CARTAO DE CREDITO: RS 1.682,89

CARTAO DE DEBITO: RS 804,82

DINHEIRO: RS 5.751,70
T CHEQUE: RS 1.150,00

o

DEPOSITO: RS 1.920,00

@2+ 2019 - Desenvolvido por SIGE - Sistemas de Gestio @

Figura 62. Andlise de receitas.

Exibe o movimento da receita em um gréfico.
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6.2.5 ANALISE DE FATURAMENTO

V& & aba GESTAO — FINANCEIRO e clique em ANALISE DE FATURAMENTO:

% S |G e SIGE - SISTEMAS DE GESTAO F10 - Tabela de produtos F12-Novavenda PATRICK HILARIO

Vendas v Cadastros v Produtos v Financeiro v [ Configuragdes v Ajuda v

Financeiro Faturamento no ano

2019 tllg Selecione 0 més ¥

$ Faturamento no ano em 2019

Faturamento

CARTAO DE CREDITO: RS 1.715,13

CARTAO DE DEBITO: RS 819,90 ~ .

A

DINHEIRO: RS 5.751,70

DEPOSITO: RS 1.920,00

CHEQUE: RS 1.150,00

@D * 2019 - Desenvolvido por SIGE - Sistemas de Gestao

Figura 63. Andlise de faturamento

Exibe graficamente a analise de faturamento. Acima do grafico podemos filtrar por ano e més.

7 CONFIGURACOES

Ir& visualizar:
e Origem.
e Usuarios.

7.1 ATUALIZACOES

Ir& visualizar:
e Atualizar Chave de Acesso.
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7.2 ORIGEM
V4 & aba CONFIGURACOES e

@DsIGE

Vendas v Cadastros v

@DSIGE

SISTEMAS DE GESTAO

cligue em ORIGEM:

SIGE - SISTEMAS DEGESTAG | F10-Tabela de produtes | F12-Nova

Produtos v Financeiro v Gestio v Configuracdes v Ajuda v

enda  PATRICK HILARIO

Cadastros origem

Origem
= Listar
(oo [ ror 1 o |
Buscar:
| S L S|
' MALADIRETA o Sim
2 SHOW EXTERNO o Sm
3 FACHADA o Sm
4 ™ o sm
5 RADI0 o Sim
INDIGAGAO EXPONTANEA o sm
s sme o sim
] FACEROOK o Sim
10 outROS o sm
n ACOES EXTERNAS o sm
2 PROMOTORA DE VENDAS o sim
Mostrando de 1 até 12 de 12 registros Anterior - Seguinte
@D - 2019 - Desenvolvido por SIGE - Sistemas de Gestéo. @

Figura 64. Origem.

Podemos cadastrar as origens ou utilizar as pré-cadastradas, as origens servem para controlar cadastros feitos e

saber onde temos por exemplo mais clientes cadastrados por bairros, onde tivemos mais alcance em divulgacéo

etc. Na coluna “Cadastro” mostra quantos cadastro temos cadastrados vinculado aquela

origem. Para excluir a origem clique em, para adicionar uma nova origem digite um nome no campo “Origem”

e clique em BEEIEIEN.

7.3 USUARIOS

Ira visualizar:
e Adicionar Usuario
o Usuérios Bloqueados
e Listar Usuario
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7.3.1 ADICIONAR USUARIOS

V& & aba CONFIGURACOES — USUARIOS e clique em ADICIONAR USUARIOS:

@S|Ge SIGE - SISTEMAS DE GESTAQ F10 - Tabela de produtas F12-Novavenda  PATRICK HILARIO

Vendas v Cadastros v Produtos v Financeiro v Gestdo v Configuragies v Ajuda ~

Usuarios » Adicionar

Adicionar

Nome Empresa Selecione uma opgso v

Ususrio Nver O Master
(O Geréncia/Financeiro
Senha
O Administrativo
Confirmar Senha O comercial
O Aatendimento
O cotavorador
O contabilidace

(O semacesso

voliar

@D " 2013 - Desenvolvido por SIGE - Sislemas de Gestio

Figura 65. Adicionar usuarios.

Preencha todas as informacdes e selecione o nivel de usuario e cligue em . O nivel de usuario significa o
gue ele podera ver em seu sistema, caso selecione o nivel sem acesso significa aquele usuario que vocé queira

apenas ter acesso aos dados cadastrados dele, essas informac¢des podemos ver em LISTAR USUARIOS.

7.3.2 USUARIOS BLOQUEADOS
Va a aba CONFIGURAGOES — USUARIOS e cliqgue em USUARIOS BLOQUEADOS:

@ S |G€‘ SIGE - SISTEMAS DE GESTAQ F10 - Tabela de produtos F12-Novavenda ~ PATRICK HILARIO

Vendas ~ Cadastros v Produlos v Financeio v Gestdo v Configuragdes v Ajuda v

Usuarios » Listar
= s
(oo Too Lo Tour o]
Buscar:

= = == ¥ == Y = == |
s o semaceszo Sem soeszo ou10z01 08141 BLOQUEADO [ x |

wandadort izndimania, 04102010 0820 BLOQUEADO n
Mostrando de 1 2té 2 de 2 regisiros Anterior - Sequinte

+2019 + Desenvolvido por SIGE - Sistemas de Gestzo

Figura 66. Usuarios bloqueados.

Lista com os usuérios bloqueados em seu sistema, para excluir definitivamente o usuério clique em n ou para

ativa-lo clique na acao .
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7.3.3 LISTAR USUARIOS

V4 & aba CONFIGURACOES — USUARIOS e cllque em LISTAR USUARIOS:
DSIGE e e | e

Vendas + Cadastros + o - anceiro e . Configuragdes Ajuda ~

F1z-n PATRICK HILARIO

Usuarios » Listar

= Listar

Buscar.
D - | - |-
-

pa— SIGE - SISTEVAS GE GESTAD 2016.00:88 = -
- e R sumzomons: =23
comarciai SIGE - SISTEMAS GE GESTAD Comercial 0411112010 08:15 =
contatiidade 2IGE - SISTEMAS DE GESTAD [— oumz0w o852 =2
SIGE - SISTEMAS DE GESTAD Mastar /102010 14:38 ﬂ

SIOK - SISTAMAS BE GESTAS Master 041172018 08:17 n

SIGE - SISTEMAS DE GESTAD Master oumzoe 1187 =

Mostranda do 1 até 9 de  ragistros Anterior - Sequinte

@2 + 2019 « Dasenvolvido por SIGE - Sistemas de Gestio

Figura 67. Listar usuarios.

Lista com todos usuarios cadastrados no seu sistema, para adicionar um novo cliqgue em .
Em ac¢6es podemos bloquear o acesso de um usuario clicando em = ou podemos editar as informagdes do

usuario em , clicando para editar abrira a seguinte tela:

PATRICK HILARIO

SDsSIGe

Usuarios »

@ Editar usuario

Nome PATRICK HILARIO cpr
Usuario patrick crPs
SIGE - SISTEMAS DE GESTAO < Pis
RS 0.00
Data de adi
Transporte 0.00
Insawbrigade 0.00
RS 0.00
= RS 0,00
celutay RS 0,00
Data de nasc “ R$ 0,00
Escolardade RS 0,00

s RS000

Cidade

Estada

cédigo
Agencia

Conta Corrente

@2 - 2019 - Desenvolvido por SIGE - Sistonias e Gestio @

Figura 68.1. Listar usuérios.
Nessa tela podemos alterar a senha do usuario, cadastrar as informacdes do usudrio e alterar o nivel do

mesmo, feito isso clique em salvar.
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7.4 GRUPOS

Ira visualizar:
e Adicionar Grupo
o Listar Grupo

Esses GRUPOS sao usados somente para fins de organizacdo dos seus produtos.

7.4.1 ADICIONAR GRUPO

V4 a aba PRODUTOS — GRUPOS e cligue em ADICIONAR GRUPO:

% S ‘G e SIGE - SISTEMAS DE GESTAQ F10 - Tabela de produtos FiZ-Movavends MASTER

\Vendas ~ Cadastros ~ Produtos ~ Financeiro ~ Gestio ~ Configuragdes ~ Ajuda ~

Grupos » diionar srupo

Adicionar grupo

Nome

Figura 68. Adicionar grupos.

Adicione um grupo no campo nome e clique em salvar.

7.4.2 LISTAR GRUPO

Va a aba PRODUTOS — GRUPQOS e clique em LISTAR GRUPO:

@ S ‘G e SIGE - SISTEMAS DE GESTAQ F10 - Tabels de produtos Fi2-Movavenda MASTER

Vendas v Cadastros ~ Produtos ~ Financeiro ~ Gestdo ~ Configuragdes ~ Ajuda ~
Grupos » vistar grues
iE Listar grupo
S :
-]
o
=
Mastrando de 1 até 3 d= 3 regisiros Anterior - Seguinte

Figura 69. Listar grupos.

Lista de todos os grupos cadastrados, para adicionar um novo, clique em N T 1@ | caso queira editar algum

grupo cliqgue em n ou para excluir clique em n .
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7.5 CATEGORIAS

Ira visualizar:
e Adicionar Categoria
o Listar Categoria

Essas CATEGORIAS séo usados somente para fins de organizag&o dos seus produtos.

7.5.1 ADICIONAR CATEGORIA

V& & aba PRODUTOS — CATEGORIAS e cliqgue em ADICIONAR CATEGORIA:

@ S ‘ G e SIGE - SISTEMAS DE GESTAQ F10 - Tabela de produtos Fi2-Movavenda MASTER

Vendas ~ Cadastros ~ Produtos ~ Financeiro ~ Gestio ~ Configuragdes ~ Ajuda ~

Categorias > aciconar estegoris

Adicionar categoria

MNome

Salvar Voltar

Figura 70. Adicionar categoria.

Adicione uma categoria no campo nome e clique em salvar.

7.5.2 LISTAR CATEGORIA
Va4 a aba PRODUTOS — CATEGORIAS e clique em LISTAR CATEGORIA:

@ S |G e SIGE - SISTEMAS DE GESTAO F10 - Tabela de produtos Fi2-MNovavenda MASTER

Vendas v Cadasiros v Produtos « Financeiro v Gestiio v Configurag&es v Ajuda ~

Categorias » Lisir categoris

i= Listar categoria
Opgoes ¥
=
=
a
Maostranda de 1218 2 de 3 registros Anterior - Seguinte

Figura 71. Listar categoria.

Lista de todas as categorias, para adicionar uma nova clique em LU ETE | caso queira editar algum
atributo cliqgue em n ou para excluir cligue em n
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7.1EQUIPAMENTOS
V4 & aba CONFIGURACOES e clique em EQUIPAMENTO:

Atendimento v Vendas ~ Cadastros v

F10 - Tabela de produtos F12-Novavenda USUARIO

Produtos v Financeiro ~ Gestao ~ Configuragdes v Ajuda v

Equipamentos > tistar equipament

i= Listar equipamento

Cliente Selecione uma opgéo

e [cov [ ors L ror [ om |

Buscar:

CONGELADOR TP-LINK

CONG. SISTEM TP-LINK ADVANTURE JOSE GERALDO DE ARALLO

GRANDE FORTE. =
MAQUINA DE ALGODAD DOCE MAQ. 007 PROVIEW 18 JOSE GERALDO DE ARALIO PEQUENO PORTE # Editar

Antsrior - Seguints

Mostrando de 1 até 2 de 2 registros

@2 - 2020 - Desenvolvido por SIGE - Sisiemas de Gestéo.

Figura 72. Listar equipamento.

Lista com todos os equipamentos cadastrados no sistema, para buscar um equipamento, selecione um Cliente e

clique no botéo . Na coluna OPCOES, para editar um equipamento clique em ,

e para excluir basta clicar em .
Para adicionar um novo equipamento clique no botdo e abrira a seguinte tela:

DsICC

Alendimenio v Vendas v

SISTEMA DE SERVICOS F10 - Tabela de produtos F12-Novavends ~ USUARIO

Cadastros v Produios v

Financeiro v Gestdo

Configuragdes v Ajuda v

Equipamentos > adicionar

o

@ Adicionar equipamento

Cliente Selecione uma opgdo o
Equipamenta
Referéncia

Etiqueta

Categoria Selecione uma opgéo

* 2020 - Desenvolvido por SIGE - Sistemas de Gestdo

Figura 73. Adicionar equipamento.

Para adicionar um novo equipamento selecione o cliente e preencha as informag¢6es do equipamento. Feito isso

clique no botéo .
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8 AJUDA

Iré& visualizar:

Acesso Remoto
Perguntas frequentes
Videos no YouTube
Manual

Chat Online

Falar no WhatsApp

No modulo de ajuda, temos varias opcdes para poder auxiliar na utilizacéo do sistema.

8.1

ACESSO REMOTO

Va a aba AJUDA e clique em ACESSO REMOTO:

Ao clicar em acesso remoto, automaticamente vai comecar a fazer um download de um arquivo no seu computador,
basta clicar em executar que aparecera a seguinte tela:

*

B catslogo de enderegos | Exibigio avangada

¥ 0 AnyDesk esté pronto.

+ i Nova conexdo

AnyDesk@®

Esta area de trabalho

Sua drea de trabalho € acessivel neste
enderego AnyDesk.

Enderego AnyDesk:

Hso939 4

Alterar a senha a senha para a drea de trabalho,
Recomendar o AnyDesk.

Outra éarea de trabalho

Informe o enderego AnyDesk de uma outra
érea de trabalho.

Saiba mais @

Conectar »

Instalar AnyDesk neste computador...

Ultimas sessoes

Figura 74. Acesso remoto.

philandro¥*

Basta passar o ID que esta localizado em “Endereco AnyDesk”, basta passar o serial para a nossa equipe de
suporte, com iSSoO vamos ter acesso remoto ao seu computar para melhor auxiliar na utilizacao do sistema.
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8.2 PERGUNTAS FREQUENTES
V4 a aba AJUDA e cligue em PERGUNTAS FREQUENTES:

Procurar por palavras chave...

[2 Primeiros passos

[2 Acessibilidade de cada nivel

[ Como fago para abrir uma reclamacédo?
= Como fago para contratar o SIGE?
Como fago para ver meu extrato de despesas adicionado?

=] Como utilizar o acesso remoto?

)

0 que é DRE?

)

0 que € o XML NFe produtos?

Figura 75. Perguntas frequentes.

Ao clicar nessa opgao, iremos direcionar para o nosso FAQ onde esta localizado algumas das dividas frequentes

dos clientes com a solucéo.

8.3 VIDEOS NO YOUTUBE
V4 & aba AJUDA e cliqgue em VIDEOS NO YOUTUBE:

Pesquisar Q = i i | @ razerloen

@Sr@@

= EBVouTube™
A Inicio

& Emata

i@  Inscrigdes

B Biblioteca
£ Histérico
Faga login para curtir

videos, comentar e se
inscrever.

@ razerLoGIN

0 MELHOR DO YOUTUBE
Masica

Esportes

Jogos

Filmes

Noticias

Ao vivo

Moda

»)00000060

Nastanie

EMAS DE GESTAO

@ Sige - Sistemas de Gestao
20 inscritos

INiclo ViDEOS PLAYLISTS CANAIS DISCUSSAO SOBRE Q
Envios REPRODUZIR TODOS = CLASSIFICAR POR

CATEGORIAS,
PRODUTOS GRUPOS & CAIXA EMPRESAS
FABRICANTES
3:01 2:01 2:08 1:21
Sige apps Nota fiscal do consumidor PRODUTOS // CONHECENDO  CATEGORIAS, GRUPOS & CAIXA // CONHECENDO O EMPRESAS // CONHECENDO
. eletronica (NFC-e) 0 SISTEMA FABRICANTES /... SISTEMA 0 SISTEMA

17 visualizaBes +
3 meses atrds 12 visualizagBes + 14 Bes - 9 Bes + 1 ano atrés 37 visualizagBes « 1 ano atrés 14 visualizages + 1 ano atrés

8 meses atras. 10 meses atrés

A NOA DADIDA Al ODA Do OMDBPA =

Figura 76. Videos no YouTube.

Clicando na opcéo, direcionaremos para nossa pagina do YouTube, nessa pagina consta alguns videos
autoexplicativos de como utilizar as fungfes do sistema.

8.4 MANUAL
Va a aba AJUDA e clique em MANUAL:

Basta clicar nessa op¢éo para baixar o MANUAL de utilizagao do sistema.

8.5 CHAT ONLINE
Va a aba AJUDA e clique em CHAT ONLINE:
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Atendimento ao SIGE
Cliente. Esclareca
Bem-vindo ao nosso site.
tOdCIS CIS SUCIS Estamos online para @
7 = atendé-lo!
duavidas.

@ Online
Bem-vindo ao nosso site.
© oev M TIDIo

Figura 77. Chat Online.

Direcionaremos para a pagina do Chat Online, basta digitar sua mensagem e clicar em enviar.

8.6 FALAR NO WHATSAPP
Va a aba AJUDA e clique em FALAR NO WHATSAPP:

Ao clicar nessa opcéo, sera direcionado para entrar em contato via WhatsApp.




| ANOTACOES

@DSIGE
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