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IMANUAL DE UTILIZACAO

Os menus permitem o acesso as funcionalidades essenciais do SIGE - N1. A versdo usada nesse tutorial contém as
seguintes opcdes:

e Vendas

e Cadastros

e  Produtos

e  Financeiro

e  Contabil
o Gestédo
e  Configuracdes
o Ajuda
@Sl@e SIGE - SISTEMAS DE GESTAQ F10 - Tabela de produtos F12-MNovavenda PATRICK HILARIO

Vendas v Cadastros Produtos v Financeiro ~ Gestio ~ Configuragdes v Ajuda ~

@2 * 2019 + Desenvolvido por SIGE - Sistemas de Gestéo

Figura 1. Apresentacao do sistema.

Ao longo da utilizag&o do sistema, na maioria das telas temos as opc¢des

Coopy | e | oo | ror | o

isso significa que ao clicar em alguma dessas opc¢des o sistema ira gerar um arquivo de acordo com a opgao
selecionada. (Ex: Caso precise das informacdes da pagina em algum arquivo especifico como PDF, basta clicar em

que o sistema ira gerar as informagdes da pagina em PDF.)

1 VENDAS

Ira visualizar:
¢ Nova Venda
¢ Vendas do Dia
e Vendas em Aberto
e Caixa
e Controle de Vendas
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1.1 NOVAVENDA
Va & aba VENDAS e cligue em NOVA VENDA:

@S|GC SIGE - SISTEWAS DE GESTAQ F10 - Tabela 08 produtos Fiz-nevavensa  PATRICK HILARIO

Vendas v Cadastros v Produtos v Financeiro v Gestdo v Configuraces v Ajuda ~
Vendas » no
1 Nova venda
Cliente. Celulzr ‘Vendedor
Selecione uma opgac v
Frazo ge entraga UDSENHQEO Empresa
SIGE - SISTEMAS DE GESTAO ®

Valor total Valor a pagar Troco no dinhsiro & Finalizar venda

R$ 0,00 R$ 0,00 RS 0,00
Tabela de preco
Pagamento Parcelas Valor pago
PADRAQ v
|
Froauta

selecicne uma opgao v n

valar
Fagaments
DINHEIRO x v n

Parcelas

valor aesconto

= Fraen v e

+ 2019 » Dasanvohida por 3IGE - Sislemas de Gestio
m

Figura 2. Nova Venda.

Venda Rapida significa realizar uma venda para o cliente.
(OBS: Pararealizar uma venda, primeiro vocé precisa ABRIR CAIXA).
O sistema trabalha com duas etapas de vendas, ou seja, vocé realiza a venda e ela fica salva em VENDAS

EM ABERTO para passar por outro processo de validagéo e a outra etapa € a venda direta, ou seja, n&o

precisa de outra validacao para finalizar a venda.
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Na primeira etapa, vocé verd as informacdes a serem preenchidas:

Vendas > novavenda
I Nova venda
Cliente Celular Vendedor
Selecione uma op¢io v
Prazo de entrega Observacéo Empresa
SIGE - SISTEMAS DE GESTAO Xov

Impressio do Romaneio na VENDA DO DIA,
quando estiver preenchide o prazo de enfrega

Figura 2.1. Nova Venda.

No campo CLIENTE, informe o nome do Cliente/Fornecedor para o qual sera feita a venda.

No campo CELULAR sera preenchido automaticamente de acordo com o respectivo Cliente informado.

Em VENDEDOR, selecione o nome do funcionario que esta realizando a venda. (para permitir que o nome

do colaborador aparega no campo Vendedor, va ao menu Configuragées > Usuarios > Listar Usuario,
clique em Edifal o cadastro do respectivo usuario e marque a opG&ao  vendedor [] Ganna comisséo como vendedor
e clique em SALVAR).

O campo PRAZO DE ENTREGA, é utilizado para definir uma data em que sera feito a entrega dos itens vendidos,
caso nao houver prazo de entrega, o respectivo campo nao precisa ser preenchido.

No campo OBSERVACAO, adicione algum comentério ao pedido de venda e no campo EMPRESA, esta
selecionado a empresa emitente do pedido. Nessa tela também é possivel fazer um cadastro rapido de cliente.
Adicionando o nome dele no espaco descrito CLIENTE e também o CELULAR, com isso o cliente é adicionado a

sua lista de clientes em um breve cadastro, logo apds ser finalizado a venda.

Logo em seguida, se encontra as infomacdes de valor para pagamento:

Valor total Valor a pagar Troco no dinheiro
R$ 0,00 R$ 0,00 R$ 0,00

Figura 2.2. Nova Venda.

Em VALOR TOTAL, informa o valor total do pedido ( 10 ITENS a R$4,50 = R$45,00 ). Em VALOR A
PAGAR, informa o valor do pedido ja calculado com possiveis descontos. E TROCO NO DINHEIRO, caso
for informado um valor em Dinheiro maior que o Valor Total do pedido, nesse campo ird informar o valor de Troco a

ser devolvido para o Cliente.
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Na etapa a seguir, informamos quais produtos estao sendo vendido e a forma de pagamento, com possiveis

descontos e parcelas no pedido.

valer total Valor a pagar Troco no dinheiro

R$ 193,20 R$ 0,00 R$ 0,00

Tabela de preco

Pagamento Parcelas Valor pago
PADRAO x T

CARTAOQ DE CREDITO 3 R$ 200,00 n

Codigo de barras
Produto Estoque  Quantidade Valor Total

Produto ABRACAD RSF 38A51MM n
112XIMETALCS0 121.809 1.000 A% 193.20 R$ 193,20

ABRACAD RSF 32A5TMM 112X2ME... ™ n

Walor desconto

RS 320

Desconto total em porcentagem

% 1.66

Walor acréscimo (frete, taxas, etc)

RS 10,00

Parcelas

3

Walor

Pagamento

CARTAO DE CREDITO =T n
B Finalizar venda B Salvar venda * Ir para o cliente

Figura 2.3. Nova Venda.

Tabela de preco
No campo  paADRAD . 0 sistema preenche automaticamente a tabela padréo
do sistema, caso houver outras tabelas, selecione-a, para permitir identificar seus respectivos produtos. (para
criar ou editar umatabela de preco, va ao menu Produtos > Tabelas de Precos > Listar Tabela de
Precos, clique em Adicionar, para inserir uma nova tabela e/ou Editar para alterar informagdes de uma
tabela).
Ao fazer uma leitura de cédigo de barras, certifique-se de estar selecionado a pretendida tabela de prego, apos

Codigo de barras

iSSO posicione o cursor do mouse no campo e efetue a leitura

do cddigo de barras do produto. O produto ira para a lista de pré-venda(carrinho) automaticamente.

Produto

No campo Selecione uma opcio ~ selecione o produto de forma manual, digitando o nome ou o

cadigo do produto, feito isso, para inserir o produto na lista de vendas clique no botao

“alor

Para efetuar um pagamento, no campo informe o valor em
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Dinheiro que o cliente estiver pagando, para que o sistema informe de volta o valor de troco a ser devolvido
Pagamento

para o cliente. Caso o cliente estiver pagando de outra forma, no campo )
Selecione uma opCao hd

selecione a forma de pagamento.
Parcelas

Apos selecionar a forma de pagamento, informe o nimero de parcelas

Valor desconto
caso houver. E havendo desconto informe no campo

Caso houver algum valor adicional (frete, taxas, etc) informe no campo
Walor acréscimo (frete. taxas. etc)

apos preencher as informacdes de pagamento, clique no botao .

Apos preencher os dados da forma de pagamento, a tela de vendas apresentara a opgao:

Pagamento Parcelas Valor pago

DINHEIRO 1 R$ 30,00 -
Produto Estoque Quantidade Valor Total

5487T1#PARAFUSO FENDA 32 X 30

€200 200.00 50.000 R%075 R$ 37,50 -

Figura 2.4. Nova Venda.

Obs.: Note que houve desconto ao efetuar o pagamento, sendo assim, o sistema registra o valor real que esta

sendo pago.

Lembre-se de informar a FORMA DE PAGAMENTO sempre depois de inserir todos os produtos vendidos
dentro do pedido, caso for inserir novos itens, exclua a FORMA DE PAGAMENTO adicionada anteriormente e

refaca a operagao, preenchendo os respectivos campos.

Apos preencher todos os dados corretamente, clique em BEMFIEIFEIRTEIGER  para finalizar a venda.
Caso desejar salvar essa venda, para que ela passe por outro processo de validagéo, clique em Salvar venda

e a venda ficara salva em VENDAS > VENDAS EM ABERTO.

Caso queira consultar os dados/historico do cliente com o pedido de venda a ser feito, clique em BlgdIFEE TR &
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1.2 VENDAS DO DIA

V4 & aba VENDAS — CONTROLE DE VENDAS e cligue em VENDAS DO DIA

@ 8 ‘ G e SIGE - SISTEMAS DE GESTAC F10 - Tabels de produtos F1z-Novavends  MASTER

Vendas Cadastros v Produtos v i Gestdo v Configuragbes ~ Ajuda ~

Vendas » vendas do dia

Selecions a dats 20/03/2020

Vendas do dia

= Vendas
R3 344800 R3 144000 RS 2.000,00 filipe. ﬂ E B -
3 B L R3S 3.440,00 RE 1.440,00 RS$ 2.000,00 NAD filipe: ﬂ E B
4 E A R53.448,00 RS 1.448,00 RS$ 2.000,00 NAD filipe ﬂ E n n
Total RS 6.000,00

$ Pagamentos

N

DINHEIRD RS 6.000.00
Valor total RS 5.000,00

Figura 3. Vendas do dia.

Lista as vendas de um dia especifico, o sistema informa o dia atual, caso queira buscar as vendas de outro dia,
informe no campo Selecione = data e clique em Buscar, clicando no botéo
, ird imprimir um relatorio das vendas do dia, na coluna OPC;OES temos o0s seguintes botdes, m
para imprimir o recibo de uma determinada venda, n mostra as informag6es detalhadas sobre a venda,

B botéo para gerar boleto da respectiva venda, caso o sistema esteja habilitado para emissao de boleto o icone
aparece na cor amarela- e apds emitir um boleto, o icone fica na cor roxa E para imprimir um romaneio,
clique em n para ver detalhes de uma venda por entrega, caso o sistema esteja habilitado para emissédo de

NFC-e (Nota Fiscal do Consumidor) clique em para emitir a NFC-e, apds a emissdo da NFC-e o icone ficara

na cor verde para excluir uma venda, clique em .
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1.3 VENDAS EM ABERTO
Va & aba VENDAS e cligue em VENDAS ABERTO:

CDsIGE

Vendas ~ Cadastros ~ Produtos Financeiro ~ Gesldo v Configuragdes

F10 - Tabela de produtos F12-Novavends =~ MASTER

Vendas » vendas e

A Vendas em aberto

I S I S i e S
15 17/04/2020 85.30 0.00 95.30 master n

14 17/04/2020 8.80 0.00 8.90 master E E

13 17/04/2020 COMERCIAL LTDA ME 200,00 0.00 200,00 master E u

Figura 4. Vendas em aberto.

Sao as vendas que ainda precisam ser validadas, que ainda ndo foram finalizadas ou precisam ser canceladas,
geralmente essas vendas sdo utilizadas quando a empresa faz a entrega da mercadoria.

Na coluna OPCOES vemos E para imprimir um recibo dessa venda, o icone s6 aparece quando € informado o
nome do cliente, caso seja informado data de entrega, aparecera o icone n utilizado para ver o romaneio dessa
venda, para acessar a venda em aberto, clique em para editar informagdes da respectiva venda, como forma

de pagamento ou itens, e para excluir a venda clique no botao ﬂ e a venda sera cancelada.

Ao clicar em para acessar a venda, abrira a seguinte tela:

DsIGE

Vendas ~ Cadastros ~ Produtos +~ Financeiro v Gestdo v Configuragbes v Ajuda v

F10 - Tabels de produtos F12-Novavenda  MASTER

Vendas > Finalizar venda > COMERCIAL LTDAME

$ Finalizar venda - Cod. Venda: 13 Ir para cliente RNV

Pagamento Valor Parcelas Data vencimento Usuario Opgies Valor total: RS 200,00

DINHEIRD RS 200,00 1 1710412020 master B n fie=ran FEAULD

Valor a pagar: R$ 200,00

Valor pago: R$ 200,00

Produto Valor Quant. Desconto V1. total Usuério Opgoes Valor restante: R$ 0,00

ALCOOL SIGE 200,00 1,00 0,00 200,00 master

<

PADRAO

Il Adicionar produto

[ Fazer pagamento

™ Finalizar venda

Figura 4.1. Vendas em aberto.

10
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Nessa tela temos varias agdes, tais como: [[#:E:=F#[=i;-:8 onde podemos acessar o cadastro do cliente do pedido

(alterar dados e ver o histérico), “oliar para voltar a lista de vendas em aberto, ﬂ para visualizar detalhes de

uma forma de pagamento ou detalhes de um produto, n para excluir uma forma de pagamento ou excluir um
produto, para adicionar um novo produto a essa venda em aberto, podemos selecionar a tabela de preco e também
inserir o codigo de barras de um produto nos respectivos campos FADRAD v

, dessa forma o sistema busca o produto com suas respectivas

informag®es e insere automaticamente na lista de produtos da venda em aberto.

. ~ B Alterar desconto i )
Para alterar o desconto, clique no botao e aparecera a seguinte tela:

& Alterar desconto

Desconto atual RS 0,00
{-) Movo desconto

(%) Desconto em
porcentagem

Figura 4.2. Vendas em aberto.

Preencha as informacdes e cliqgue em

11
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Para adicionar um produto com , clique no botao ’
Il Adicionar produto
e aparecera a seguinte tela:

1 Adicionar produto

Tabela de preco PADRAD
Produto Selecione uma opgdo
Valor
Estoque
Quantidade

Valor total

i:igura 4.3. Vendas em aberto.

Preencha as informagdes e clique em

12
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Para adicionar uma forma de pagamento clique em (@ Fazer pagamento e abrira a tela:

5 Pagamentos

Valor pago

Diata pagamento

Tipo de pagamento Selecione uma opgao v

Figura 4.4. Vendas em aberto.

Preencha as informagc@es e clique em =Ty

Para finalizar um venda em aberto, basta clicar no botdo ™ Finalizar venda nessa

respectiva venda.

Obs.: Se ao finalizar uma venda em aberto, ainda tiver débito pendente conforme a imagem a seguir:

Valor total: RS 210,00
Valor desconto: R$ 0,00
“alor a pagar: RS 210,00
Valor pago: RS 200,00
“alor restante: R$ 10,00

Figura 4.5. Vendas em aberto.

O sistema informa:

Para finalizar a venda os valores de pagamento e total de itens devem
ser iguais.

13
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1.4 CAIXA

Ira visualizar:
e Abrir um Caixa
o Caixas do dia
o Caixas em Aberto
¢ Retiradas de Caixa

1.4.1 ABRIR CAIXA

Va a aba VENDAS — CAIXA e cligue em ABRIR CAIXA:

Nessa opgao € possivel vocé abrir um caixa, caso o caixa ndo esteja aberto vocé nédo conseguira realizar vendas
dos seus produtos. Para abrir um caixa, certifiqgue-se primeiro se vocé possui um BANCO criado.

F12 - Nova vends MASTER

‘endas ~ Cadastros « Produtos ~ Financeiro ~ Gestio ~ Configuragdes ~

Caixas » abrr um caia

& Abrir um caixa

Informe o valor inicial se houver no caixa.

Banco Selecions uma opgéo

Abrir um caia oltar

Figura 5. Abrir Caixa.
Informe o valor no qual esse caixa esta sendo aberto e selecione 0o BANCO no qual o dinheiro esta sendo retirado

para abertura do caixa.

1.4.2 CAIXAS DO DIA

Va a aba VENDAS — CAIXA e clique em CAIXAS DO DIA:

@ S | G e VALE TELECOM TELECOMUNICACOES LTDA1 F10 - Tabela de produtos F12-Hovavenda =~ MASTER

Vendas ~ Cadastros ~ Produtos ~ Financeiro v Contabil ~ Gestdo v Configuragiies v Ajuda v

Caixas » Listar

O e e i T

128 WASTER RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00 17/05:2021 02:51

Figura 6. Caixas do dia.

Nessa tela vocé podera ver todos os caixas abertos no dia. Em acdes clicando na opgéo visualizara os

detalhes do caixa em aberto, caso queira imprimir as informag6es do caixa clique em m

14
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E possivel filtrar a listagem em BUSCAR DIA ou BUSCAR CAIXA (nimero do caixa).

Obs.: E extremamente importante toda vez que fizer a abertura do caixa no inicio do dia, realizar o

fechamento e a validacdo do mesmo para que o sistema contabilize as entradas e saidas de dinheiro.

Nesta tela também é possivel abrir um caixa, caso o Usuario logado no sistema nédo possuir um caixa em aberto,

Basta clicar em . Para realizar uma retirada de caixa, para pagamento de despesa,

fornecedor ou até mesmo fazer uma sangria de caixa. Clique em [ REELELEE=LER

Abrird a seguinte tela:

DIGE

10 - Takela de produtes F1Z-Novavend= ~MASTER

Vendas ~ Cadastros ~ Produtos + Financeiro ~ Gestdo ~ Configuragdes ~

Ca|xa5 Retirar do caixa
= Retirar do caixa
Descrigéo Categoria Selecione uma opgéo v
Fornecedor Selecione uma opgéo ¥ Plano de contas Selecione uma opgéo

D Retirada para sangria ‘alor pago

Salvar ‘oltar

Figura 6.1. Retiradas de caixas.
Informe a Descri¢do, Fornecedor, Categoria, Plano de contas e o Valor Pago dessa retirada e clique em
Pra realizar uma retirada para sangria marque apenas a opgao D Retirada para sangria , informe o Valor
Pago e cliqgue em :

% Adicionar ao caixa

Para adicionar algum valor ao caixa, clique em e abrira a seguinte tela:

$ Adicionar valor 2o caixa

Informe o valor que esta adicionando ao caixa

4

Figura 6.2. Adicionar ao caixa.

A ici i i
Informe o Valor que esta adicionando, selecione o Banco e clique em
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1.4.3 CAIXAS EM ABERTO

Va a aba VENDAS — CAIXA e cligue em CAIXAS EM ABERTO:

@DSIGE

Cadastros ~ Produtos + Financeiro ~ Gestdo v

MASTER

Configuragbes ~

Caixas > con

A Caixas em aberto

I e g e e e e S
1 | FILIPE FERNANDES 75 6.130,00 RS 6.100,00 RS0A0 756.100,00 20032020 14:37 [ & mpmr | [ & Fechar cata |

4 MASTER =5 22000 =5 22000 RE3420 RE-12420 13 [ & mpamr | ]

5 | cLaro =5 200,00 %5 20000 =55000 RS 15000 17042020 1558 [ & impamr Jf ]

1704202

Figura 7. Caixas em aberto.

Lista os caixas que estdo aberto no sistema.

Em ACOES se encontra as seguintes opgdes, clicando em visualizara os detalhes do caixa em

aberto, caso queira imprimir as informac6es do caixa clique em , para fechar o caixa use a opgéo

| | elou para validar um caixa clique em.

1.4.4 RETIRADAS DE CAIXAS

V& a aba VENDAS — CAIXA e clique em RETIRADAS DE CAIXAS:

@ S‘Ge SIGE - SISTEMAS DE GESTAD F10 - Tabels de produtos F12-Novavenda =~ MASTER

Vendas ~ Cadastros ~ Produtos ~ Financeiro Gestdo v

Configuragdes ~ Ajuda ~

)

Caixas

B Retiradas de caixas

1710472020 1700472020

Buscar:
o e 4 conn ] omcrior ————$mergio 4| Parndoconis e [tocbo 4
17/0412020 4 CEMIG CONTADE LUZ ENERGIAELETRIGA RS 26.00
1710472020 4 LANCHONETE & PADARIA LANCHE DATARDE COPA, COZINHA E REFEITORIO R51400
Total

R$ 39.00

Mostrando da 1 =té 2 de 2 regisiros

anteror Sagunce

Figura 8. Retiradas de caixas.

Nesta tela é possivel listar todas as retiradas feitas dentro de um determinado periodo, basta informar as

datas e clicar em Buscar, e para gerar um relatotio, clique no botao Imprimir.

Caso queira imprimir um recibo de uma respectiva retirada de caixa, clique em [BRLEEUIEE SR |
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1.5 CONTROLE DE VENDAS

Ira visualizar:
e Vendas por Periodo
¢ Vendas Consolidadas
¢ Vendas produto/fornecedor
e Crediario do cliente

1.5.1 VENDAS POR PERIODO

V4 a aba VENDAS — CONTROLE DE VENDAS e cligue em VENDAS POR PERIODO:

@ S ‘ G e SIGE - SISTEMAS DE GESTAD F10 - Tabels de produtos F12-Movavends | MASTER

Vendas ~ Cadastros ~ Produtos ~ Financeiro ~ Gestiao v Configuractes ~ Ajuda ~

Vendas » vendas por periodo

1710472020 17/04/2020

Vendas por periodo

I B S e e
12 COME JE DO< R$ 200,00 R50,00 RS 200,00 NAC master n E n

DAME R3 200,00 RE0.00 RS 200,00 MNAC mastar ﬂ E n

Figura 9. Vendas por periodo.

Exibe as vendas realizadas entre um periodo especifico de dias, basta inserir a DATA INICIAL, DATA

FINAL e clicar no botdo BUSCAR.

22M10/2019 22M0/2019

Na coluna OPCOES temos, ﬂ para ver os detalhes de uma venda, m para imprimir um recibo de uma

determinada venda e/ou para cancelar uma venda, clique em E
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1.5.2 VENDAS CONSOLIDADAS

V4 a aba VENDAS — CONTROLE DE VENDAS e clique em VENDAS CONSOLIDADAS.

13052021 1Tsz02 m
5 Pagamentos

Lo 2 J S sl sl E

Teaa S el
Toaal da candan RS i

%% endas do vendedor no periodo selecicnado

Dt Tolsl dies ks 6ol Ve N Lrs O Nho paarionds Selsont s

I'.'..".'l' .=III!..==I -
uSECE
S | S| S === [ ==
ESEA O F RS G RS RS RS G RS b

RERDERS DN

Towak § 4 5l 63 Legatey ety RSl 51 B ETIER

(TS U - — -

& Recebimentos do vendador no periodo selecionado

o ol ot kscioms 1o recs b r Pk ssconssn. Velor oferenie oo g e s ke s fages de e de Gl o pegEmenio ik el e ol

Buscar.

RS Jok ol RS 1ad? RS &0

Busiraroo de |4 o S souies A= - Ee ]

1 Produtos

=== =
KERACAD RS MAZTNM TLENINETALES RS 1813 RS RS 1813

i

Teaak 1 BS Gadd sl RS b BS adl sl

Figura 10. Vendas consolidadas.

Lista o historico de vendas de um periodo de dias especifico, com informac¢8es de forma de pagamento, vendas de

produtos por vendedor e os produtos vendidos dentro de um periodo.

E possivel filtrar a listagem entre um periodo especifico de dias, basta inserir a DATA INICIAL, DATA FINAL e
18
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clicar no botdo BUSCAR.

DATA INICIAL DATA FINAL

1.5.3 VENDAS PRODUTO/FORNECEDOR
V4 & aba VENDAS — CONTROLE DE VENDAS e cliqgue em VENDAS PRODUTO/FORNECEDOR.

@S‘G@ VALE TELEGOM TELECOMUNICACOES LTDA! | F10 - Tabel de produtos

F12 - Nowa v MASTER

Vendas ~ Cadastros ~ Produtos ~ Financeiro ~ Contabil ~ Gestdo ~ Configuragtes ~ Ajuda ~

Vendas *> Relatorio de Vendas por Produte & Fornecedor

& Relatorio de Vendas por Produto € Fornecedor

Data inicial 01/04/2021 Produto Selecions um produto

Data final 17405/2021 Formecedor | Selecione um fomecedor

& Produto: ARRANJOS MEDIOS DIVERSOS

=T (= e
Buscar:

o rea T o o Sl )

ARRAMIOS MEDIOS DIVERSOS 1.000 3052021

ARRAMIOS MEDIOS 1.000 30/04/2021

ARRAMJOS MEDIOS DIVERSOS 1.000 19/04/2021

3

Mostrando de 1318 3 de 3 registros Anterior - Sequinte

Figura 11. Vendas produto/fornecedor.

Lista o historico de vendas de um periodo de dias especifico, por produto ou por fornecedor selecionando as
opcoes:

Produfo Salacione um produto

Fornecedor Salecione um fornece

Figura 11.1 Vendas produto/fornecedor.

Ap0s selecionar o produto ou fornecedor, clique no botao: m
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1.5.4 CREDIARIO DO CLIENTE

V& & aba VENDAS — CONTROLE DE VENDAS e cligue em CREDIARIO DO CLIENTE.

@DSIGE R

venda  MASTER

Vendas ~ Cadastros ~ Produtos Financeiro ~ Contabil ~ Gestdo ~ Configuragdes ~ Ajuda ~

Cadastros > credisio do cliznte

@ Credidrio do cliente

Selecione uma opgio M

EIEIE 3
Buscar:

Y S ) e L Y
ABIB & ( O DE BEBIDAS EIREL 51 00 R 2 &2 E
AMAMNDA RE 10.000,00 RE 7.000,00 R§ 3.000,00 2ame2e21 B2 E
R$ 50,72 0oz 17 E
MR PRODUTOS NATURAIS EIRELLI RS 10.000,00 RS 8.576,80 R§ 3.023.20 0212021 56 E
RS 900,00 RS 100,00 FaM2021 3 E
RS 1.000.00 RS 900,00 RS 100,00 DEMQI2020 223 E
RS 150,00 250112021 112 E
VALE TELECOh RE 1.000,00 RS 806 61 R$ 153,19 1022021 o8 E
VANESSA RE 1.000,00 RS 806,60 R$ 153,20 o E
R$ 1.000,00 2ame2e21 B2 E

Tatal R§ 3.280,0% 1%

FACEBOOK RS RS 469,78 28032021

Mostrando de 1 316 10 dz 10 registros Anterior - Seguinte
Figura 12. Crediario do cliente.

Nesta tela ird listar todos os cliente que possuem crediario, mostrando as informagdes do nome do Cliente,
Origem, Saldo de crediério, Valor a pagar, Sata de pagamento, Dias.

Na coluna OPCOES temos E gue ir4 abrir uma carta de cobranga, que pode ser imprimida para enviar ao

cliente. E o botéo onde pode ser feito um relatério de contato que foi feito com o cliente:

t. Retorno de contato
ABIB & CARDOSO COMERCIO DE BEBIDAS EIRELI
(00) 0 0000-0000

Retome
NAO ATENDE M
Data de retorno

1710572021

Observagio

CLIENTE NAD ATENDE| |

= -

Figural2.1. Contato com cliente.

Preencha as informacgdes da forma de contato, a data e a observacao da forma de contato e clique em m .
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2 CADASTROS

Ira visualizar:
e Adicionar Cadastro
o Listar Clientes
e Listar Fornecedores
e Buscar Cadastro

D SICE
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Na parte de cadastro podemos adicionar ou localizar clientes e fornecedores cadastrado.

2.1 ADICIONAR CADASTRO
Véa a aba CADASTROS e clique em ADICIONAR CADASTRO:

Cadastros -

Juridica (T} PassaaFisica

Hiomi
Rzl sociad
Contain
Callar
Cellar

Tikefona

Tikefona

Endereco de faturamento
CER

Encharign

Irfarmagées bancdrias

e O
CFFICHP
LE/C
E-m
E-T [y
Otsaragio
Crigar
Crad
O

Cidace

Estaco

Agdnda

Conta Coments

[0 rFomecedar

Figura 13. Adicionar cadastro.

Nessa tela podemos cadastrar um FORNECEDOR ou CLIENTE, basta preencher as informacgdes obrigatorias
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como NOME, CPF/CNPJ, TIPO, TELEFONE, ENDERECO, CIDADE e CLIENTE ou
FORNECEDOR. Caso adicione um cadastro que seja Cliente e FORNECEDOR ao mesmo tempo

basta marcar as opgoes D Cliente e D Fornecedor . para adicionar clique em

2.2 LISTAR CLIENTES
Véa a aba CADASTROS e clique em LISTAR CLIENTES:

DsIce

2 PATRICK HILARIO

Cadastros > Listar

= Listar clientes

) I Y ) =S |
o
(3118 saag.802 n
aa

Mostrande de 1 até 7 de 7 registios antericr [Jl] seouine

@) znaer

ROSEMAR oss7a280000183 (31 38201080

@2 + 2019  Desenvalvida por SIGE - Sisto

Figura 14. Listar clientes.

Lista com todos os CLIENTES cadastrados, caso queira adicionar um novo clique em para editar

cligue em e/ou para excluir clique na opgéo .

2.3 LISTAR FORNECEDORES
Va a aba CADASTROS e cligue em LISTAR FORNECEDORES:

DSIGE

Vendas v

Tabela de produtos F12-MNovavends ~ MASTER

SIGE - SISTEMAS DE GESTAO F10-

Cadastros v Produtos v Financeiro ~ Gestdo ~

Configuracbes ~

Ajuda ~

Cadastros » Listar fomecedores

i= Listar fornecedores

= T
Buscar:

23.797 378/0001-
74 (31) 3818-2000 ANAFLORENCIA PONTE NOVA n

UIDORA SA

D5.257.176/0001- | (33)@ 0802-

COME IND DOS CTGAEIREL on o ZOMARURAL UBAPORANGA n
£5.837 728/0001-
COMFECCOES PETUTINHA EIRELI ;j T s CHACCRUZEIRD DO SUL SAO PAULO n
CONGEBRAS ALIMENTOS SA 20038420001 | (21} ap4s-a0es VALE DAS AGAGIAS BEERACHAS s 01 @
NEVES
35 MEO0240001- | 21y 24857178 ESPLANADA BELG HORIZONTE
©1.186.8850025- | (38)0 O702- . N s1e
7444
17.260.223/0001-
o (31) 3258-0000 TAPERA CONTAGEM n

Mostrando de 1 até 18 de 13 registros

Figura 15. Listar fornecedores.

Anterior Sequinte



D SICE

SISTEMAS DE GESTAO

Lista com todos os FORNECEDORES cadastrados, caso queira adicionar um novo cadastro, clique

em ,para editar clique em e/ou para excluir clique na opgéo .

2.4 BUSCAR CADASTRO
Véa a aba CADASTROS e clique em BUSCAR CADASTRO:

@S|Ge SIGE - SISTEMAS DE GESTAD F10- Tabala da pradutas Fiz-Movavensa | MASTER

Vendas v Cadasiros v Produtos + Financeiro ~ Gestio v

Cadastros » suscar cadasiro
a Buscar
Mome CPFICNPJ

Figura 16. Buscar cadastro.

Basta preencher algum NOME ou CPF/CNPJ e clicar em buscar. Clicando em Adicionar cadastro ESEIEY

adicionando um novo cadastro no sistema, preencha as informacdes e depois cligue em Salvar.

3 PRODUTOS

Ira visualizar:
e Adicionar Produtos
e Grade de Vendas
o Listar produtos
o Estoque de Produtos
e Produtos Pendentes
e Buscar Produtos
e Tabela de Preco
e Atributos do Produto
e Grupos
o Categorias
o Fabricantes
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3.1 ADICIONAR PRODUTO
V4 & aba PRODUTOS e clique em ADICIONAR PRODUTO:

(.' - ( \i'- . VILE TELECOM TELECOMU ES LTO F10 - Tat B s Fiz MASTER
- —

Produtos ~ Financeire ~ Contdbil ~ Gestio ~ Configuragdes ~ Ajuda ~

Produtos » Adicionar produte

Adicionar produto

Nome Cadigo de barras
Codigo Walor custo
NCM Walor wvenda
CFOF ==ida Estogue
CFOP entrada Grupo = 3 -
CEST Categoria 5 ) calegara -
CSOENCET Fabricante = fabricant -
ICMS (3:) Link
CETIPIE Detalhes
P
CSTICOFINS X
I:‘ Walids estogue ns vends
Aliquata CSTAPI .
I:‘ Este produto & um kit?
Cddige CST/PI : tigy -
Unidade 2 dida -
Cod. ANP
Walor de Partids
Salvar & Adicionar Salvar Voltar

Figura 17. Adicionar produto.

Para adicionar um novo produto, deve ser feito o cadastro de todas as informacdes para emissao futura de cupons

fiscais. As informacées de CODIGO, NCM, CFOP, CEST, CSOSN/CST, ICMS, CST/PIS, CST/COFINS, CST/IPI,
Aliquota CST/IPI, Cédigo CST/IPI, Cod. ANP devem ser solicitadas pela contabilidade. Preencha os demais campos
e depois, marque a opgao D Valida estoque na venda Para controlar o estoque do produto quando for realizado

alguma venda e caso o produto for um Kit, margue a opcéo D Este produto € um kit? Apos preencher as
informag@es do produto, clique em Salvar & Adicionar

para salvar o produto no sistema e adicionar dentro da tabela de preco, para apenas salvar o produto, sem

adicionar em uma tabela de preco, cligue em @R==I'=88 e/ou “oltar  para voltar ao menu anterior.
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3.2 GRADE DE VENDAS
Va & aba PRODUTOS e clique em GRADE DE VENDAS:

@ S ‘ G @ SIGE - SISTEMAS DE GESTAD F10 - Tabels dz produtos F12-Novavends ~ MASTER

Vendas v Cadastros ~ Produtos ~ Financeiro +~ Gestao ~ Configuragdes ~ Ajuda ~
Produtos > o
i Grade de vendas m
TODOS GRUPCS ~  TODAS CATEGORIAS TODOS FABRICANTES
=3
Buscar:
T ) ) X ) i N
BODY REGATA COM ESTAMPA MMALHA 12 PECAS MASC SORTIDO R$6352
7202021002021 CADEADO FILLER 25MM C1D cx R3T.22 RE73,30
7892261053870 PARAFUSD FENDA 32 X 30 C200 cX R30.04
7202015003470 TINTA SPRAY PTO FOSCO 6X400 COLORE 5.4 RE275 R% 38,50

Inv. custo

RS 113,80

Mostrando de 1 até 4 de 4 registros

Figura 18. Grade de vendas.

A grade de vendas sédo os produtos cadastrados e que estdo a venda. Nessa lista vocé também tem
as informagdes de quantidade de estoque desses produtos, o valor de custo e o valor de investimento
do custo do produto total armazenado no estoque. Podemos também filtrar a grade de

vendas por Grupos, Categorias e Fabricantes, basta selecionar uma op¢édo conforme 0os campos:

TODOS GRUPOS v TODAS CATEGORIAS v TODOS FABRICANTES v

Caso queira imprimir a lista de produtos na grade de vendas, clique no botéo .

3.3 LISTAR PRODUTO
Va a aba PRODUTOS e clique em LISTAR PRODUTO:

@ S | Gé ; F10 - Tabela de produios

Vendas ~ Cadastros ~ Produtos ~

CONTROLE SIGE

Financeiro v Gestdo ~ Configurages v Ajuda v

Produtos s Listsr pradute

|M Listar produto

= Acinsrnagrade [] = Linper = rode

TODOS GRUPOS e TODAS CATEGORIAS TODOS FABRICANTES
|:|——
AGUA | AGUAMINERAL GALAD 20L 7000 R§452 ﬂ - n
G E 13KG GAS DE COZINHA BOTIIAD 13KG 1240 R§E0,00 E n

Mostrando de 1 3t 2 de 2 registros

Figura 19. Listar Produto.
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Lista de todos os produtos cadastrados no sistema, clique em para adicionar um novo produto.
Para adicionar um ou mais de um produto a grade de vendas, selecione marcando e clique no botédo
ou clique no botao para remover os produtos da grade de vendas
Caso queira fazer uma das operacdes descritas com todos os produtos, marque a opcao u e clique no
botdo desejado. Também podemos filtrar essa listagem por Grupos, Categorias e Fabricantes basta selecionar
uma opgéao:

TODOS GRUPOS v  TODAS CATEGORIAS ~  TODOS FABRICANTES v
Na coluna Ac¢des podemos ver o icone E gue informa que o produto esta na grade de vendas, caso queira
remover esse produto da grade de vendas, clique sobre o icone de cor verde e este ficara na cor cinza E para

editar um produto, clique em e/ou para excluir o produto clique em u

3.4 ESTOQUE DE PRODUTO
Va a aba PRODUTOS e cliqgue em ESTOQUE DE PRODUTO:

@S‘Ge F10-Tobsls de produtos | £12-Novavends | CONTROLE SIGE

Vendas ~ Cadastros ~ Produtos ~ Financeiro Gestio v Configurages ~ Ajuda ~

Estoque de produtos » 1sia

i= Listar estoque Entrada de estoque [ @ Refirada de estoque [l "D Histrico do estoque i ) Movimentacdo do estoque
TODOS GRUPOS ~  TODAS CATEGORIAS «  TODOS FABRICANTES
=3
Buscar:
T S | = 1S
1 1 GLP ENVASADO EM BOTIJOES DE 13KG 19,00 B E
2 01057 AGUA MINERAL DIVINA PUREZA 20U 70,00 n E
Mestrando de 1 sté 2 de 2 registros Anterior - Seguinte

Figura 20. Estoque de produto.

Lista contendo os produtos com seus valores de estoque, em ACOES, clicando em n podemos detalhar as
movimentagdes de entrada e saida do produto em um periodo, clicando em m visualizamos o historico de
estoque do produto. Também podemos filtrar essa listagem por Grupos, Categorias e Fabricantes basta

selecionar uma opgéo:

TODOS GRUPOS v TODAS CATEGORIAS v TODOS FABRICANTES v
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Caso queira fazer alguma alterag&o no produto como dar entrada no estoque clique em e

aparecera a seguinte tela:

0 Entrada de estoque B Retirada de esioque D Histérico do estoque O Movimentagiio do estoque
Produto 029010#137 10 ALICATE DE PRESSAC OC86BC S... % Quantidade
Estoque atual 6,00 IMotivo Selecione uma opcdo ~

Observacdo

Salvar Voltar

Figura 20.1. Estoque de produto.

No campo Produto, selecione o produto, no campo Estoque Atual informa a quantidade desse produto no estoque
atual no sistema, em Quantidade informe a quantidade de Entrada desse produto, no campo Motivo selecione o
motivo da Entrada do produto e no campo Observacgdo descreva detalhes que complementem o motivo de Entrada

do produto. Feito o preenchimento corretamente, clique em para salvar essa operacao.

Para realizar uma retirada de estoque clique na opgéo B-REIELELEEEMNTEN aparecendo entdo a tela:

& Retirada de estoque Entrada de estogue D Histérico do estoque O Movimentacio do estoque
Produto 029010#137 10 ALICATE DE PRESSAO OC86BC S... *X v Quantidade

Estoque atual 6,00 IMotivo Selecione uma opgéo v

Observacdo

Salvar Valtar

Figura 20.2. Estoque de produto.

No campo Produto, selecione o produto, no campo Estoque Atual informa a quantidade desse produto no estoque
atual no sistema, em Quantidade informe a quantidade de Retirada desse produto, no campo Motivo selecione o
motivo da Retirada do produto e no campo Observacéo descreva detalhes que complementem o motivo de

Retirada do produto. Feito o preenchimento corretamente, clique em para salvar essa operacao.
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Clique em para aparecer a seguinte tela:

Vendas -~ Cadastros ~ Produtos ~ Financeiro ~ Gestdo ~ Configuragdes v

F12-Novavends ~MASTER

Estoque de produtos > s

D Histérico do estoque Entrada de estoque @ Relirada de estoque O Movimentag3o do estoque
Data  (02/04/2020 17/04/2020 Selecione uma opgdo ~

Buscar:

1858-21665 MAC LONGO M ANIL COMPRA 1,00 ?JSUCS;_E DE ESTOAUE PARA NOVE PRODUTD FELANCTA BIG BOSS MODA INFANTILLTDA | 7042020 n
505212 ?fggsiﬁ::ggi‘né;ﬁ_n?‘m MMALHA | compra 2,00 ﬁJEf':LE DEESTOQUE PARA NOVO PRODUTD PELANGTA BIG BOSS MODA INFANTILLTDA n
47 PELICULA DE VIDRO PARA CELULAR COMPRA 200 2?5:5 DE ESTORUE RARANGVG PRODUTO FELANGTA THALITA RIBEIRO RODRIGUES 5';"?:"2‘323 n
20212 SODA CAUSTICA ESCORP12X1KG POTE | COMPRA 12.00 ?Jsucs:f DE ESTOQUE PARA NOWOC PRODUTO FELANCTA ?i‘i»:ns;:; CUPERTING f-;rf-;rzaz:l n
T T T eSS EET con i.J:s;rLE DE ESTOQUE PARA NOYO PRODUTO PELANCTA E.ii»:;s;rs CUPERTINO E-;ef.;eznzz n
4271 PARAFUSO FENDA 32 X 30 C200 COMPRA 200,00 QJSUs:LE DE ESTOOUE PARANOVE PRODUTD FELANCTA Eiiﬁc;;‘; CUFERTING n

GUARDA - S0L WVENDA -1.00 VENDA DE KIT [SOMERINHA] PARA CLIENTE: SIGE-SISTEMAS DEGESTAD o n

GUARDA-CHUVA WENDA -1.00 VENDA DE KT [SCMERINHA] PARA CLIENTE: SIGE - SISTEMAS DE GESTAD n

ALCOOL SIGE WVENDA -1.00 VENDA DE PRODUTO PARA CLIENTE SIGE - SISTEMAS DE GESTAO n

Mostrando de 1 3té 43 de 43 registros Anterior - Seguinte

Figura 20.3. Estoque de produto.

Nessa tela podemos ver o histérico geral dos produtos, podemos filtrar por data ou produto especifico de acordo
com as informagdes em:

Data (0200412020 1710412020 Selecione uma opgZo v

Para excluir alguma informacéo clique em n

Clique em [ &0 WL EELES WL T para ver as movimentagdes feitas em seu estoque.
@DSIGE

Vendas v Cadastros ~ Produtos ~ Financeiro ~ Gestdo ~ Configuragdes ~ Ajuda ~

GONTROLE SIGE

Estoque de produtos » wovim

Data  p2/0472020 17/04/2020

m-mm m Buscar:
e e e e e N S Y
e 1200 a a a a a 100

GLP ENVASADO EM BOTWOES DE 131 -15.00

Mostrando de 1 5té 1 de 1 registros Antesior Seguinte

Figura 20.4. Estoque de produto.

Podendo também ver por periodo em

Data  02/04/2020 17/04/2020

Basta selecionar a data e clicar em Buscar.
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3.5 PRODUTOS PENDENTES
Véa a aba PRODUTOS e clique em PRODUTOS PENDENTES:

Vendas v Cadastros v Produtos v Financeiro v Gestdo v Configuracbes v Ajuda v

Produtos »

11 Produto pendentes Adicionar todos 0s produtos

[ o oo Lo Lo T o ]
Buscar:

28020 L As 4237 2203148 osi0m01E

Croeane PAPAZ 38U O3 sz01100 = ss7oes 2205268 ositozom B
GADEA0 PILLER 25W8 510 201100 o me73 | 1z0en ” oaioz0te n
s = ss ez 2zusses asiozon n n
cs 1010 7S 1087 2208148 o8 1020 n

MERAIS A C20X1M VTLOS ALUMRL esori000 B 33330 200540 aa102010 n
PR — waow  w memes cowe | woas [~ ]
= Rsaes 2omsan asnoz0m
o semaas DR T - |
seazoce am s 12 2308340 cenazoms B
72247000 w RS 12227 2205048 ouI0te n n
rairae c 2205348 osiazone n n
o Ra 1102 owsoz0te
210z = as1csen 22¢0800 os “
02100 = Rssase on100te B
om0 w #sa 2oz ssitozom n
008100 e R 5452 osioz0te n H
a0 = R 3e 2200260 asiozom n

ABRACAD RSF 35451V H1DRUETALCS)

£LETROD0 6013 2000

FITAEMPACOTTRANE

Lona

XLONA £X100 RE20 12K

MANGUEIRA JARCTRANT2 TRAMONZOOM

SENEIRA FUSACALTS FLAS)

35031020 " as oar102016
010 = #5638 csioz0t0 n
Mostrando de 1 afe 20 de 20 registos Sobericn . Seginle

@2 * 2010 Dosonvoivido por SIGE - Sictomat do Gestlo G)

Figura 21. Produtos pendentes.

Nessa lista, consta todos os produtos que foram adicionados em NOTA FISCAL DE COMPRA e nado foram
validados, ou seja, no ato da importacéo da nota XML néo foi informado se o produto que consta nela € um produto
Nnovo ou se o sistema deve vincular a um produto existente. Podemos dar continuidade ao processo por essa
péagina, clicando entdo no“ para adicionar esse produto como NOVO ou clicar em“ para conciliar a um
produto existente. Caso queira fazer esse processo por nota para um melhor controle, na coluna NOTA, basta clicar

no numero da nota que o sistema redirecionara vocé para os produtos daquela nota.

29




D SICE

SISTEMAS DE GESTAO

3.6 BUSCAR PRODUTO

Va & aba PRODUTOS e clique em BUSCAR PRODUTO:
@S Ce e

adastros v

4 PATRICK HILARIO

Produtos -

Q Buscar produto

Produto codigo
I

@2 » 2018~ Desenvolvido per S10E - Sisiemas de Gesio

Figura 22. Buscar produto.

Insira 0 nome do Produto e/ou CODIGO DO FORNECEDOR e cliqgue em BUSCAR. Retornara a tabela do produto
pesquisado como resultado. Caso seu produto ndo esteja cadastrado aparecera a mensagem “A BUSCA NAO

RETORNOU NENHUM PRODUTO, TENTE NOVAMENTE”.

3.7 TABELA DE PRECOS

Ir& visualizar:
e Adicionar Tabela de Pregos
o Listar Tabela de Precos

3.7.1 ADICIONAR TABELA DE PRECOS

V4 a aba PRODUTOS — TABELA DE PRECO e clique em ADICIONAR TABELA DE PRECO:
@Sl@e SIGE - SISTEMAS DE GESTAO F10-Tabela de produtos F12-Novavends ~PATRICK HILARIO

Vendas v Cadastos v Produtos v Financeio v Gestdo v Configuragdes ~  Ajuda v

Tabela de pregos > Adicionar tabela de precos

Adicionar tabela de pregos

Tabela de preco
Quant. minima
Desc. Maximo
Percentual acréscimo

Nivel Selecione uma opcéo v

@2+ 2019 + Desenvolvido por SIGE - Sistemas de Gestio

Figura 23. Adicionar tabela de precos.
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Preencha os campos e cliqgue em SALVAR para cadastrar uma nova tabela de pregos. No campo Tabela de preco
significa qual o nome da tabela de preco que vocé esta criando, Quant. minima é qual a quantidade minima
permitida que vocé deseja vender os produtos dessa tabela, Desc. IMaximo valor méximo de desconto do produto,
Percentual acrescimo (%) nesse campo vocé vai estipular o valor de acréscimo a partir do valor de custo do
produto (Ex: Um produto tem seu valor de custo R$10,00 e vocé determinar que nessa tabela o percentual de
acréscimo é de 80% o produto passara a ter um valor de venda de R$ 18,00 reais.) e em Mivel significa quem
podera ter esse acesso (Ex: Master, Geréncia/Financeiro, Administrativo, Comercial, Vendas ou Todos.) Caso

queira deixar para todos basta deixar em branco ou selecionar a op¢do Todos.

3.7.2 LISTAR TABELA DE PRECOS

V4 a aba PRODUTOS — TABELA DE PRECO e clique em LISTAR TABELA DE PRECO:

@ S | G e SIGE - SISTEMAS DE GESTAO F10 - Tabels de produtos FiZ-Movavends MASTER

Vendas Cadastros + Produtos v Financeiro v Gestio ~ ConfiguragGes ~ Ajuda ~

Tabela de pregos s Lisr«

i Listar tabela de precos

= = A= = Buscar.

T T ) | 1 S |
PADRAD o s 0% Toacs n n n n

Mastrando de 1 3té 1 de 1 registros Anterior - Seguinte

Figura 24. Listar tabela de precos.

Lista com todas as tabelas cadastradas no sistema, para adicionar uma nova tabela clique em ,

em OPCOES temos: B para visualizar a tabela, u para gerar etiquetas,n editar informacdes da tabela
e/ou u para excluir a tabela. Quando vocé cadastra o primeiro produto do sistema o sistema j4 cria
automaticamente uma tabela chamada PADRAO.

E essa tabela consta o valor de venda dos produtos, caso queira alterar o valor de venda do produto basta clicar em

n ou no nome da tabela e aparecera a seguinte tela:
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F10-Tabelace procutos | F12-Nevavensa | PATRICK HILARIO

siGe

Vendas v Cadastros ~ Produtos Financeiro v Gestio ~ Configuracdes v Ajuda ~

Tabela de pregos > verproautos

@ Ver proucs
PADRAO ~ TODOS GRUPQOS ~ TODAS CATEGORIAS ~ TODOS FABRICANTES v

(oo T 1o |

Buscar:
S S ) s
o FELICULADE VIDRO FARACELULAR CELULARES  FELICULAS om0 RS 100 00 % 31000 H n
. cosssonnsis cevunes o o rssm oms rsz0m0 [« |

3 o werER 1T0AH a0 Rsss200 wian Rsem000 (s =]
. ROUPAINFANTIL 24 #5000 emage ms 2800 [ s f ]

o FASTILHADE FREQTITAN cELLREs  cams om 731000 o % 5300 BB

0 coRvETE oo Rsa00 S RS20 [ s ]
SORVETE O KILO cERES  PELCULAS om Rs 1000 s000% RS20 (s =]

E- VERNIZ TINGERIIEU 1468 ELGAT e Fs7031 000% w5260 [ s f ]
VENTILADOR FARED 80CH FT TUFAO 8 om LR oo % #2000 B8

+ 2019 Desenvoliido por SIGE - Sistemas o Gestao

Figura 24.1. Tabela de precos.

Nessa tela temos os icones, Bk “SMEli[Z =8 no qual vocé pode gerar etiquetas dos produtos cadastrados na

tabela, para imprimir a tabela, B W T8 TGG NG buscar e salvar um produto na tabela, caso nao

encontre o produto ja cadastrado, para alterar a porcentagem de acréscimo no valor de custo para todos os produtos

ou para um grupo especifico de produto clique em BRNIEERGG . Podemos também filtrar os produtos utilizando

as seguintes informacdes:
PADRAD ~ TODOS GRUPOS ~  TODAS CATEGORIAS ~ TODOS FABRICANTES v

Podemos buscar um produto usando o campo Buscar.
Na coluna OPCOES temos as seguintes opgodes: B para alterar o valor de venda do produto ou u para

excluir um determinado produto da tabela.

Ao clicar em abrird a segunte tela:
@DsIGE

Vendas v Cadastros v Produtos v Financeiro ~ Gestio ~ Configuragies Ajuda ~

F10 - Tabelz de produtos FiZ-Novavends MASTER

Tabela de pregos > e

% Etiguetas Valtar

PN PR Etiquetas Palifor com cantos retos - 27 por pdg. T0x33.
P=WE TR Pl Etiquets Tag para Roupa 35:60x03.
= Buscar

O [y I —

BODY REGATA COM SETAMPA IMALHA 12 PECAS MAST S0RTIDO RS 3230
| CADEADO FILLER I5MM C10 THSEE1D3EIZ1 RS 1635
|  CAMISAINF MC CONCEPT LY LIGHT 7803821098014 RE 940
MAC LONGO MANIL RS 3200
|  PARAFUSO FENDA 32X 30 €200 782025105357 RSO75
VENTILADGR SARED SDCW BT TUFAD S REEE PR RE 22000

Mastrando de 1 3té 21 de 21 registros

Figura 24.2. Tabela de precos.
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Basta selecionar os produtos que vocé queira gerar etiquetas mancando no campo no campo e clicar no

ot:te & Imprimir Ad para Etiquetas Polifix com cantos retos - 27 por pag. 70x33, as etiquetas irdo ser geradas

contando do inicio da folha conforme a imagem a seguir:

CADEADO PILLER 25MM C10 CAMISA INF MC CONCEPT LY LIGHT PARAFUSO FENDA 32 X 30 C200
R$ 16,95 R$ 97,49 R$ 0,75
7898921098021 7888921098014 7882261053870

Figura 24.3. Tabela de precos.

Para imprimir Etiqueta Tag para Roupa 35x60x03, clique em e as etiquetas irdo ser geradas

contando do inicio da folha abrird a seguinte tela:

pdf_etiquetas_tag php

SIGE - SISTEMAS DE G SIGE - SISTEMAS DE G SIGE - SISTEMAS DE G

CADEADO PILLER 25MM CAMISA INF MC CONCEP PARAFUSO FENDA 32 X

7898921098021 7898921098014 7892261053870

7898921098021 7898921098014 7892261053870
R$ 16,95 R$ 97,49 R$ 0,75

Figura 24.4. Tabela de precos.
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Caso vocé queira imprimir a partir do meio da folha basta insira um nimero no campo

Ex.: “5” para que pulem 5 etiquetas e serem geradas como na imagem a seguir:

pdf_etiquetas_php

CADEADD FILLER 32U O CAMESA IHF MC DOMOIPTLY LIGHT

R$ 16,95 RS 97,49

TEQEDEA RS0 TEOEST (ea014

PARAFLSO FERDA 13 X 3 T30

R$ 0,75

THI2 261053670

Figura 24.5. Tabela de precos.

Caso queira imprimir uma quantidade de etiquetas especifica de um produto, basta no campo

informar o valor. Ex.: informe “3” e o sistema ira gerar 3 etiquetas do mesmo produto, conforme a imagem a segui:

pdf_etiquetas_tag php

SIGE - SISTEMAS DE G

PARAFUSO FENDA 32 X

7892261053870

7892261053870
R$ 0,75

Figura 23.6. Tabela de precos.

SIGE - SISTEMAS DE G

PARAFUSO FENDA 32 X

7892261053870

7892261053870
R$ 0,75
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3.8 ATRIBUTOS DO PRODUTO

Iré visualizar:
e Adicionar Atributo do Produto
e Listar Atributos do Produto

Esses ATRIBUTOS DO PRODUTO séo usados somente para fins de organizagédo dos seus produtos.

3.8.1 ADICIONAR ATRIBUTO DO PRODUTO

V4 & aba PRODUTOS — ATRIBUTOS DO PRODUTO e cliqgue em ADICIONAR ATRIBUTO DO
PRODUTO:

@DSIGE

Vendas v Cadastros ~ Produtos ~ Financeiro ~ Gestio ~ Configuragdes ~

F10 - Tabela de produtos F12-Novavendz = MASTER

Atributos do produto s ssiciansr stmbute do procute

Adicionar atributo do produto

Nome

Figura 25. Adicionar atributo do produto.

Adicione no campo nome um atributo do produto e clique em salvar.
3.8.2 LISTAR ATRIBUTOS DO PRODUTO

Va a aba PRODUTOS — ATRIBUTOS DO PRODUTO e clique em LISTAR ATRIBUTOS DO PRODUTO:

@ S |G e SIGE - SISTEMAS DE GESTAQ F10 - Tabela de produtos Fi2-Movavenda MASTER

Vendas v Cadastros Produtos ~ Financeiro ~ Gestio v Configuragdes Ajuda v

Atributos do produto » Lisier strbuies do produts

= Listar atributos do produto
e ;
p— =

PERFUMARIA n

SIeE ATRIE n

Mostrando de 1 6 3 de 3 regstros e

Figura 26. Listar atributo do produto.

Lista de todos os atributos criados, para adicionar um novo clique em A% 18 | caso queira editar algum

atributo cliqgue em n ou para excluir cligue em n
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3.9 GRUPOS

Ira visualizar:
o Adicionar Grupo
o Listar Grupo

Esses GRUPOS sao usados somente para fins de organizacdo dos seus produtos.

3.9.1 ADICIONAR GRUPO
Va a aba PRODUTOS — GRUPOS e clique em ADICIONAR GRUPO:

@ 8 ‘G e SIGE - SISTEMAS DE GESTAQ F10 - Tabelz de produtos FiZ-Movavends MASTER

\iendas ~ Cadastros ~ Produtos ~ Financeiro ~ Gestio ~ Configuragdes ~ Ajuda ~

Grupos > agicionsr gnpo

Adicionar grupo

Home

Figura 27. Adicionar grupos.
Adicione um grupo no campo nome e clique em salvar.

3.9.2 LISTAR GRUPO

Va a aba PRODUTOS — GRUPOS e clique em LISTAR GRUPO:

@ S | G e SIGE - SISTEMAS DE GESTAO F10 - Tabela de produtos F12 - Nowa venda MASTER

Vendas ~ Cadastros ~ Produtos ~ Financeiro ~ Cestéo ~ Configuragdes ~ Ajuda ~

Grupos » Letar grupe
i= Listar grupo
e ‘
H
ooz B
B
Mostrando de 1 5té 3 dz 3 registros Anterior - Seguints

Figura 28. Listar grupos.

Lista de todos os grupos cadastrados, para adicionar um novo, cliqgue em [t (lwli] - 1@ | caso queira editar algum

grupo cliqgue em n ou para excluir clique em u .
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3.10 CATEGORIAS

Ira visualizar:
o Adicionar Categoria
o Listar Categoria

Essas CATEGORIAS séo usados somente para fins de organizagédo dos seus produtos.

3.10.1 ADICIONAR CATEGORIA

V4 & aba PRODUTOS — CATEGORIAS e cligue em ADICIONAR CATEGORIA:

@ 8 ‘ G e SIGE - SISTEMAS DE GESTAQ F10 - Tabela de produtos FiZ-Movavenda MASTER

Vendas v Cadastros Produtos ~ Financeiro ~ Gestio v Configurages ~ Ajuda ~

Categorias > aiconsr cazgons

Adicionar categona

Mome

Salvar Voltar

Figura 29. Adicionar categoria.

Adicione uma categoria no campo nome e clique em salvar.
3.10.2 LISTAR CATEGORIA

V4 a aba PRODUTOS — CATEGORIAS e clique em LISTAR CATEGORIA:

@ 8 |G e SIGE - SISTEMAS DE GESTAQ F10 - Tabela de produtos Fil-Movavenda MASTER

Vendas Cadastroz + Produtos + Financeiro ~ Gestdo ~ Configuragdes « Ajuda «

Categorias » Lisisr categoris

= Listar categoria
Categoria Opghes E
o
- x|

[ = |
Mosirandde 1 51 3 e 3 registros anercr [l seeme

Figura 30. Listar categoria.

Lista de todas as categorias, para adicionar uma nova clique em LGIELLETE | caso queira editar algum

atributo cliqgue em n ou para excluir cligue em n
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3.11 FABRICANTES

Iré visualizar:
o Adicionar Fabricante
o Listar Fabricante

Esses FABRICANTES séo usados somente para fins de organizacdo dos seus produtos.

3.11.1 ADICIONAR FABRICANTE

V4 & aba PRODUTOS — FABRICANTES e clique em ADICIONAR FABRICANTE:

@ 8 ‘ G e SIGE - SISTEMAS DE GESTAQ F10 - Tabela de produtos Fi2-Movawends MASTER

Vendas ~ Cadastros ~ Produtos Financeiro ~ Gestio ~ Configuragdes ~ Ajuda ~

Fabricantes : ssicinsr fabricante

Adicionar fabricante

Nome

Figura 31. Adicionar fabricantes.

Adicione um fabricante no campo nome e clique em salvar.

3.11.2 LISTAR FABRICANTE

V4 a aba PRODUTOS — FABRICANTES e clique em LISTAR FABRICANTE:

@S CC

EMAS DE GESTAD F10 - Tabela de produtes F12-Novavends  MASTER

Vendas v~ Cadastros ~ Produtos ~ Financeiro ~ Gestiio ~ Configuragdes

Fabricantes » Listar tabricant=

= Listar fabricante

(o [ cov | eme | ror | re ]
Buscar.

Mostrando de 1 até 2 de 2 registros Amerior - Seguinte

Figura 32. Listar tabela de precos.

Lista de todos os fabricantes, para adicionar um novo clique em , caso queira editar algum atributo

clique em nou para excluir clique em n
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4 FINANCEIRO

Ira visualizar:
e Despesas
* Receitas
e Bancos
* Nota Fiscal
o Configuragbes
o DRE

4.1 DESPESAS

Ira visualizar:
¢ Adicionar Despesa
o Despesas Pagas
e Despesas a Pagar
e Agrupar Despesas
e Conciliar Despesas

Em despesa podemos ter o controle das despesas cadastradas no sistema manualmente ou por nota
XML, quando é adicionado uma NOTA FISCAL DE COMPRA e ela for duplicata, o sistema ja mostra o
valor da nota basta vocé informar que aquele valor € uma despesa e automaticamente esse valor ja

consta em DESPESAS PAGAS ou DESPESAS A PAGAR.

4.1.1 ADICIONAR DESPESAS

V4 a aba FINANCEIRO — DESPESAS e cliqgue em ADICIONAR DESPESAS:

%S|Ge IGE - SISTEMAS DE GESTAD 10 - Tabela de produtes F12-Hova venda  PATRICK HILARIO

Vendas ~ Cadastros ~ Produtos ~ Financeiro v Gestdo v Configuracbes v Ajuda ~

Financeiro adicionsr despesa

= Adicionar despesa
e UMa opcac ~

Descrigéo Banco Selecione uma
Empresa SIGE - SISTEMAS DE GESTAD X Vakor

Fomecedor Pagarmento Selecione uma opgdo

Centra ge custo Selecione uma opgdo ~ Catavencimento

Categora  Selecione uma opc v Repeties

Plano de contas Selecione uma op¢o w Dias
Nro doc/Cheque [ Fisca

Duplicata [] Pegamento impartanie
[] pespesapaga

Data pagamento

Salvar & Adicionar Salvar waltar

@2 + 2018 + DesenuOIVIDO Aor SIGE - Sistamas 0 Gestio. @

Figura 33. Adicionar despesas.

Para adicionar uma despesa no sistema primeiro vocé deve ter um BANCOS criado. Preencha os campos e clique
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em SALVAR para cadastrar somente uma despesa, o sistema o encaminhara para pagina de CONTAS A PAGAR.
Caso deseje cadastrar mais de uma despesa clique no botdao SALVAR & ADICIONAR para cadastrar e retornar a
mesma pagina
Obs.: Caso a despesa seja recorrente adicione qual € o nimero de parcelas em Repeticdes (EX: 12) e 0 nimero
gue vocé informar vai contar X vezes a partir da data de vencimento. Se a despesa for uma despesa fiscal marque a
op¢&o[_] Fiscal , caso seja um pagamento importante marque a opgéo I:l Pagamento impaortante e se a despesa
ja foi paga, informe ao sistema marcando a opgéoD Despesa paga .

4.1.2 DESPESAS PAGAS
V& & aba FINANCEIRO — DESPESAS e clique em DESPESAS PAGAS:

@DCE

Vendas v Cadastros v Produtos v Financeio v Gestdo v Configuragdes v Ajuda v

Fi0-Tabelack produios | F12-Mevavenda | PATRICK HILARIO

Financeiro pesn

® Despesas pagas @ v o —
Selecione a empresa ~| | Selecione um banco ~
Selecione um plano de contas v ~
Data pagamento  01/1012019 31102019
e T =TT
Buscar
Data N R Valor R
pagamento ” Fomecedor ¥ pago | Juros ¥
. SIGE - SISTENAS DE s COVPRADEFOLRAAL . B
o oo | SOES comme | e | SOUPPAE o se e oo [0 00 E1 A D
Tota s [sw w0
Wostrando de 13t 1 de 1 regists Artarer - Sequinte

+2019 * Desenvohido por SIGE - Sistemas de Gestio,

Figura 34. Despesas pagas.

Nessa lista consta todas as despesas pagas detalhadas em® Fical  Despesa conciizda B Fagamento impor=ni= | para

adicionar uma nova despesa clique em . Para buscar uma despesa use o campo Buscar. , filtre

também as despesas por empresa usando 0 campo  Selecions a empresa ~, por bancos no campo
Selecione um banco ~ , plano de contas no campo  Selecione um plano de contas ¥, por periodo nos

campos Data pagamento  01/10/2019 31/10/2019 ou por valor no campo

Selecions o valor , apos selecionar uma das opgoes, cliqgue em e :EIES=I80 . Caso queira

imprimir um relatorio de todas as despesas pagas. Clique em m

Na coluna ACOES podemos ver as seguintes opgoes, E para imprimir um recibo, n para visualizar a

despesa,m duplicar essa despesa, editar ou excluir uma despesan.
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4.1.3 DESPESAS A PAGAR

V4 a aba FINANCEIRO — DESPESAS e clique em DESPESAS A PAGAR:

@8‘6@ s sseis deproditos | F12- Novavenda | PATRICK HILARIO
Vendas v Cadastros v Produtos v Financeifo v Gestdo v Configuragdes v Ajuda v
Financeiro oe:
© Despesas a pagar @ W
Selecione a empresa ~v| | Selecione um banco v
Selecione um plano de contas v v
Data vencimento 0111012019 311102019
copy | csv | mme | ror
EIEIEIEI S e
T e e e e —
Z 107019 SIGE- SISTEVAS DE GESTAO DINHERD FAGANENTO DE LUZ - BARCELAT1T] RS 20000 ﬂ - n E n
20107010 | SIGE- SISTEMAS DE GESTAD DINERO OLVERAINOVES | ALUGUEL - PARCELA[U! RS 100000 ﬂ - - E n
Totl R5 120000
Vestend ce 1 =182 2 2 g rotesor [l seoure

@D " 2019 * Desenvolido por SIGE - Sisiomas de Gostio.

Figura 35. Despesas a pagatr.

Nessa lista consta todas as despesa a pagar detalhadas em @ Fizcal B =zpzmenio imporzni= , para adicionar uma
nova despesa clique em . Para buscar uma despesa use ocampo Buscar: , filtre também as
despesas por empresa usando 0 campo  Selecione a empresa ¥, por bancos no campo

Selecione um banco ~, plano de contas no campo  Selecione um plano de conas ¥, por periodo nos

Campos Data pagamento  01/10/2019 31/10/2019 ou por valor no campo

Selecione o valor , apos selecionar uma das opgdes, clique em JReREIE=IE]  Caso

queira imprimir um relatorio de todas as despesas pagas. Cligue em m

Na coluna ACOES podemos ver as seguintes opgoes, B para visualizar a despesa, para efetuar o

pagamento da despesa, duplicar uma determinada despesa, n editar e/ou excluir umadespesa n .
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4.1.4 AGRUPAR DESPESAS

V4 a aba FINANCEIRO — DESPESAS e clique em AGRUPAR DESPESAS:

@S|Ge F10 - Tabela de produtos F12 - Nova venda SIGE

Vendas v Cadastros v Produtos v Financeiro + Gestdo v Configuragdes v Ajuda ~

Financeiro agupar des
< Agrupar despesas
Selecione a empresa hd Selecione um banco >
DESPESAS FINANCEIRAS %~ | Selecione uma opcio ~
Dala pagamento  01/04/2020 30/04/2020

Selecione o valor Nro doc /Cheque
O I S T

01/04/2020 BRASIL  INSTALAGAC DAS MANGUEIRAS AR CONDICIONADC - PARGELA [1/1] PREDIAL RS 550,00 850235
| | owpamozo 206 BRASIL  PEDREIRG - FARCELA[IM] FREDIAL RS 1.550,00 1000008
24/04/2020 551 BRASIL  FORNECIMENTO DE AGUA - PARCELA[1M] AGUAE ESGOTOD R5 84,42 2085

Total R$ 218530
Figura 36. Agrupar despesas.

Nesta tela vocé ird agrupar as despesas que constam no sistema, dessa forma vocé ird agrupar duas ou mais
despesas distintas a uma so. Filtre as despesas por: EMPRESA, BANCO, PLANO DE CONTAS, PERIODO DE

DIAS, VALOR e/ou NUMERO DE DOC. / CHEQUE e clique em . Selecione as despesas que deseja

agrupar e clique no botéo .
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4.1.5 CONCILIAR DESPESAS

V4 a aba FINANCEIRO — DESPESAS e clique em CONCILIAR DESPESAS:

% 8|G e P10 Tabeis de produics | F12-Nova vends | CONTROLE SIGE

Vendas v Cadastros ~ Produtos ~ Financeiro ~ Gestio v Configuragbes v Ajuda ~
Financeiro » conciliar despesas
% Conciliar despesas + Congiliar
Menor Data X v BRASIL
Exao b
Data Detalhes alor Data Detslhes Vislor
TED Trans! Eletr Disponiv RS 1.560.00 ® 142020 205 # FEDREIRC - RARCELA[1/1] RS 1.500.00
Cheque Comgensade RS 550,00 ® gamez020 557 # CHEQUE COMFENSADS RS 550,00
Dehite Servico Gobranea RS 208
Cheque Compensade R3 7530
Dehite Servico Gobranea RS 402
Folha d= Pagaments RS 4.184,00
08412020 Cheque Compansado RS 22400 ® paro4rzozo 552 % CHEQUE COMFENSADD RS 024.00
Pagamento de Boito RS 102.2¢ 502 # ELETRODUTO! CAIXA 4X - PARCELA[1/1] A5 100.2¢
Pagamento de Boieto 530175 344 % CONCRETO RAMPA - FARCELA[1/1] A5 E01.7E
Total RS 2885145 RS 5.431,89

Figura 37. Conciliar Despesas.

Apds adicionar um Arquivo de Banco, as informacdes de despesa desse arquivo irdo constar no menu

FINANCEIRO — DESPESAS — CONCILIAR DESPESAS, junto das informacgfes de Despesas do sistema.
Ordene as informacdes de despesas no campo  Crdenar por ~ ,onde é
possivel filtrar por Menor e Maior Data, Menor e Maior Valor, e para escolher o Banco (onde o Arquivo de Banco
foi anexado), informe no campo  Selecions um banco .

Quando o sistema reconhecer que uma despesa do Arquivo de Banco tiver as mesmas informagdes de Data,
Detalhes e Valor, que ha no sistema, essa despesa seré informada da seguinte forma: ® zq/per2020

Caso essa despesa do Arquivo de Banco néo tiver dados em comum com alguma despesa do sistema, essa ira
conter o botéo, que permite o usuario adicionar essa Despesa no sistema. Clique em

para fazer a comparacgao das Despesas no sistema com o Arquivo de Banco.

Obs.: Essas informag8es so irdo aparecer quando vocé adicionar a despesa do Arquivo de Banco .
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4.2 RECEITAS

Ira visualizar:
e Receita Rapida
o Adicionar Receita
o Contas Recebidas
o Contas a Receber

Em receitas podemos ter o controle das receitas da empresa no sistema manualmente ou por vendas.

4.2.1 RECEITA RAPIDA

V& & aba FINANCEIRO — RECEITAS e clique em RECEITA RAPIDA:

IEIGE

Vendas Cadastros v Produtos ~ Financeiro + Gestdo ~ Configuragdes v

F10 - Tabels de produtos F12-Novavends =~ MASTER

Financeiro rec
$ Receita Rapida Salvar todas receitas
Empresa Banca Pagamento Descrigio Valor Data Ages
Selecione v Selecione v Selecione v 22/04/2020

Figura 38. Receita Rapida.

Para adicionar uma receita rapida no sistema primeiro vocé deve ter um BANCO criado. Com isso, basta
selecionar a empresa no qual a receita vai creditar, selecione o banco, tipo de pagamento, descri¢cdo da receita,

valor da receita e a data. Clique no para adicionar essa receita e depois clique em Salvar todas receitas

4.2.2 ADICIONAR RECEITA

V4 a aba FINANCEIRO — RECEITAS e clique em ADICIONAR RECEITA:
@S'G@ E - SISTEMAS DE GESTAO F10 - Tabela de produtos F12-Novavenda  PATRICK HILARIO

Cadastros Produtos Financeiro ~  Gestao v Configuragdes ~

Financeiro

@ Adicionar receita

Empresa SIGE - SISTEMAS DE GESTAO * ~  Data vencimento
Banco Selecione uma opgao - Categoria
Cliente Plano de contas GE0
Descrighio Pagamento =
Duplicata Repetigbes
Valer Dias
savar [JERVETEN

@2 + 2019 + Dasanvolvido por SIGE - Sistamas de Gastio

Figura 39. Adicionar receita.

Para adicionar uma receita no sistema primeiro vocé deve ter um BANCO criado. Preencha as informacgdes e
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clique em .

4.2.3 CONTAS RECEBIDAS

V4 a aba FINANCEIRO — RECEITAS e clique em CONTAS RECEBIDAS:

@S|G€ SIGE - SISTEMAS F10 - Tabeta de produlos F12 Movavends  PATRICK HILARIO
Vendas v Cadastros v Produtos v Financeiro v Gestdo v Configuraces v Ajuda v
Financeiro «
v Contas recebidas B 1o Adicionar
Selecione um bance v | Selecioneaempresa v

Selecione um periodo 011102019 31102013 & imprimir
Buscar

' & s s 'Y o Valor s s
m Banco ¥ |cuente ¥ | Documento ¥ | pescrigio ¥ vator ¥ [pago ¥ | vencamento ¥ | pago * | opces
2 0¥102019 oESeTES 0E

EIGE-SHTEMASE | - opme RECEBIVENTO DE SERVICOTONCLUDD. RSs000 owIGEON mn
et corme CeBMENTO DE SERVICO SONG B o | FSTOm owia o

+ oz | SOE CORE | PREFETURY RecesuenToDOSEVCOPREEADO o (M owzow  E
o GESTAD R PARA O BANCO COFRE - o o
omosie | IES 0= cezmma sims msmn cmimoe € n
- HE
5 om0 CARTAG DE CREDITO - 11 RS1000 ASESt 09102010 o
wozie | SOES cammac o= neme L i sy msim owians [5im ] n
u swomo | SES canrao be cREDITS - V2 msiom (msos  owoze  EE =
Sl GESTAD AR X o i n
T — ofal
w25 CARTAO DE GREDITO- 1- ANDREA Re200 |Remee | woms £
B ez | SRS a0 pe cREmme R30S w00 [5m} o
= oEsTAD AR R cRsIE v 000 08| tersouaon n
o TR L - (0] a]
7 szt | TAUTAREERO | oo EeTe N oo | 1o 17102019 [Sin} n
N r— oo o . [Dfa] ]
2 e |SEES cammac o= pese L i Sy A zwxe u
e GESTAD € DEBITC d 2 20 n
= 5
=
@D - 2019 - Desenvolvido par SICE - Sistemas de Oestio @

Figura 40. Contas recebidas.

Nessa lista consta todas as receitas recebidas, para adicionar uma nova, clique em . Podemos filtrar
as receitas utilizando os campos BANCO, EMPRESA e PERIODO, selecione uma das op¢des de busca e clique no
botéo . Para imprimir um relatério das receitas recebidas clique em . Para buscar uma
receita utilize o campo Buscar: . Na coluna OPCOES temos as seguintes icones,m para

imprimir um comprovante da receita, n visualizar a receita, editar e/ou n remover uma receita.

45




D SICE

SISTEMAS DE GESTAO

4.2.4 CONTAS A RECEBER
V4 a aba FINANCEIRO — RECEITAS e clique em CONTAS A RECEBER:

@S|Ge\ GE - SISTEMAS DE GESTAO F10 - Tabela de produlos F12-Novavenda ~ PATRICK HILARIO

Vendas ~ Cadastros v Produlos ~ Financeiro v Configuragdes ~  Ajuda v

Financeiro

1 Contas a receber W b Fieat
Selecione um banco v | Selecione a empresa v
Selecione um periode 0141012019 311102019
& Impresso por Data B Impressdio por Cliente
T R T T T .
uscar
m = mm erigio
corre senvco a0 osTmoNeo |y oo | (Y [ I IED
Total 8 1.000,00
Mostrandode 1 até Tde Tregisios . e - Seguinte

@2 - 2019 - Desenvolvido por SIGE - Sistermas de Gestio

Figura 41. Contas a receber.

Nessa lista consta as contas a receber, para adicionar uma nova receita clique em . Podemos filtrar
as receitas utilizando os campos BANCO, EMPRESA ou PERIODO, selecione uma das opg¢des de busca clique no
botédo . Para imprimir um relatério das receitas a receber clique em . Para buscar uma
receita utilize o campo Buscar: . Na coluna OPCOES temos os icones para visualizar a receita a
recebern , confirmar o recebimento dessa receita informando o valor pago e qual banco recebeu,

editar alguma informacé&o da receita e/ou para excluir essareceita cliqgue em n

4.3 BANCOS

Ir4 visualizar:

e Bancos

o Extrato

e Cheques

e Arquivos de Banco
Nesse modulo bancos podemos criar 0s bancos que fazem as movimentages financeiras da empresa,
EX: COFRE (utilizado normalmente para pagamento de pequenas despesas em dinheiro do dia a dia e
abertura de caixa) e a AG BANCARIA utilizada para recebimento de receitas ou pagamento de despesas
maiores. (EX: BANCO SANTANDER, ITAU, SICOOB, CAIXA ECONOMICA etc..). Podemos informar qual

o saldo de cada um, e de acordo com as movimentacdes no sistema e informando o banco no qual esta

saindo ou entrando dinheiro o valor altera em cada movimentacao.
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4.3.1 BANCOS

V4 a aba FINANCEIRO — BANCOS e clique em BANCOS:

vendas v~ Cadastros v Produtos v~ Financeiro ~ Gestdo v

Bancos » tisur
B Lstr
(e Lo T Lo T ]

Buscar

¢ | Taxa ae boleto ¢ ses )

@2 + 2019+ Desenvolvido por SIGE - Sistomas do Gostio

Figura 42. Bancos.

Lista com os bancos cadastrados, para realizar uma transferéncia de um banco para o outro clique em

IS EEREGENENEE e para adicionar um novo banco cligue em . Em Acdes temos
as opgoes den editar oun excluir um banco.

4.3.2 EXTRATO

Va a aba FINANCEIRO — BANCOS e cligue em EXTRATO:

@DSIGE

Vendas -~ Cadastros - Produtos v Financeiro ~ Gestdo ~ Configuragdes ~

0
o
0

E - SISTE! Al F10 - Tabela de produtos Fi2-Novavends MASTER

Financeiro » s

I} Extrato m

COFRE X | v 29/03/2020 20404/2020
= = == =N

26032020 Salda R$ 10.000,00
10412020 TESTE- FMRCELA 1] RS 100.00 Ri§ 5.300.00 ]
160412020 SANCO - A% 30,00 R 5.930,00 c

Figura 43. Extrato.

Selecione o banco que deseja ver a movimentacao e clique em buscar. Lista contendo toda a movimentacao feita

com um determinado banco no sistema.
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4.3.3 CHEQUES

Va & aba FINANCEIRO — BANCOS e cligue em CHEQUES:

@ S ‘ G e SIGE - SISTEMAS DE GESTAQ F10 - Tabels de produtos Fi2-Mwavenda MASTER

‘Vendag v Cadastros ~ Produtos ~ Financeiro + & Configuragfes v Ajuda ~

Financeiro cneques
2 Cheques
EICSEILCEE D
Buscar:
B R R e =
R$200,00 2000472020 E n
DISTRIBUIDCRA SA RE1.730,00 2004/2020 E H
200472020 BRADESCO COMERCIAL TCAME RS1.525.50 200452020 B
Total R$ 3.505.50
Mostrande de 1 3t 2 de 3 registras Anterior - Seguinte

Figura 44. Cheques.

Lista com os cheques recebidos no pagamento de alguma venda/receita adicionados em ADICIONAR RECEITA.
Na coluna PAGO informa o status do cheque, @ para os nao recebidos e m para os que ja foram pagos.

Na coluna OPCOES temos o icone,n para confirmar um pagamento de cheque:

CONFECCOES EIRELI RS 200.00 2000412020 [ Nao | H

Ap0s confirmar um pagamento de cheque, as informat;ﬁes do respectivo cheque ficara da seguinte forma:

2010412020 SRADESCO  COMERCIAL _TDAME 1.525,50 20/04/2020 ED E

Caso queira estornar um cheque, clique no botéo E e o cheque ficara da seguinte forma:

20/D4/2020 COFRE DISTRIBUIDORA SA R 1.780,00 20/04/2020 H
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4.3.4 ARQUIVO DE BANCOS

V4 a aba FINANCEIRO — BANCOS e clique em ARQUIVO DE BANCOS:
%8'6@ SIGE - SISTEMAS DE GESTAO F10 - Tabela de produtos F12- Nova venda PATRICK HILARIO

Cadastros ~ Produtes ~ Financeiro ~ Gestio v Configurages

Financeiro > Amuivos de ba

Selecione um banc
Arquivos de bancos

< x4
BANCO DO BRASIL: 001 {.bbt)
SANTANDER: 033 (.ofx)
SICOOB: 756 (.ofx)

TODOS .ofx

Arraste solte 05 arquives aqui

ob 0%
@ Adicionar arquivos & Salvar Arquivos

@2 + 2019 + Dasenvolvido por SIGE - Sistemas da Gastio

Figura 45. Arquivo de bancos.

Basta clicar em adicionar arquivo ou arrastar o arquivo do banco no campo “Arraste solte os arquivos aqui” para
adicionar um arquivo de banco. Apds isso clique em salvar arquivo.

4.4 NOTAFISCAL

Ira visualizar:
o Listar Nota Fiscal
o Listar Chave de Acesso
e Adicionar Nota Fiscal
e NFC-e Inutilzadas
* Nota Fiscal de Compra
¢ Nota Fiscal de Venda
e Inventério Fiscal

4.4.1 LISTAR NOTA FISCAL
Va a aba FINANCEIRO — NOTA FISCAL e clique em LISTAR NOTA FISCAL:

@Sl@@ (GE - SISTEMAS DE GESTAO | F10 - Tabola do produlos | F12 - Novavenda | PATRICK HILARIO
_

Vendas v Cadastros v Produtos v Financeiro ~ Gestdo v Configuragdes

Nota Fiscal » istar nota i

iE Listar Nota Fiscal

ouT/2019 X v Selecione 0 ano v Selecione uma opgdo
I I A KT

Buscar.
oz © ol 58 SRADE 4 Produe  Compra T E M MEU & RS 2228420 n

Mostrando de 1 até 2 de 2

K s

@2+ 2019 - Desenvovido por SIGE - Sistemas de Gestio

Figura 46. Listar nota fiscal.
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Lista contendo as notas fiscais cadastradas no sistema. Podemos filtrar por MES, ANO, EMPRESA, TIPO DA
NOTA, OPERACAO e/ou nimero da nota, basta escolher uma opc¢&o e clicar em ou podemos utilizar o
campo de Buscar. . na coluna OPCOES temos os icones de n para visualizar a NF-e, n ou excluir

a nota. Ao Cancelar/Excluir uma NF-e, ela ficara da seguinte forma:

T | ) — ) 0

10/02/2020 FOCO VESTUARIO LTDA Produto COMPRA COMERCIO DE CONFECCOES LTD RS 4.054,080
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4.4.2 ADICIONAR NOTA FISCAL

V4 a aba FINANCEIRO — NOTA FISCAL e clique em ADICIONAR NOTA FISCAL:

@ S |G e SIGE - SISTEMAS DE GESTAQ F10 - Tabela de produtos F12 - Nova venda MASTER

Vendas v Cadastros v Produtos ~ Financeiro v Gesido v Configuracdes v Ajuda v

Nota Fiscal > adicionar Nota Fiscal

Adicionar Nota Fiscal

Empresa Selecione uma opgao v CFOP Selecione uma opgao ~

Nome Data vencimento

Discriminacdo

Informacdes adicionais

Informacdes de transporte

Transporte Sem transporte ~ Quant Volumes
Tipo O Pessoa Juridica O Pessoa Fisica Espécie
CPF/CNPJ Peso liquido
CEP Peso bruto
Endereco Transportadora

Namero Tipo O Pessoa Juridica O Pessoa Fisica
Complemento Trans.CPF/CNPJ
Baimo LE / Carld
Cidade Endereco
Estado Cidade
Estado

Informacdes produtos

Produto Selecione uma opc¢éo ~ CFOP
Quantidade CSOSN/CST
Valor unidade Aliquota ICMS
Valor desconto Valor base ST
Qutras despesas Aliguota ICMS ST

Adicionar produto

Produto Quant. VI. total CST VI ICMS VI ICMS ST

Salvar Nota Fiscal Woltar

Figura 47. Adicionar nota fiscal.

Nessa opgéo, preenchendo os dados corretos nos campos, de acordo com a sua contabilidade vocé
podera esta criando uma NF-e. Apos o preenchimento clique em salvar NF e logo em seguida vai

aparecer a opgao para emitir a nota fiscal criada.
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Para emitir uma NF-e informe:
No campo Empresa Selecione uma opgao v

Selecione sua empresa emitente da NF-e.

No campo Mome
Informe o nome do Cliente/Fornecedor ao qual vocé estara emitindo uma NF-e, para isso os dados do
Cliente/Fornecedor devem estar cadastrados e preenchidos corretamente. Para adicionar um novo

Cadastro Va a aba CADASTROS e cligue em ADICIONAR CADASTRO.

No campo CFOP Selecione uma opcao W

Selecione o CFOP de acordo com a finalidade da NF-e. Para isso, é necessario solicitar a Contabilidade.

No campo Data vencimento

Informe a data de vencimento da receita da Nota.

No campo Discriminacao

s
Descreva sobre a NF-e a ser gerada, ex.. VENDA DE MERCADORIA ADQUIRIDA OU RECEBIDA DE

TERCEIROS.

No campo Informacdes adicionais

e
Preencha com informacdes sobre faturamento ou sobre os produtos da NF-e, ex.: FAVOR CONFERIR OS
VOLUMES NO MOMENTO DA ENTREGA, CASO ESTEJA INCORRETO, FAVOR RECUSAR A
ENTREGA DESTACANDO O MOTIVO ATRAS DO CONHECIMENTO DO FRETE. RED: FRETE TRANS.

SIGE (11)0018-3005 CNPJ:00.000.000/0001-00.
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Na opgéo INFORMACOES DE TRANSPOTE, preencha as informag@es corretamente quando houver

algum tipo de transporte para a entrega de mercadorias da respectiva Nota Fiscal.

Informacdes de transporte

Transporte Sem transporte ~  QuantVolumes
Tipo (O Pessoa Juridica (O  PessoaFisica Espécie
CPFICNPJ Peso liquide
CEP Peso bruto
Endereco Transportadora

Nimero Tipo (O  Pessoa Juridica (O PessoaFisica
Complemento Trans.CPF/CNPJ
Bairro |.E/Carld
Cidade Endereco
Estado Cidade
Estado

Figura 47.1. Adicionar nota fiscal.

Em Informagdes produtos, preencha as informagdes de saida e informacgdes fiscais de um

determinado produto.

Informagdes produtos

Produto Selecione uma opgao v CFOP
Quantidade CSOSN/CST
Valor unidade Aliquota ICMS
Valor desconto Valor base ST
Outras despesas Aliguota ICMS ST

Adicionar produto

Produto Quant. VI. total CsT VI ICMS VI ICMS ST

Salvar Nota Fiscal Voltar

Figura 47.2. Adicionar nota fiscal.
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Em Informacg@es produtos, os campos da esquerda sao para dados de quantidade, valores e desconto de

um produto:

No campo Froduto Selecione uma op¢ao v

Selecione o produto a ser informado na NF-e.

No campo Quantidade

Informe a quantidade de um produto a ser inserido na NF-e.

No campo Walor unidade

Serve para informar o valor unitario desse produto.

No campo Valor desconto

Serve caso houver algum desconto no produto selecionado.

Em QOutras despesas

Informe alguma despesa extra quando houver.
Em Informac@es produtos, os campos da direita sdo para dados fiscais e de tributacdo de um produto:

No campo CFOP
Informe o CFOP do produto de acordo com a finalidade da NF-e. Para isso, é necessario solicitar a

Contabilidade.

No campo CE0SMN/CST
Informe o Cddigo de Situag¢édo da Operacéo do Simples Nacional / Codigo de Situacéo Tributaria de um

determinado produto.

No campo  Aliguota ICI3
Informe o Imposto sobre Operacdes relativas a Circulagdo de Mercadorias e Sobre Prestagfes de

Servicos de Transporte Interestadual e Intermunicipal e de Comunicagéo

No campo Valor base ST

Informe o valor de substituicéo tributéria.

No campo Aliguota ICMS ST

Informe os valores de Aliquota ICMS ST.

Apbs preencher as informagdes de um produto clique em Adicionar produto
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Os produtos serdo listados conforme figura a seguir:

Produto Quant. V1. total C3T VL. ICM3 VI. ICMS 3T

ELETRODO 6013 250MM ESAB CSKG 15,000 9,00 u
CC SEMACUCAR LT 220ML 12U FL 6,000 .26 1221 0,00 u
150 14 X 6 CHAVE FENDA SIMPLES OCB6 BC 5T 7580 5T 823 2,000 6,40 0,00 u

Figura 47.3. Adicionar nota fiscal.

ApOs inserir os produtos da NF-e clique em BEEITETAN =N+ para prosseguir com a emissdo da NF-e.

Depois de clicar em Salvar Nota Fiscal, abrira a seguinte tela:

Nota Fiscal > visualizar Nota Fiscal

a Visualizar Nota Fiscal

Chave de acesso Valor base RS
Chave valor ICMS R$ 0,
referenciada
Valor base ST R$ 0,000
Empresa EST AL
valor ST RS
Razéo social ANA CARLA 3518595601
Valor IPI R$ 0,000
Modelo Produto
Walor PIS R$ 0,000
Operacdo VENDA ADQUIRIDA QU RE
Valor COFINS RS
Namero nota
valor Outro RS
CFOP 51
Valor tributos RS
Data emissédo 31/03/2020
V1. total produtos R$ 6,400
Data entrada "
Valor desconto RS
Valor frete RS 0,000
Valor total nota R$ 46,660
Valor seguro R$ 0,000

Discriminacéo

COMPRA P/ COMERCIALIZACAQ, DE MERCADORIA RECEBIDA ANTERIORMENTE EM CONSIGNACAQ MERCANTIL

Duplicatas

Informacdes adicienais

Informacgtes receitas

Tipo Data transagao Banca Valor Pagamento Fiscal Status Opgoes
BOLETO 31/03/2020 45,660 - - APAGAR E n n
Total 16,660

Adicionar receita B Gerar todos os boletos <d Enviar boletos por e-mail [@ Gerar Nota Fiscal

Informacdes produtos

Produto CFOP NCM Unidade Quant. Valor V. desc. VI. Trib. VI. total Agbes
ELETRODO 6013 250MM ESAB C5KG 22 000 CcX 15,000 0,600 0,000 9,000
CC SEM ACUCAR LT 220ML 12U FL 112 00 CcX 6,000 5210 0, 000 31,260
150 14 X 6 CHAVE FENDA SIMPLES OC86 BC ST 7580 ST 823 5 4000 PC 2,000 3.200 ooo 6,400
Total 23,000 9,010 0,000 0,000 46,660
Woltar

Figura 47.4. Adicionar nota fiscal.
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Em Informagdes receitas, informa o valor total dos produtos da NF-e.

Informagbdes receitas

Tipo Data transagio Banco Valor Pagamento Fiscal Status Opgoes
BOLETO 310312020 46,660 - - APAGAR B B A
Total 46,660

Adicionar receita B Gerar todos os boletos <l Enviar boletos por e-mail [& Gerar Nota Fiscal

Figura 47.5. Adicionar nota fiscal.

Caso queira gerar um boleto clique em E de um respectivo boleto ou clique em [ i e a mih it G

Para gerar todos os boletos de uma s6 vez. Feito isso, caso queira enviar os boletos por e-mail clique no

botaio BZR=NEWLECSVERE TN o/ou clique em [-IGUESERESEC para adicionar uma despesa a essa NF-e.

Confira as informacdes da Nota e estando os campos devidamente preenchidos clique em BEReEETR N EN a0 .

4.4.3 NOTA FISCAL DE COMPRA
V4 a aba FINANCEIRO — NOTA FISCAL e cligue em NOTA FISCAL DE COMPRA:

@S|G@ SE - SSTEASDEGESTAD | 10 Tabeadeprotise | Fi2-tovavends | PATRICK HILARIO

Vendas v Cadastros v Produtos v Financeiro v Gestdo v Configuracdes v Ajuda ~

Nota Fiscal » NFe ProdutolServigoTransp.

[® NFe Produto/Servico/Transporte recebidas

Gravagao das informacBes das notas fiscas recebidas.

Arraste solte os arquivos aqui

@ Adicionar arquivos & salvar Arquivos ob 0%

+ 2019 - Desenvolvido por SIGE - Sistemas de Gestio,

Figura 48. Nota fiscal de compra

Para Adicione o .XML da nota de compra arrastando no campo em branco ou clicando em

logo em seguida clique em [ EEENEENGIIGE | com isso podemos adicionar os produtos que foram comprados

para venda, 0 nosso sistema identifica os valores da nota junto com os produtos comprados, adicionando entao um
novo produto para estoque ou vinculando a um produto existente. Lembrando que a Nota Fiscal tem que ter valor

duplicata.
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Quando a Nota Fiscal de Compra for adicionada poderemos ver a seguinte tela:

DSIGE

SIGE - SISTEMAS

MASTER

Vendas v Cadastros v Gesldo v Configuragdes v Ajuda v
Nota Fiscal » v
Q ar Nota Fiscal
Chave de acesso 4220021 000 Valor base R$ 6.31
Chave valor ICMS R$ 2
referenciada
Valor base ST R$ 0,
Empresa I CORACOES
Valor ST R$
Raz3do social KR IMPORTACAQ EXPORT
Valor IPI R$ 57
Modelo Produto
. Valor PIS R$ 44
Operacéo COMPRA
Valor COFINS R%
Numero nota 20
Valor Qutro R$ 0,000
CFOP
valor tributos R$ 0,000
Data emissdo 17/02/2020
WI. total produtos R 6
Data entrada 10/03/2020
Valor desconto R$
Valor frete R$ 0,000
Valor total nota R$ 6.37
Valor seguro R$ 0,000
Discriminacdo
Venda de mercadoria adquirida
4
Duplicatas
(001, 2020-( (002, 2020-04- 2124.93)

Informacdes adicionais

C' Devolucdo NF-e Voltar

Favc lumes no momento da entrega, caso esieja incorreto, favor rect 1s do conhecimento do fret FOB
TRA 1132 3079CNPJ1 -73 y
Informacdes despesas
Vencimento Banco Duplicata Valor Pagamento Status Opcoes
18/03/2020 001 2 - B n -
1710472020 002 212 - B n -
17/05/2020 003 - B n -
Total 6.3
Informacgdes produtos
Produto CFOP NCM Unidade Quant. Valor VI. desc. V1. Trib. VI. total Agbes
BQT DE GIRASOSOL X 6 C 840 UN 1 00 PC 840,000 1.024 0,000 0.000 ,990 n n
BQT DE GERBERA X7 C 240 UN 610 (1] PC 240,000 3440 0,000 0,000 825,550 n n
VASQ PLAST CORRENTE 15 CM CRECIP AGUA C48 UN 102 PC 24,000 8,600 0,000 0,000 206,390 n n
Total 4.404,000 25,890 0,000 0,000 6.3

Figura 48.1. Nota fiscal de compra.

57




D SICE

SISTEMAS DE GESTAO
Em Informac@es de Despesas, as despesas da respectiva NF-e estardo com o status de m para
adicionar ao sistema as despesas relacionadas da NF-e clique no icone H essa despesa ird constar no menu de
Despesas a pagar. Clicando em n podemos editar uma determinada despesa e/ou para excluir a despesa
gue consta na Nota, clique no respectivo iconen.
Ap0s adicionar a despesa da NF-e no sistema clicando no icone $ automaticamente essa despesa da Nota se torna
uma despesa [YEaElasd de acordo com a data de vencimento estabelecido na NF-e. Com isso podemos visualizar
o icone , que é utilizado para confirmar o pagamento de uma despesa da Nota. Apds 0 pagamento, o status da

despesa ficara como lgalelsy e a despesa sera listada no menu Despesas Pagas. Ainda em Informacdes de
Despesas podemos adicionar outras despesas, basta clicar no botao - NaGIHGIE G EE S0 |

Logo mais a baixo podemos visualizar os produtos que foram comprados:

Produto CFOP NCM Unidade Quant. Valor VI. desc. VI. Trib. VL. total Acdes

VERNIZ TINGBRILIMBUIA14X6 EUCAT CX 1,000 76,310 0,000 0,000 76,310 n
TINTA SPRAY PTO FOSCO 6X400 COLORE CX 1.000 38,530 0,000 0.000 38,530 n
ZARCAO 4X36 VERMELHO ZARCOMAX CX 1.000 116,340 0,000 0,000 116,340 n
VEDA ROSCA E JUNTAS LIQ100GR TEKB UN 2,000 6,490 0,000 0.000 12,980 n
PREGO 17X21 BELGO 20KG 2X11 CX 1.000 116,520 0,000 0,000 116,520 n
PREGO 18X30 BELGO 20KG 2 34X10 CX 1.000 111,020 0,000 0.000 111,020 n
LONA PRETA MAXLONA 4X100 RF100 30K RL 1.000 177,880 0,000 0,000 177,880 n
LONA PRETA MAXLONA 4X100 RF50 15K 3 RL 1.000 88,950 0,000 0,000 88,950 B

Figura 48.2. Nota fiscal de compra.
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Para adicionar um novo produto clique em e aparecera a seguinte tela:

+ Adicionar produto

Vocé deseja adicionar este produto como novo?

Quant. unidades

Valor venda

CFOP saida

CSOSN/CST

CFOP entrada
Tipo 00 - Mercadoria para Revenda

Cadigo de barras

Grupo Selecione um grupo

Categoria Selecione uma categoria

o

Figura 48.3. Nota fiscal de compra.

Quando for um produto comprado em CX (Caixa) basta colocar no campo “Quant. Unidades” a quantidade em
unidades da caixa. “Ex.: Foi comprado 40 caixas contendo 10 produtos em cada caixa, ai vocé coloca na
guantidade o valor de 10 que o sistema automaticamente multiplicara 40x10 e informar o resultado que €é igual a
400 unidades do produto comprado”. Preencha as informacdes fiscais(se necessério consulte sua contabilidade)

Caso queira separa os produtos adicionados por grupo, categoria e fabricante basta adicionar as informacgdes nos
campos e clicar em Salvar.
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Para vincular esse produto a um produto existente clique em B para abrir a seguinte tela:

% Combinar produto

Produto Selecione um produto
Cuant. unidades

CFOP entrada

£ -

Figura 48.4. Nota fiscal de compra.

Selecione o produto, informe a quantidade de unidades se houver, coloque o CFOP de entrada se necessario
consulte a contabilidade e cligue em salvar.

Com isso todos o0s produtos constaram em seu estoque com as respectivas quantidades compradas. Caso
aconteca algum imprevisto quando vocé esteja adicionando os produtos dessa nota, “EX: O navegador de internet
fecha ou a internet caia” as agdes que foram feitas por vocé o sistema ja salva automaticamente e os produtos que
ficaram pendentes consta em PRODUTOS PENDENTES. Em caso de devolucdo de uma Nota Fiscal, clique no
botédo para devolver todos ou alguns itens da NF-e de compra. Informe o CFOP de devolugéo e

adicione os itens a essa Nota de devolugéo.

Quando um produto da NF-e constar no sistema, ele ficara listado na cor azul, conforme a imagem a seguir:

Informagdes produtos

Produto CFOP NCM Unidade Quant. Valor VI. desc. VI. Trib. VI. total Agbes
AGUA MINERAL DIVINA PUREZA 20L o110 GL 70,000 4,620 0,000 1o 323,400
Total 70,000 4,620 0,000 110 323,400

C' Devolugdo NF-e Voltar

Figura 48.5. Nota fiscal de compra.
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4.4.4 NOTA FISCAL DE VENDA

V4 a aba FINANCEIRO — NOTA FISCAL e clique em NOTA FISCAL DE VENDA:

@ 8 | Ge F10 - Tabels de produtos FiZ-MNovavends = CONTROLE SIGE

Vendas v Cadastros ~ Produtos ~ Financeiro Gestio ~ Configuragbes ~ Ajuda ~

Nota Fiscal » nre ProdutosenigorTransporte emitidas

[ NFe Produto/Servico/Transporte emitidas

Gravageo das informagdes das notas fiscels emitidas.

Arraste solte os arquives agui

@ adicionar arquives & salvar Arquivos e W

Figura 49. Nota fiscal de venda.

Adicione no sistema a nota fiscal de venda clicando em ou arrastando a nota até o campo onde

estd escrito “Arraste solte os arquivos aqui” logo em seguida clique em .

445 INVENTARIO FISCAL

V& a aba FINANCEIRO — NOTA FISCAL e clique em INVENTARIO FISCAL:

@ S ‘ G e SIGE - SISTEMAS DE GESTAO F10 - Tabela de produtos Fi2-Novawvends =~ MASTER

endas - Cadastros « Produtos ~ Financeiro ~ Gestio Configuragbes ~

Produtos » iventsrio de produtas

[ Inventario de produtos

5IGE - SISTEMAS DE GESTAQ s 2020 | m

Figura 50. Inventério fiscal.

Selecione a EMPRESA e 0 ANO e clique em m para gerar o relatério de inventério fiscal conforme a

imagem abaixo:
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Inventario de produtos

] IGUACU GAS ar
Caodigo Produto Unidade Quantidade Valor
01057 AGUA MIMERAL DIVINA PUREZA 20L  GL 70,00 R$ 323,40 +
1 GLP ENVASADO EM BOTIJOES DE UN 100,00 R$ 6.000,00
13KG
Total R$ 6.323,40

Figura 50.1. Inventario fiscal.

4.5 CONFIGURACOES

Ird visualizar:
e Centro de Custo
e Plano de Contas
e Tipos de Pagamentos

45.1 CENTRO DE CUSTO

V& a aba FINANCEIRO — CONFIGURACOES e clique em CENTRO DE CUSTO:

Vendas v Cadastros « Produtos ~ Financeiro ~ Gestio Configuragbes ~

Centro de custo»

i= Listar centro de custo
— a

Figura 51. Centro de custo.

Centro de Custo s@o usados somente para fins de organizacao de suas despesas/receitas. Lista com os centro de

custo cadastrado no sistema, para adicionar um novo clique em . Em Opcodes temos para

editar ou H excluir um centro de custo.
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4.5.2 PLANO DE CONTAS

V& & aba FINANCEIRO — CONFIGURACOES e clique em PLANO DE CONTAS:

enda  PATRICK HILARIO

Vendas v Cadastros v Produtos v Financeiro v Gestiio v c . Ajuda ~

Financeiro ) de conta

Plano de contas

Tipo elecione uma opcic

Categoria CATEGORIA PRINCIPAL
Plano de contas
Céd.Contabl

Ordem

[] mostrar no DRE

= Listar

Copy

' RECEITAS DE VENDAS/SERVICOS RECETA sm % n -
2 OUTRAS RECEITAS o -
a MOVIMENTACAO BANGARIA RECETA | Sim Nbo o0 -
N DEDUCAO DE RECEITAS ossPEsA  &im ' -

P CATEGORIA PRINGIPAL DESPESAS ADMINISTRATIVAS ocEsPEsA | sim s [~ ] - |
PR CATEGORIA PRINCIPAL DESPESAS COM PESSOAL OEsPESA | Sim sim 2 [~ ] -]

7 DESPESAS COM VENDAS OEsPESA | Sim Sim 1 n H
e DESPESAS FINANCEIRAS OESPESA | Sim sim " n ﬂ
° IMOBILIZADG ouSPESA | Sm sim " n n
10 =
" MANUTENCAO & REPARD OESPESA | Sm sm B n n
ocupAAO . [~ | - |
CATEGORIA PRINCIPAL PROPAGANDA € PUBLICIDADE oEseEsA | sm s 3 -] -]
" SERVICOS PROFISSIONAIS E CONTRATADOS ossPEsA | =m am 7 [~ ] -]
It TRIBUTOS £ CONTRIBUICOES oesPEsA | sim am 2 - 1 -]
10 UTILIDADES E SERVICOS oEsPEsA | sm sm ° n =
” veicuLos ossPesA  =m sim 0 n =
Sim sm '

(2] -]

20 OUTRAS RECHITAS ENTRADA DE BMPRESTIMOS nucaTA | sim sm 0 =2

IMOS - MATERIAIS AUXILIARES

18 | RECEITAS DE VENDASISERVICOS cREDIARIO

10 RECEITAS DE VENDAS/SERVICOS VENDAS

FIpr— [— necemn am " (- 1-]
P — curmas oeseesas - ceee sm e w

P P — - cesress sm e o

P —— xenon/aLuoues comuoons s cesess sm e w

% oespesas couvenors courss vencaoonn ceseea sm e w

31 oespesss couvenoss oeseesus comsenvcos s cesress (sm e 1

2 omseesss convenos rrere s S [ PR

35 | oesresss couverons weosra sosms couPras cesress sm e w

PP Pra— cesconto ot cueaves a0 P—— M

20 | oesresss raancemss i ot Aow o cara » P e

45 omsmsas con meszonL FE— s e

47| oesresns compessont conmmuca sorcaL — e

Mostrando de 1 alé 50 de 120 registros 3 | seguinte

@2 + 2019+ Desenvolvido por ©

Figura 52. Plano de contas.
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Plano de contas é o agrupamento ordenado de todas as contas que serdo utilizadas para determinar uma receita ou
despesa. No quadro PLANO DE CONTAS adicione um tipo de conta e defina uma categoria. No quadro listar, vocé

pode visualizar toda conta de despesas e receitas. Use o campo BUSCAR para achar uma receita especifica.

Buscar:

Para adicionar um novo plano de contas, preencha as informag6es em TIPO, CATEGORIA, PLANO DE CONTAS,
COD CONTABIL, ORDEM e clica em SALVAR. Caso queira editar alguma informacéo de um plano de contas ja

cadastrado. Em opcéo clique para editar ou = para excluir um plano de contas.

4.5.3 TIPO DE PAGAMENTO

V& & aba FINANCEIRO — CONFIGURAGOES e cliqgue em TIPO DE PAGAMENTO:

@ 8 ‘ G e WL E TELECOM TELECOMUNICACOES LTDA1 F10 - Tabels de produtos FiZ-Novavends = MASTER

Vendas ~ Cadasiros ~ Produtos +~ Financeiro ~ Contabil ~ Gestdo ~ Configurages ~ Ajuda ~

Tipo de pagamento » Listsrtipo de pagamens

$ Listar tipo de pagamento
E3EREEI D
Buscar.

T S g g g Py e ey gy
BOLETO BOLETO 0,00 % 1 12 SICO08 Nao n
CARTAD DE CREDITO CARTAOQ CREDITO 1,50 % 18 3 SICO08 Nao n
CARTADQ DE CREDITO MODERNINHA CARTAO CREDITO 1,89 % 12 3 SICO08 Nao n
CARTADQ DE DEBITO CARTADQ DEBITO 0,00 % 1 1 SICO08 Nao n
CARTAD PROVIEW CARTAO CREDITO 0,00 % a 1 Nao n

CHEQUE CHEQUE 0,00 % o 10 Sicoos Nao n
DEBITO SIZPAG CARTAD DEBITO 2,50 % 1 1 SICO08 Nao n
DINHEIRO DINHEIRO 0,00 % 1 1 COFRE Nao n

PIX TRANSFERENCIA 0,00 % a 1 PROVIEW Nao n
TRANSFERENCIA BOLETO 0,00 % 1 a SICO08 Nao n
Mostrande de 1 até 10 de 10 registros. Antesior - Sepuinte

Figura 53. Tipo de pagamento.

Lista contendo todos os tipos de pagamentos que a empresa disponibiliza para os clientes. Em a¢fes

temos as opg¢Oes de n editar ou u excluir um tipo de pagamento.

Obs.: E importante analisar a TAXA, DIAS e NUMERO DE PARCELAS, pois isso afetara no seu recebimento.
“Ex.: TAXA: 3,0%, DIAS: 15 e NUM. DE PARCELAS: 5. Se um cliente efetuou uma compra de R$ 100,00 nesse

tipo de pagamento, o sistema entende que vocé ira receber R$ 97,00 reais pois a taxa é de 3,0%, ira constar na sua

receita daqui 15 dias, pois vocé informou ao sistema que vocé vai receber essa compra nessa regra, e referente ao
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num. de parcelas, no ato da compra caso vocé tente realizar uma venda acima do num. De parcelas permitido o

sistema ndo deixa efetuar a venda e informa o motivo, “Ex.: Num. de parcelas permitidas no max. 5”

Para adicionar um novo tipo de pagamento clique na opgao e aparecera a seguinte tela:

@DSIGE

LTDA1 F10 - Tabela de produtos. F12 - Nova venda MASTER

Vendas ~ Cadastros ~ Produtos ~ Financeiro ~ Contabil ~ Gestdo ~ Configuragbes ~ Ajuda ~

Tipo de pagamento » adicionar tipo de pagamento

Adicionar tipo de pagamento

Tipo de pagamento

Categoria de pagamento Selacione uma categora

Taxa %

Dias

Mum. de parcelas

Banco Selecione um

I:‘ Exibir na MF-2 (Duplicata)

Figura 53.1. Tipo de pagamento

Preencha todas as informag@es acima e cliqgue em salvar.
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4.6 DRE

Iré visualizar:
e« DRE Financeiro
o DRE Metas

DRE (Demonstragao do Resultado do exercicio) € um relatorio de carater financeiro, que visa detalhar e
confrontar as principais receitas e gastos da empresa em determinado periodo.

4.6.1 DRE FINANCEIRO

V& a aba FINANCEIRO — DRE e clique em DRE FINANCEIRO:
@S|G€\ S SN B Gl A F10- Tabela de procutos | F12-Novavenas  PATRICK HILARIO

Vendas - Cadastros ~ Financeiro ~ ~ Connguracdes ~

Financeiro

B Demonstragdo do resultado do exercicio

2019

w

@2+ 2012 - Dasenvoiviso por @

Figura 54. DRE financeiro.

Exibe uma lista de resumo anual sobre a saude financeira da empresa. Clique na barra para selecionar o ano que
deseja ver 0 resumo ou empresa.

2019 Koo Selecione a empresa hdl
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4.6.2 DRE METAS

Va & aba FINANCEIRO — DRE e cligue em DRE METAS:

ZElelS

Vendas v Cadastros v Produtos v

Fiz_Novavends  PATRICK HILARID

Ajuda

Financeiro cremstas

4 DRE Metas em 2019

2018 K|

Buscar.

JAN L/ FEV 4| MAR & ABR 4| MAI & JUN 4| JUL % AGD 4| SET 4|OUT 4| NOV & DEZ 4| Towid

+ oeowcaooeRecEmAs ] [ow]| [ [we] [ew] [ [ew] (@] [em] (6] [om]| [@0] oo

E R — ][] [am) [aw] [em] [aw)] [ee] [em] [=] (6] [om]| [@%] oo

+ rrceasaus epumscinace o) [om]| [am) [am] [om]| [am| [em| [am]| [am] (am| (sm| (@] o

+ oamecao o] [ow] [aw] [ow] [ow] [ae] (o] [w] (@] (o] (@] (@]

s mrencAoE e w] (o] [wo] [w] (] [@)] [@] (@] (@] (@] ] (@] o

t umecess svces ] [ [@m) [@] [ (@) (@] (@] (=) (=] G (@]

r semcosmorsscwseconmamsos | [cia| [am | [am| [am| [am | [am| [sm] [@m] [e=] (me| [am) (mm| e

T oemEms AT o] [om]| [aw] (o] [om] [am] [ow] [ew] [w] (we] [(om]| [@%] oo

s vecuias o) [om| |[am) [om] [om]| [am] [ess| [am| [em] [5] [am| [as] oo

w MSNDS WSS LRSS

" cewesmsmmcenes won| [om| |[as) [om] [om| [am] (o] [om]| [em| [3e] [am| [ass] oo

: meuros ecovmmcors oos] [om] |[am] [om] |[om]| [am] [ow] [am] [ew] [ame] [aw] [as0] oo

4 mosuzae wo] [om]| |[am] [ow] [om]| [am] [ow] [am] [ew] [ae] [aw]| [as] e

% tom o am om em aw em e w0 em e

Woshando de 1 a1 15 de 15 regiskos e - e
@) - 2019 - DeseMVaIvIOD Por SIGE - Sistemas de Gastio

Figura 55. DRE metas.

Defina uma quantidade mensal para ter uma base de controle financeiro.

5 CONTABIL

Ira visualizar:
e Listar Chave de Acesso NF
o NFC-e inutilizadas
¢ Arquivo Sintegra
* Arquivo Sintegra inventario
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5.1LISTAR CHAVE DE ACESSO NF

V& & aba CONTABIL — e clique em LISTAR CHAVE DE ACESSO NF

@ S |G e‘ VALE TELECOM TELEGOMUMNICAGOES LTDA1 F10 - Tabela de produtos F12 - Nova venda MASTER

Vendas v Cadastros v~ Produfos v Financeiro v Contabil ~ Gestao v Configuragdes v Ajuda ~

Nota Fiscal > Listar Chave Acesso

Listar Chave Acesso NF

MAI2021 x Selecione uma operagio -
[ coor [ csv [ cen [ ror [ om ]
Buscar:

T ) 2N ) N o I )

07/05/2021 MIMOS FLORES E DECORACOES Produto SAIDA RS 34.061,33 312104004 01035500200000017: 3480 m

05/05/2021 GUILHERME DA SILVA 08181158880 Produto ENTRADA 888523 RS 1545 322104 03800010¢ 0088 1316885 m

Total RS 15,45

Mostrando de 1 até 2 de 2 regisiros Anterior - Seguinte
Figura 56. Listar Chave de acesso NF.
Selecione o MES, o tipo operagdo se € ENTRADA ou SAIDA e a EMPRESA.
Ao clicar no botédo m ird abrir uma tela com as notas para impressao:
[Y Listar Chave Acesso NF - Pessoal — Microscoft Edge = O >

(0 https://sigen1.sigesis.com.br/pdf_chaveacesso.php?id_empresa=&mes... &,

1 | de1 Q — 4+ = | #

rs

TODAS EMPRESAS

Datanota Modela Operag Nomero Valor nota Chave de acesso

0505202 Produto COMPR 988523 RS 1545 33210419300038000 10855001 000988523110
1 A 0316895

O7/05/202  Produto VEMDA 178 RS 34.961,38  31210400485301000103550020000001 78102
1 2216489

Total RS 0,00

Figura 56.1 Listar Chave de acesso NF
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. B & Imprimir todos XML 8 . .
Ao clicar no botéo ird fazer o download das .XML de todas as NF que estiverem listadas.

No botédo m fara o download individual do XML daquela nota.

5.2 NFC- e INUTILIZADAS

Va & aba CONTABIL — e clique em NFC-e INUTILIZADAS.

@ 8 ‘ Ge VALE TELECOM TELECOMUNICACOES LTDA1 F10 - Tabela de produtos Fiz-Novavends ~MASTER

Vendas ~ Cadastros ~ Produtos ~ Financeiro ~ Contabil ~ Gestao v Configuragbes ~ Ajuda ~

Nota Fiscal > nrc-e inutiizadas

@ NFC-e inutilizadas
VALE TELECOM TELECOMUNICACOES LTDA1 = ¥
Data emissao
Numero nota Série
-

0511112020 VALE TELECOM TELECOMUNICACOES LTDA Cansumidor VENDA
270172021 VALE TELECOM TELECOMUNICACGES LTDAT Cansumidor VENDA 5005
0310272021 LECOM TELECOMUNICACCES LTDAT Cansumidor VENDA 13
0310272021 LECOM TELECOMUNICACCES LTDAT Cansumidor VENDA 23
0310272021 LECOM TELECOMUNICACCES LTDAT Cansumidor VENDA £3
0310272021 VALE TELECOM TELECOMUNICACGES LTDAT Cansumidor VENDA 1002
0310272021 VALE TELECOM TELECOMUNICACCES LTDAT Cansumidor VENDA 100-30
0810372021 VALE TELECOM TELECOMUNICACGES LTDAT Cansumidor VENDA 12
Mostrando da 1 214 & de & registros Anterior Seguints

Figura 57 NFC-e Inutilizadas.

Essa funcéo lista as NFC-e que ja foram inutilizadas. Para inutilizar uma NFC-e, preencha os campos: DATA
EMISSAO(a data correspondente a emisséo da NFC-e) o campo NUMERO DA NOTA, o campo SERIE e clique no

B @ Inutilizar NFC-e o ) o
botéo e essa NFC-e ja ir4 constar na listagem das NFC-e inutilizadas.
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5.3 ARQUIVO SINTEGRA
V4 & aba CONTABIL — e clique em ARQUIVO SINTEGRA

@ 8 ‘ G e WALE TELECOM TELECOMUNICACOES LTDA1 F10 - Tabela de produtas Fi2-Novavends = MASTER

Vendas ~ Cadastros ~ Produtos ~ Financeiro ~ Contabil ~ Gestio ~ Configuracbes -~ Ajuda v~

Arquivo Sintegra s nownload sintegra

Download Sintegra

MAIZ021 x T Download Sintegra

Figura 58. NFC-e Arquivo Sintegra

. ~ . Download Sintegra ]
Selecione o més e clique em para fazer o download do arquivo.

5.4 ARQUIVO SINTEGRA INVENTARIO
V& a aba CONTABIL — e clique em ARQUIVO SINTEGRA INVENTARIO

@ 8 ‘ G e VALE TELECOM TELECOMUNICAGOES LTDA1 F10 - Tabela de produtos F12-Novavenda = MASTER

Vendas ~ Cadastros ~ Produtos ~ Financeiro ~ Contébil ~ Gestio Configuracies

AquiVO Sintegra iNventario > Download Sintegra com inventario fiscal anua

Download Sintegra com inventario fiscal anual

MAI2021 x 7 Download Sintegra com inventario fiscal anual

Figura 59. NFC-e Arquivo Sintegra Invetério

) ) Download Sintegra com inventario fiscal anual )
Selecione 0 més e clique em para fazer o download do arquivo.
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6 GESTAO

Iré visualizar:
e Andlise DRE Mensal
o Financeiro

6.1 ANALISE DRE MENSAL
V& a aba GESTAO e clique em ANALISE DRE MENSAL:

@Sl@@ IGE - SISTEM/ E GESTAO F10 - Tabela de produtos F12-Novavenda  PATRICK HILARIO

Vendas v Cadastros v Produlos v Financeiro v Gestéo v Configuragdes v Ajuda v

Gestéo

1112019

L Analise DRE Mensal em 11/2019

RS
5.000,00

® Receitas @ Despesas

RS
4,000,00
RS
3.000,00
RS
2.000,00

RS
1.000,00

RS 0,00

@ Analise de Receita X Despesa em 11/2019 @ Analise de despesas a pagar

ouT/2019
Nov/2019

@2 * 2019 + Desenvolvido por SIGE - Sistemas de Gestiio G)
Figura 60. Andlise DRE mensal.

Nessa péagina podemos analisar o DRE (Demonstracdo do Resultado do exercicio) mensal junto com analise de

receitas x despesas e de analise de despesas a pagar.
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6.2 FINANCEIRO

Iré visualizar:
e Anadlise Financeira Anual

e Andlise Financeira Mensal
e Analise de Despesas

o Analise de Receitas

e Analise de Faturamento

A ANUAL:

PATRICK HILARIO

6.2.1 ANALISE FINANCEIRA ANUAL
V& & aba GESTAO — FINANCEIRO e cligue em ANALISE FINANCEIR

DsIco :

Financeiro

ms

L Analise Financeira Anual em 2019

Aniiss Fi a Tad 5 que foram recobid:
ws
e ® Receitas @ Despesas pagas - Lucro
"
7.000,00
\
5 \
6.000.00
[ \
\
a8 | \
5.000.00 | \
| \
|
|
| \
[ \
/
|
|
|
s
/ \
00,00 /
T —_— — = - I 2
an v R asm aar W o aco ser our wov oez

as0

ui Fluxo de caixa em 2019
O S N N

030 o o 009 a0 0 oo o ros50
o % XY 1000 s

bww  oms

s Recebido X A Receber em 2019

Recabido X A Recsber: Compara 03 valorss racebidos & a recaber

RS
4.008.50 ® Recebida @ A Receber
as
7.000,00
RS
5.000,00
RS
5.000,00
5
RS
2.000.00
I -
aco ser our nov ez

L Recebido X A Receber em 2018
18 13z o

N A | o T S | = | =

o000 e e o 0w om o0 |am om0 om2e [

@2 - 2019~ Desenvalvido par

Figura 61. Andlise financeira anual.
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Apresenta um gréfico em uma linha do tempo suas RECEITAS e DESPESAS PAGAS.
Cliqgue em ‘RECEITAS” ou “DESPESAS PAGAS’ para ocultar do grafico. Abaixo do grafico vocé pode observar o
fluxo de caixa do ano atual.

6.2.2 ANALISE FINANCEIRA MENSAL

V& & aba GESTAO — FINANCEIRO e cligue em ANALISE FINANCEIRA MENSAL:

@ S | G e‘ F10 - Tabela de produtos F12-Novavenda CONTROLE SIGE

Vendas v Cadastros ~ Produtos v Financeiro v Gestao v Configuragdes v Ajuda v

Financeiro Anlise financeira Mensa

$ Analise financeira Mensal

ABR/2020 X v
e S S

(3] QUARTA R$0.00 R3523.82 R30.00 R3522.82
o2 QUINTA R$0.00 R$ 7552 R$0.00 R 52834
o3 SEXTA R$0.00 R578,53 R$0.00 RS 67527
o4 SABADO R$0.00 R30.00 R30.00 RS 87687
08 DOMINGO R$0,00 R30,00 R30,00 R3 675,87
08 SEGUNDA R$0.00 RS$0.00 R$0.00 R$ 87587
o7 TERGA R$0.00 R50.00 R$0.00 RS 67527
o8 QUARTA R$0.00 R30.00 R30.00 RS 87687
oe QUINTA R$0,00 R30,00 R30,00

10 SEXTA R$0.00 RS$0.00 R$0.00 R$ 87587
" SABADO R$0.00 R50.00 R$0.00 RS 67527
12 DOMINGO R$0.00 R30.00 R30.00 RS 87687
13 SEGUNDA R$0,00 R30,00 R30,00

14 TERGA R$0.00 R50.00 R50.00

15 QUARTA R$0.00 R30.00 R30.00

18 QUINTA R$0.00 R30.00 R30.00

17 SEXTA R$0.00 RS$0.00 R$0.00

18 SABADO R$0.00 R50.00 R$0.00 R$ 67527
12 DOMINGO R$0.00 R30.00 R30.00 RS 87687
i} SEGUNDA R$0,00 R30,00 R30,00

pal TERGA R$0.00 RS$0.00 R$0.00

s QUARTA R$0.00 R50.00 R$0.00 R$ 67527
2 QUINTA R$0.00 R30.00 R30.00 RS 87687
I4 SEXTA R$0,00 R30,00 R30,00 R3 675,87
25 SASBADO R$0.00 R50.00 R$0.00 RS 675,57
2 DOMINGO R$0.00 R50.00 R$0.00 R$ 67527
7 SEGUNDA R$0.00 R30.00 R30.00 RS 87687
I8 TERGA R$0,00 R30,00 R30,00 R3 675,87
e} QUARTA R$0.00 R50.00 R$0.00 RS 675,57
a0 QUINTA R$0.00 R50.00 R$0.00 R$ 67527
Total R$ 0,00 RS 675,87 R$ 0,00 RS 675,87

Figura 62. Andlise financeira mensal.

Histdrico de movimento financeiro retornando um valor total no final. Vocé pode escolher visualizar o valor de cada

més clicando no campo ~ Selecione uma opcao ~ .
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6.2.3 ANALISE DE DESPESAS

V& & aba GESTAO — FINANCEIRO e clique em ANALISE DE DESPESAS:
@S|GE‘) SIGE - SISTEMAS DE GESTAO F10 - Tabela de produl F12-Novavends = PATRICK HILARIO

Vendas ~ Cada:

Financeiro

2019

& Despesas no ano em 2019

Despesas

[ R 25,00

UTILIDADES E SERVICOS: RS 100,00 N\

DESPESAS ADMINISTRATIVAS; RS 505,00

@2+ 2019+ Desenvalvido por SIGE - Sistomas do Gestio G\)

Figura 63. Andlise de despesas.

Apresenta em um grafico suas despesas do ano. Selecione 0 ano ou més para uma busca mais especifica.
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6.2.4 ANALISE DE RECEITAS

V& & aba GESTAO — FINANCEIRO e clique em ANALISE DE RECEITAS:

@S|( Be SIGE- SISTEMASDEGESTAO | F10-Tabelade produtos | F12-Novavenda | PATRICK HILARIO

Vendas v Cadastros v Produtos v Financeiro v Gestdo v Configuragdes v Ajuda v

Financeiro Recsitas no ano

2019 x v Selecione 0 més v

@ Receitas no ano em 2019

Receitas

CARTAO DE CREDITO: RS 1.682,89

CARTAO DE DEBITO: RS 804,82

DINHEIRO: RS 5.751,70
T CHEQUE: RS 1.150,00

DEPOSITO: RS 1.920,00

@D+ 2019 + Desenvolvido por SIGE - Sistemas de Gestao, @

Figura 61. Analise de receitas.

Exibe o0 movimento da receita em um gréfico.
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6.2.5 ANALISE DE FATURAMENTO

V& & aba GESTAO — FINANCEIRO e clique em ANALISE DE FATURAMENTO:

@ S|Ge SIGE - SISTEMAS DE GESTAO F10 - Tabela de produtos F12-Novavenda PATRICK HILARIO

Vendas v Cadastros v Produtos v Financeiro v Gestio v Configuragdes v Ajuda v

Financeiro Faturamento no ano

2019 X v/ | Selecione 0 més ¥

$ Faturamento no ano em 2019

Faturamento

CARTAO DE CREDITO: RS 1.715,13

CARTAO DE DEBITO: RS 819,90 .

A

DINHEIRO: RS 5.751,70

DEPOSITO: R$ 1.920,00

CHEQUE: RS 1.150,00

@D+ 2019 Desenvolvido por SIGE - Sistemas de Gestio @

Figura 62. Andlise de faturamento

Exibe graficamente a analise de faturamento. Acima do grafico podemos filtrar por ano e més.

[ CONFIGURACOES

Ir& visualizar:
o Atualizagdes.
e Origem.
e Usuarios.

7.1 ATUALIZACOES

Ir& visualizar:
e Empresa.
e Atualizar Chave de Acesso.
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7.1.1 EMPRESA
Va a aba CONFIGURACOES — ATUALIZACOES e clique em EMPRESA.

@ S|Ge ALE TELECOM TELECOMUNICACOES LTDA1 F10 - Tabela de produtos Fi2-Novavends =~ MASTER

Vendas - Cadastros v~ Produtos ~ Financeiro Contabil + Gestdo v Configuracies v Ajuda ~

Empresa s Lstarem

i= Listar empresa

[oon [ oo [ exn {ror [ o]
Buscar:
e e e S ]

TELECOMUNIC, TDAf AVENIDA JOSE JULIC DACOSTA, 1710 - IFATINGA (31) 3820-1050

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros Anterior - Seguinte

Figura 63. Empresa

. . . . ~ S .
Ao clicar no botado - para editar as informacgfes da empresa ira abrir a seguinte tela:

P P
e  f d VALE TELECDN |ELECTRAMCADTES LI - x 12- wanis | WENDERSON
S 1 N N

Fimnanosdino =

Empresa -
M WALE TELECOHM TELECOMLMICACOES LTDA CHFJ 0537 6. 2600001153
Razia socia WALE TELECOM TELECOMUMICACOES LTOA CEP 5162180
Risponsire Endarago FVEHIDA JOEE LD D6 COETA
Sigy MOmero 17
E-m Complemanio
Calular Baimo DEAL
Tedurlane 31] 38221950 Cidads FATINGA
Alguoka S5 000 Estado WG
CEST
Aligacta ICMS 5T Q.00
Aliacta ICME (=X e e
BT, (=X e e
Partl da Emprasa @ Simpinz Maciona
O Fard
() Fernim
) Pertic

Figura 63.1. Empresa
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Para editar as informag8es da empresa, informacdes essas que irdo aparecer no recibo de venda. Logo abaixo nessa
mesma tela temos:

Informacdes da Contabilidade

Nome CEP 4 Buscar End.

Razao social Endereco

Contato Nimero

CNPJ Complemento

Telefone Bairro

Email Cidade

CPF Contador Estado
CRC Contador
CPF ou CNPJ
para acesso ao
XML das notas

+ 2021 = Desenvolvide por Vale Telecom
Figura 63.2. Empresa
Para adicionar as informagdes da contabilidade prestadora de servico da empresa, essas informag¢fes s&o

necessarias para a contabilidade ter acesso as informagfes de .XML das notas emitidas no sistema através do
SINTEGRA.

. . . Salvar . . Voltar .
Ap0s preenchido, clicar em - para salvar as informagdes e para voltar a tela anterior.

Na tela anterior ilustrada pela Figura 63, ao clicar no botao - abrird a seguinte tela:

@ 8 ‘ G@ /ALE TELECOM TELECOMUNICACOES LTDA F10 - Tabelz de produios F12-Movavenda = MASTER

Vendas v Cadastros ~ Produtes v Financeiro ~ Contabil ~ Gestio v Configuragies v Ajuda v

Empresa > vaLE TELECOM TELECOMUNICACOES LTDA > Cadastro ¢a Logomarc

& Cadastro da Logomarca da empresa

Logo da Empresa - Somente arquivo PNG de tamanho 265x85px

Arraste solte ¢ arguivoda logomarca aqui (Semente arquive PNG de tamanhe 265x85px)

Using runtime: html5
@ Adicionar arquive & Salvar Arquivo ob 0%

@DSIGE

@2 * 2021 + Desenvolvido por Vale Telecom

Figura 63.3. Empresa

Nessa tela temos a opc¢éo de adicionar o logo da empresa, que ira aparecer na folha de romaneio. Observando que
temos o formato e medida ideal para imagem descrito (Somente arquivo PNG de tamanho 265x85pXx).
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Para adicionar um imagem clique no botéo: selecione aimagem e clique em & Sshar Anghm

7.1.2 ATUALIZAR CHAVE DE ACESSO
V& & aba CONFIGURACOES — ATUALIZAGOES e clique em ATUALIZAR CHAVE DE ACESSO:

== [NICIO NFC-e - 01/04/2020 13:20:22

== RETORNO - [18]

Exception:

N’Feﬁl?ﬁl - A Nota fiscal ndo foi encontrada. Por favor, verifique se o 1d foi informado corretamente
== NAO ATUALIZADO - ID: nfc-2380

== NAQATUALIZADO - ID: nfe-2380

== gtatus: —-

== dataEmissao: - ——

== gtatus: ---

Exception:

N'Feﬁi?ﬂl - A Nota fiscal ndo foi encontrada. Por favor, venifique se o 1d fo1 informado corretamente
== NAOATUALIZADO - ID: nfc-2359

== NAQATUALIZADO - ID: nfe-2339

== atatus: --—-

== dataEmissao: - —

== status: --—-

== TOTAL - [18]
== ATUALIZADO - [0]
== FINAL - 01/04/2020 13:20:33

== INICIO NF-e - 01/04/2020 13:20:33
== RETORNO - [0]
== TOTAL - [0]

== ATUALIZADO - [0]
== FINAL - 01/04/2020 13:20:33

Figura 64. Listar Chave de Acesso.

Esta opcéo ira verificar todas as Notas que nédo foram geradas, carrega-las corretamente e atualizar o sistema.
E recomendado que vez ou outra (uma vez por semana ou sempre antes de tentar baixar as notas), o cliente clique
neste item: Atualizar chave de acesso. Afim de o sistema identificar quais Notas precisam ser inutilizadas, antes de

gerar o arquivo para o Sintegra. Esta opgéo esta ativa apenas para o usuario nivel Master.
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7.2 ORIGEM SISTEMAS DE GESTAO
Va a aba CONFIGURACOES e clique em ORIGEM:
@8|G€1 SIGE - SISTEMAS DE GESTAO F10 - Tabela de produtos. F12-Novavenda PATRICKHILARIO

Vendas v Cadastros v Produtos ~ Financeiro v Gestéio v Configuracdes v Ajuda v

Cadastros origem

Origem
= Listar
[ [ror T oo |
Buscar
e e e e ]
1 MALADIRETA 0 Sim
2 SHOW EXTERNO 0 Sim
2 FACHADA 0 sim
4 ™ o Sim
s RADIO 0 Sim
o PANFLETOS 0 sim
NDICACAD EXFONTANEA o sim
8 sme 0 Sim
o FACEBOOK 0 sim
0 outRos 0 sim
" AcoEs ExTERNAS o sim
B PROMOTORA DE VENDAS 0 Sm
Mosirando de 1 até 12 de 12 registros Anterior - Seguinte
2019 - Desenvolvido por SIGE - Sistemas de Gestéo. @

Figura 65. Origem.

Podemos cadastrar as origens ou utilizar as pré-cadastradas, as origens servem para controlar cadastros feitos e
saber onde temos por exemplo mais clientes cadastrados por bairros, onde tivemos mais alcance em divulgacéo
etc. Na coluna “Cadastro” mostra quantos cadastro temos cadastrados vinculado aquela

origem. Para excluir a origem clique em , para adicionar uma nova origem digite um nome no campo “Origem”

e clique em BEEIESG

7.3 USUARIOS

Ira visualizar:
e Adicionar Usuario
o Usuérios Bloqueados
e Listar Usuario
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7.3.1 ADICIONAR USUARIOS

V& & aba CONFIGURAGCOES — USUARIOS e clique em ADICIONAR USUARIOS:
%8'6@ SIGE - SISTEMAS DE GESTAO F10 - Tabela de produtos F12-Novavenda ~PATRICK HILARIO

Vendas v Cadastros v Produtos v Financeiro v Gestio v Configuracbes v Ajuda v

USUArios » Adicionar

Adicionar

Nome Empresa Selecione uma opcéo v
Usudrio Nivel O Master
QO GeréncialFinanceiro
Senha
QO Administrativo
Confirmar Senha O comercial

O atendimento
O colavorador
QO contabilidade

(O semacesso

@2 - 2013 - Desenvolvido por SIGE - Sistemas de Gestio

Figura 66. Adicionar usuarios.

Preencha todas as informacg@es e selecione o nivel de usuario e ¢ . O nivel de usuério significa o

gue ele podera ver em seu sistema, caso selecione o nivel sem acesso significa aquele usuario que vocé queira

apenas ter acesso aos dados cadastrados dele, essas informac¢des podemos ver em LISTAR USUARIOS.

7.3.2 USUARIOS BLOQUEADOS

V& & aba CONFIGURACOES — USUARIOS e clique em USUARIOS BLOQUEADOS:

@Sl@e SIGE - SISTEMAS DE GESTAO F10 - Tabela de produtos F12-Novavenda ~ PATRICK HILARIO

Vendas - Cadastros v Produtos v Financeirs v Gestdo v Configuragdes v Ajuda v

USU&rios » Lister
e T oo oot Toor o ]
Buscar.
B e e e e g ms
SEM AGESSO semacessa Semacesso 04102070 0841 BLOQUEADO n
vendedort sznments oarr02010 08:20 BLOQUEADO u
Mo e 12182 de 2 registros e - Sequinte

@2 + 2019+ Desenvalvido por SIGE - Sisiemas de Gesio

Figura 67. Usuarios bloqueados.

Lista com os usuarios bloqueados em seu sistema, para excluir definitivamente o usuéario cnsm ou para

ativa-lo clique na acao
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7.3.3 LISTAR USUARIOS

Vé & aba CONFIGURAGOES — USUARIOS e clique em LISTAR USUARIOS:

F12- N 2 PATRICK HILARIO

Vendas Cadaslios v d - Financeiro Sestdo - Configurages ~ Ajuda

Usudrios > Listar

= Listar

Buscar

_m___m_
04/11/2010 0888 ATIVO = -

car112010 0823 ATIVO n n

=

=

o201 ot ATIVO =2

=

SIGE - SISTEMAS DE GESTAC

atendiments ZIGE - SISTENMAS DE GESTAD

SIOE - SISTEMAS DE GESTAD [m— 1172019 050

SIOE - SISTEMAS DE GESTAO Comersial 041172010 018

ISTENAS DE GESTAO

SIGE - SISTEMAS DE GESTAD ow1172010 08150

2 E E
H E E
3 E B

si-sisrennsoe cesmao s 2o =
sor-ssTASOROESTRO e - Vo -]
P - VO =

Mosirando do 1 alé 9 da 8 roegisiios Anterior - Seguine

@2+ 2019 + Dasenvoivido por SIGE - Sistemas da Gestio.

Figura 68. Listar usuarios.

Lista com todos usuarios cadastrados no seu sistema, para adicionar um novo cliqgue em .
Em a¢6es podemos bloquear o acesso de um usuario clicando em n ou podemos editar as informagdes do

usuario em , clicando para editar abrira a seguinte tela:

. PATRICK HILARIO

SDsIGe

Usuarios

@ Editar usuario

Nome PATRICK HILARIO cpE
usuario patrick cres
Empresa SIGE - SISTEMAS DE GESTAO x pis

salario RS 0,00

r todo dia 20 do mes.

Cidade

Estado come vendedor

Conta Corrente

ot

@2 - 2019 - Dasenvolvido por SIGE — Sistonias de Gestio @

Figura 68.1. Listar usuarios.
Nessa tela podemos alterar a senha do usuario, cadastrar as informacdes do usudrio e alterar o nivel do

mesmo, feito isso clique em salvar.
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8 AJUDA

Ira visualizar:
Acesso Remoto
Manual

Falar no WhatsApp
Contato

No modulo de ajuda, temos varias op¢Oes para poder auxiliar na utilizacéo do sistema.

8.1 ACESSO REMOTO

Véa a aba AJUDA e cligue em ACESSO REMOTO:

Ao clicar em acesso remoto, automaticamente vai comecar a fazer um download de um arquivo no seu computador,
basta clicar em executar que aparecera a seguinte tela:

@ + B Nova conexdo = - 8 X
AnyDesk@
Esta area de trabalho
Sua érea de trabalho ¢ acessivel neste Enderego AnyDesk:
enderego AnyDesk.
i vt @ BHso39 4
Alterar a senha a senha para a drea de trabalho.
Recomendar o AnyDesk.
Outra érea de trabalho
Informe o enderego AnyDesk de uma outra
area de trabalho.
Saiba ma
aamas o Conectar »
Instalar AnyDesk neste computador...
B catélogo de enderegos | Exibigo avangada
< Ultimas sessoes >
¥ 0 AnyDesk esta pronto. philandro¥*

Figura 69. Acesso remoto.

Basta passar o ID que esta localizado em “Endereco AnyDesk”, basta passar o serial para a nossa equipe de suporte,
com isso vamos ter acesso remoto ao seu computador para melhor auxiliar na utilizacéo do sistema.
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8.2 MANUAL
Va a aba AJUDA e clique em MANUAL:

Sera direcionado para o link Manuais - Sige (sigesistema.com.br) e ter acesso aos manuais dos sistemas.

8.3 FALAR NO WHATSAPP

Véa a aba AJUDA e clique em FALAR NO WHATSAPP:

@ WhatsApp WHATSAPP WEB DOWNLOAD SEGURANGA CENTRAL DE AJUDA @ PT (BR) ~

Converse com +55 31 3829-1980 no WhatsApp

INICIAR CONVERSA

0la, eu gostaria suporte para o sistema de delivery.

Ainda ndo tem o WhatsApp?

Download

Figura 70. Falar no Whatapp.

Ao clicar nessa opgéo, sera direcionado para entrar em contato via WhatsApp.

8.4 CONTATO

Vé a aba AJUDA e cligue em CONTATO:

Sera direcionado para o link Contato - Sige (sigesistema.com.br) com as informacdes e nimeros de telefone,
para fazer contato com o suporte.
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